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1 APRESENTACAO

A normalizacdo e normatizacao nos trabalhos acad&né uma das exigéncias para a
qualificacédo nos cursos de graduacao e pos-graoleagdodo o pais.

Este material orienta seus discentes a apresentaewi® trabalhos tendo como
referéncia a Associagdo Brasileira de Normas Tésn{®&BNT), o qual constitui-se num
conjunto de orientacbes e informacdes que objetiemtiarecer os procedimentos aos
pesquisadores e alunos para a organizacéo e peatadaide trabalhos (projeto de pesquisa,
teses, dissertacfes, monografias, artigos de pewgdentre outros) que vem atender as
necessidades da comunidade académica PUC Minas;arde a producgédo cientifica.

Todo trabalho académico deve estar normalizado ggErapresentado e/ou publicado
dentro dos padrdoes mundiais de normalizacdo darnkaitenal Organization for
Standardization (ISO), 6rgao internacional respegispela criacdo de normas para a escrita
na area cientifica, juntamente com as agénciasada pais. A ABNT, adotada pelas
Instituicbes de Ensino Superior (IES), € a agénugmbro da ISO responsavel por essas
normas no Brasil. Este novo modelo esta fundamentes$ Normas Brasileiras (NBRs)
(6028: 2005, 14724: 2011, 6027: 2013, 10719: 2@h&e outras) as quais visam a atender
aos anseios da sociedade cientifica, respeitandgrinsipios ecoldgicos, ao sugerir a
impressao frente e verso, o uso do papel recicweldiminuicdo dos espagamentos entre
linhas; aléem de introduzir novas regras de forn@atagas ilustracées, em consonancia as
exigéncias internacionais.

Objetivando facilitar a consulta do leitor, ser&diaados hiperlinks interligando os
conceitos aos exemplos, orientando como elabofarngatar elementos como: referéncias,

sumario e citacdes, entre outros.

1.1 Justificativa

Na sociedade do conhecimento, a definicho de padtém por finalidade o
intercambio e a cooperacdo de informacdes nosediies canais de comunicacao, dando o
respaldo e a credibilidade necessérios aos trabaésenvolvidos no ambiente académico -
cientifico, garantindo a recuperagdo e identificagios documentos, facilitando sua
circulacdo em diversas fontes de informacdo (pramarsecundarias ou terciarias),
assegurando sua originalidade e sua completude, st quando os resultados sé&o

compartilhados com a comunidade cientifica.
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Ressalta-se que, desde a década de 1960, a ABbbhi@mplava a importancia das
normas técnicas:

[...] para que essa massa enorme de documentomitigada com proveito em
qualquer parte do mundo, é preciso disciplinaragEnas a reunido em bibliotecas e
servicos de documentagdo [...], mas também a swalgdgdo (por meio de
bibliografias, indices e resumos), sua reproduc&atodréafica, litografica,
xenograéfica) e, sobretudo, sua producao iniciam@¢eito, essa producéo, cadtica e
desordenada como vem sendo feita sé faz dificaltatarefas subsequentes de
reunido, divulgacdo e reproducdo de documentos, ewvigentes prejuizos nao
apenas para bibliotecarios e documentalistas, masigalmente para os préprios
leitores, os quais ficam cada vez mais embaracados tantos livros, folhetos,
revistas, artigos, relatorios, teses, dissertagdés;mes, apresentados da maneira
mais diversa possivel, ora com sumarios antesdepais dos fatos, ora até sem
sumarios, com referéncias bibliograficas incomgleem indices, sem resumos,
sem titulos correntes, sem legendas bibliografeasas vezes, sem as minimas
indicacbes de coordenadas espago-temporais indépes para a sua localizagéo.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1964, p:6).

Portanto, a PUC Minas, para bem cumprir suas sqgde ensino, pesquisa e
extensdo, incentiva e adota as normas para a @odigs trabalhos académicos, ja que a
aplicabilidade técnica garante os padrdes formeaia p apresentacdo grafica, conferindo-lhes
a qualidade necessaria para o reconhecimento danidexle cientifica.
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2 PROJETO DE PESQUISA - NBR 15287:2011

O caminho para uma pesquisa inicia-se com a elgéorde um projeto, ou seja, uma
proposta. Conforme a NBR 15287 (2011a), projetorfmeeende uma das fases da pesquisa.
E a descricdo da sua estrutura” (ASSOCIACAO BRASRA DE NORMAS TECNICAS,
2011a, p. 3). Assim, o projeto é um roteiro deahad, o registro do planejamento de uma
pesquisa, ou seja, é a descricdo das etapas dewefamento de acéo.

Para a aplicabilidade desta norma sao necessadiBRs abaixo:

a) NBR 10520:2002 - citagcdes em documentos;

b) NBR 6023:2002 - referéncias;

c) NBR 6024: 2012 - numeracao progressiva das seg@esialocumento escrito; e
d) NBR 6027:2013 - sumario.

A NBR (2011a) orienta:

O texto deve ser constituido de uma parte intradutda qual devem ser expostos o
tema do projeto, o problema a ser abordado, afétdse(s), quando couber(em),
bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(sfs jaistificativa(s). E necessario

que sejam indicados o referencial tedrico que oasmpa metodologia a ser

utilizada, assim como 0s recursos e 0 cronograniassarios a sua consecucgao.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 20114, §).

Portanto, qualquer trabalho cientifico € edificadpartir da elaboracdo de um projeto
de pesquisa, onde sdo pontuadas e delineadas ias @eespeito do problema a ser
investigado e a metodologia que sera adotada rmdelsimento do estudo.

O roteiro de elaboragdo de projetos deve se ademuamurso pretendido. Assim,

segundo as normas, e atendendo as caracterigicasla curso, sugere-se:

a) introducdo ou apresentacdo: conceituacdo do teaetimith¢do do problema ou do
objeto de estudo, possibilitando uma visdo gerdtalmalho a ser realizado;

b) justificativa: desenvolvimentde forma precisa e objetiva do problema a sedadtu
O problema é considerado o ponto de partida, o mdoinvestigacdo e pode ser
formulado como uma questdo a ser desenvolvida ooocoma afirmativa a ser
discutida e avaliada ao longo da pesquisa. Deveapissentar as razdes, sobretudo
de ordem tedrica, que legitimam o projeto comoadita cientifico e justificam o
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d)

f)

interesse ou a relevancia da pesquisa;

referencial tedrico: parte conceitual que fundament projeto; exposicdo dos
conceitos, paradigmas, correntes tedrico-filoséf@mas quais filia a pesquisa, ou seja,
“[...] os instrumentos lOgico-categoriais nos qusdsapoia para conduzir o trabalho
investigativo e o raciocinio.” (SEVERINO, 2008,181). Resulta de uma reviséo de
literatura a respeito do assunto tratado;

objetivo/s: deve(m) indicar as metas (gerais e @Bpas) que se pretende alcancar
com o desenvolvimento da pesquisa; quais os ressltasperados para a resolucdo do
problema proposto. O objetivo geral e os espeaifippdem ser apresentados
separadamente;

metodologia: indicacdo de métodos e técnicas ansadotados para a realizacdo da
pesquisa. Determinados cursos levam a uma abordageitativa, a analise e
interpretacdo dos textos selecionados e a reflexifioca; outros exigirdo pesquisa de
campo, estudo de caso; outros ainda a aplicac&uelionarios, entrevistas, assim
por diante. A metodologia a ser utilizada deve eg@opriada as especificidades de
cada area de estudo;

cronograma: etapas e passos necessarios a realidasdobjetivos pretendidos;
estimar o tempo necessario, delimitando-se o in&io final de cada etapa. O

cronograma pode ser apresentado no formato de@uoad¥m itens (texto).

2.1 Estrutura

Na elaboracdo de um projeto de pesquisa, a estr@tdiferente de outras publicacdes

(tese, dissertacdo, monografia entre outras), ggins elementos que as compdem néo sao

incluidos nele.

Obs: Para a elaboracgéo do projeto, observar as regrasgle apresentacéo, quanto a

espacamento, tamanho da fonte, regras de citagdegncias etc., detalhadas nesse guia de

orientacdes.



a) parte externa:
v' capa élemento opciona),
v" lombada ¢pcional).

b) parte interna:
v' elementos pré-textuais:

» folha de rostoglemento obrigatorio);

= lista de ilustragbeopcional);
» |ista de tabelasopcional);

» lista de abreviaturas e siglasional);

= sumario ¢brigatorio);

v elementos textuais:
» introducao:
= tema;
= problema,;
» hipéteses (quando couber);
= objetivo;
= objetivos especificos;
= justificativa;
referencial tedrico;
metodologia;
recursos uando necessarios
cronograma.

YV V V

v' elementos poés-textuais:
» referénciasdbrigatorio);
» apéndicesdpcional);
> anexogopcional).

Fonte:
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Esquema 1 - Estrutugaojeto de pesquisa

A ABNT (20114, p. 5) sugere

também constituir a introdugio ANEXOS
sem subsecdes, ou seja, texto Unico, APENDICES ]
contendo: tema, problema, -

REFERENCIAS o

hip6teses, objetivos e justificativa.

Elementos
poOs-textuait

5 CRONOGRAMA

4 RECURSOS
3 METODOLOGIA
2 REFERENCIAL TEOGRICO

1.5 Justificativa

1.4.1 Objetivos especificos
Elementos

1.4 Objetivo textuais

1.3 Hipéteses
1.2 Problema
1.1 Tema
1 INTRODUGAO

SUMARIO
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
LISTA DE TABELAS

LISTA DE ILUSTRAGOES

Elementos
pré-textuais

FOLHA DE ROSTO

CAPA

Elaborado pela autora com dados extraidos d&8BNT (2011a).
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3 ESTRUTURA E FORMATO DE TRABALHOS TECNICOS CIENTIF ICOS

As instituicdes de ensino, assim como os alunadegsores e pesquisadores utilizam
normas para a elaboracdo e apresentacdo de pdgefpesquisa, teses, dissertacdes e
trabalhos académicos, entre outros. Assim, parapleahbilidade desta norma (NBR
14724:2011b) sdo necessarias as NBRs abaixo:

a) NBR 10520:2002 - citagcdes em documentos;

b) NBR 12225: 2004 - lombada;

c) NBR 6023:2002 - referéncias;

d) NBR 6024: 2013 - numeracao progressiva das segdesialocumento escrito;
e) NBR 6027:2013 - sumario;

f) NBR 10719: 2015 - relatério;

g) NBR 6028:2003 - resumo;

h) Caodigo de Catalogacdo Anglo-Americano;

i) IBGE Normas de Apresentacédo Tabular.
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3.1 Configurar pagina

a) Papel

As producdes académicas devem ser digitadas em
fonte de cor preta. Outras cores podem também ssetas,
mas somente para as ilustracbes. Deve-se utiliapelp

branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

b) Margens

Anversa margem superior e esquerda 3 cm; inferior e

direita 2 cm.

Figura 1 - Configuraco da pémp

....................................................................................................................................................

2cmr

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2002b).
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3.2 Fonte, espacamentos entre linhas e paragrafos

Todo o texto devera ser digitado em espaco dert,Bntre linhas sem espacos entre
os paragrafos, com fonte tamanho 12 Arial ou Tiless Roman, incluindo os titulos das
secOes e subsecdes. As citagBes longas, notaglaeerdegendas e fonte das ilustragbes

devem ser digitadas em espaco simples tamanho a@e(v11).

Modelo 1 - Tamanho da fonte

Fonte: Arial ou Times New Romam

E utilizada fonte menor que 12 para:

Tamanho 12: citagdes maiores quetréslinhas (10);
notas de rodapé, (10), legendas

(ilustr agbes etabelas, tamanho 10)

Qutras cores de fonte podem ser
Cor preta: utilizadas apenas em ilustracdes
(imagens, gréficos e fotos).

Citagdes com maisdetrés
linhas, notas derodapé,

Espaco entre linhas referéncias, legendas devem ser

de 1,5

formatadas com espacamento
simples.

Fonte: Elaborado pela autora.

Os titulos das secdes devem ser digitados alinhadesquerda, obedecendo a
numeracao progressiva e separados por um espacoaitere.

Entre os titulos das secOes e subsecdes e o texénsd deixar um espaco de 1,5.
Entre o texto e o titulo seguinte, deve-se deiaatbém um espaco de 1,5 cm. O paragrafo

deve ser recuado em 1,25 cm (Modelo 2).
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Modelo 2 - Espacamentos entre linhas, titulos, sulbilos e paragrafos

1 ALGUMAS CONSIDERACOES SOBRE O PARAGRAFO-PADRAO

Titulos e subtitulos, alinhados a esquerda. Separados
do indicador numérico com 1 espaco de caracteree
Paréagrafo: recuo 1,25 e

n&o ha espago

espagode 1,5 entrelinhas.

O paragrafo € uma unidade em que se desenvoledg§terminada ideiaentral a
/que se agregam outrasecundarias relacionadas pelo sentido.” (GARCIA, 2000, p. ,219
| grifo do autor).

L Antes de iniciar uma redacdo, € importante delmmtaassunto. A delimitacdo do

assunto facilita a organizacao das ideias e suenagdio. ISso é necessario para que se possa
controlad-lo com mais facilidade, pois muitas idemmlem surgir a partir de um tema e
dificultar a sele¢do das que serdo abordadas. Ag@ldsitar o assunto, é preciso determinar
com que finalidade se escreve, com quais objet&rassim selecionar a linha de pensamento

que estara presente em todo o texto.
15

O topico frasal facilita a tarefa de comecar undagéo, pois nele esta a sintese do

1.10 tépico frasal

pensamento que se quer desenvolver. Veja-se o é&xeogm o topico frasal destacado, na
forma de uma afirmagéo:
Segundo Leonardo Boff (2009),
15

4cm N&o raro, as grandes coisas tém origem humild® Amazonas, o maior rio da
——— Terra em volume de 4gua, nasce de uma insigniécfamite entre duas montanhas
de mais de cinco mil metros de altura ao sul decQuzo Peru. O sdo Francisco, o
rio da unidade nacional, se origina de uma pegsiemésfonte no alto da Serra da

Canastra em Minas Gerais. (BOFF, 2009, p. 15, go&s0).

OthonGarcia (2000) lembra que ha outras formas de s&ir paragrafo: com uma

alusao historica, uma interrogacéo, uma definigéw declaracao etc.



3.3 Estrutura - trabalho académico

a) parte externa:
v’ capa élemento obrigatério);
v lombada ¢pcional).

b) parte interna:
v' elementos pré-textuais:
= folha de rostodqbrigatorio);
» folha de aprovacamfrigatorio);
= dedicatéria (s)dqpcional);
= agradecimento (sppcional);
= epigrafe (opcional);
* resumo na lingua vernaculabfigatorio);
* resumo em lingua estrangeicd(igatorio);
= lista de ilustragbeopcional);
» |ista de tabelasopcional);
» lista de abreviaturas e siglagional);
= sumario ¢brigatorio).
v elementos textuais:
* introducao;
= desenvolvimento;
= concluséo.

Ficha
catalografica
verso da folha

de rosto

v' elementos pOs-textuais:
» referénciasdbrigatorio);
= glossério ¢pcional);
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Esquema 1 - Estrutura trabalho

ANEXOS
APENDICES

GLOSSARIO

Elementos

REFERENCIAS ’ X
pos-textua|s

3 CONCLUSAO

2 DESENVOLVIMENTO

1 INTRODUCAO

SUMARIO Elementos

textuais

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
LISTA DE TABELAS
LISTA DE ILUSTRAGOES
ABSTRACT
RESUMO
EPIGRAFE
AGRADECIMENTO

DEDICATORIA Elementos

FOLHA DE APROVAGCAO pre-textuais

FOLHA DE ROSTO

CAPA

= apéndicesdpcional);
= anexo (pcional).

Fonte:

Elaborado pela autora com dados extraidos deBNT
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3.4 Parte externa

3.4.1 Capa

a)

b)

d)

e)

f)

As informacdes sdo apresentadas na seguinte ordem:

identificacdo da instituicdo: localizada na margenperior,
centralizada, caixa alta, fonte sugerida Times NRwnan ou
Arial, tamanho 12;

nome do (s) autor (s): com iniciais maiusculas,tredinado,
fonte tamanho 12; mais de um autor, manter ordéabética;
titulo: em caixa alta centralizado, “deve ser clargreciso,
identificando o conteudo e possibilitando a indésace
recuperacao da informacéo” tamanho da fonte 12egnita;
subtitulo: se houver: “deve ser precedido de dmstgs,
evidenciando a sua subordinacéo ao titulo”;

namero do volume: “se houver mais de um, a espac#io
deve constar em cada capa do respectivo volume”

cidade onde o trabalho foi realizado e ano de digpdmal da
folha, centralizado.
NORMAS TECNICAS, 2011b, p. 5-6).

Figura 2 - Capa

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE

$ 3cm CAIXA ALTA
centralizado
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICAE MINAS GERAIS

Programa de Pds-Graduagdo em Giagriratamento da Informagéao Espacialé

Caixa baixa
Centralizado
Céssio José de Paula
Titulo: caixaalta,
centralizado/negrito, espagos
entrelinhas 1,5
3om | MAPOTECA DIGITAL PARA A PESQUISA GEOGRAFICA: P ooem
<> o caso das linhas de peisgudo Programa de P6s-Graduag&do em Geografiaé -€<>

Tratamento da Informagéo Espéal da PUC Minas

Subtitulo: caixa baixa,

centralizado/negrito

Caixa baixa
Centralizado Belo Horizonte
- 201¢

@ 2cm

Fonte: Paula (2014).




3.4.1.1 Lombada - NBR 12225:2004

A lombada corresponde a espessura do trabalho alasqufaz a
fixacdo das folhas denominada dorso. A norma déterm formato para a
apresentacao de lombadas para, encadernadoregpBve bibliotecas, entre
outros. Essas normas aplicam-se, também, quandmercoa lombadas de
outros suportes como gravacao de video, gravacdordestc. Devem incluir

informacdes na seguinte ordem, conforme a ABNT42002):

a) nome da instituicdo e natureza do trabalho;

b) nome(s) do(s) autor(es) impresso verticalmenteega) do alto para o
pé da lombada, sentido do comprimento. Se houver eeaum autor,
“0s nomes devem ser impressos um abaixo do outeparados por
sinais de pontuacgdo, espacos ou sinais grafichsomitindo-se o(s)
prenome(s), quando necessario, no caso de autsssgis.”

c) titulo: deve ser impresso no mesmo sentido quemendo autor,
abreviado, quando necessario;

d) elementos de identificac&o: v. 1, fasciculo 1 e dse houver;

e) espaco 30 mm, na borda inferior da lombada, senpemneter as

informacgdes, quando da fixacéo de etiqueta deifag@lo no acervo.

Figura 3 - Lombada
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Momeda
Univemidads

Dissartagiode
Mzstrado

MNome do aluno
2 ttuloda Dhsserdacio

Wolume s2 hovver

Etigueta da bibliotea

Anp de defesa

!

|

PUC Minas
- ——
Dissertacdo i

s

VSINOSHAd ¥V VIV TV.LID I VOALOIVI
B[NE [ 9P 80 DINE)
"1::.
(A

=

|

2013

— e |

Fonte: Desenho de Elaine Silva de Oliveiraom dados extraidos de
ABNT (2004) e Medeiros (201
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3.5 Parte interna

3.5.1 Folha de rosto

9)
h)

Elemento obrigatério, contendo os seguintes dadodeam:

nome do(s) autor(es) - caixa baixa centralizado;

titulo principal - caixa alta, negrito, centralirg

subtitulo, se houver, precedido de dois pontosxadaaixa negrito
centralizado;

namero do volume: se houver mais de um, deve aoasta
especificacao;

natureza: tipo do trabalho “(tese, dissertacdopathe de
concluséo de curso e outros) e objetivo (aprovagadalisciplina,
grau pretendido e outros);” nome da instituicidae  submetido;
area de concentracaee( Esquema)3

nome do orientador e, se houver, do coorientador;

local (cidade) da instituicdo onde deve ser aptadero trabalho.
ano de depésito (da entrega) (ASSOCIACAO BRASILEIRE

NORMAS TECNICAS, 2011b, p. 6).

Figura 4 - Follge rosto

$ 3cm

3cm

Natur eza do trabalho:
Projeto de pesquisa, TCC,
Dissertagéo, Tese, entre outros.

----------- Caixa baixa CCLTTEN
centralizado
Céssio José de Paula_

Titulo: caixa alta,

centralizado/ negrito, espagos
entrelinhas 1,5

MAPOTECA DIGITAL PARA A PESQUISA GEOGRAFICA:
o caso das linhas de peisqudo Programa de Pds-Graduacdo em Geografia

Tratamento da Informagédo Espéal da PUC Minas

Subtitulo: caixa baixa,

centralizado/negrito

em Geografia - Tratamento da Informagédo Espacial
Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gera@&no

requisito parcial para obtengdo do titulo de Mestre
Geografia.

Recuadaa 7 cm.

Fonte: tamanho 12.

Orientador: Prof. Dr. José Flavio Morais Castro

Espago: simples entrelinhas.

Coorientador: Profise houver)

Area de concentragd@nalise Espacial

Caixa baixa Belo Horizont
Centralizado €lo Horizonte
: 201¢

2cm

- Dissertagdo apresentada ao Programa de Pés-Graduaga

da

$ 2cm

Fonte: Paula (2014).
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Esquema 3 - Modelos - natureza do documento
Projeto de pesquisa

Projeto de pesquisa apresentado ao Programa d&Rakiacao em
Administracdo da Pontificia Universidade CatdlieaMinas Gerais.

L—>

Tese de doutorado

Tese apresentada ao Programa de Pés-Graduacaoesto @a Pontificia
Universidade Catodlica de Minas Gerais, como retpufgrcial para obtencao
do titulo de Doutor em Direito

Dissertacéo de mestrado
Dissertacdo apresentada ao Programa de P6s-Gradirag&dministracao da
Pontificia Universidade Catélica de Minas Geraisno requisito parcial para
obtencéo do titulo de Mestre em Administragéo.

L—

Monografia/Trabalho de
Concluséao de Curso

(TCC) Monografia apresentada ao Curso de Relacdes lotenaés da Pontificia

Universidade Catodlica de Minas Gerais, como retpufsrcial para obtencao
dotitulo de Bacharel em Relagdes Internacionais.

Trabalho académico

| Trabalho apresentado a disciplina Educacao Salzidtscola de Servico
Social da Pontificia Universidade Catdlica de MiGasais.

Fonte: Elaborado pela autora.
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3.5.1.1 Ficha catalografica

Constitui-se no “registro das informacdes que ifieam a
publicacdo na sua situacdo atual, também conhemdzo dados
internacionais de catalogagéo” (ASSOCIACAO BRASIREI DE
NORMAS TECNICAS, 2015a, p. 1).

Nos programas de poés-graduac@iricto sensy da PUC
Minas, a inclusdo da ficha catalografica nas tesebssertacbes é
obrigatéria. Para os cursos de especializigasensie graduacéo, a
ficha catalografica € opcional, ficando a critédio orientador a sua
solicitacdo. Ela deve ser confeccionada por umdiddario de uma
das unidades PUC Minas.

Deve conter os dados de catalogacdo na publicagéfpgrme
o Cadigo Anglo-Americano vigente; isto é, a fickatografica sera
elaborada por um(a)bibliotecario(a), conforme as normas
institucionais da PUC Minas. Depois de pronta, sesérida no verso
da folha de rosto. Para isso, o trabalho, formatagio PDF, sera
integra, e-mail

enviado, em sua a biblioteca para o

ficha.catalografica@pucminas.br

Modelo 3- Ficha catalogréfice

Elaborada pela Biblioteca da Pontificia Universidade Catélica de Minas Gerais

P324m

Paula, Cassio José de

Mapoteca digital para a pesquisa geografica: o caso das linhas de pesquisa
do Programa de Pos-Graduagdo em Geografia — Tratamento da Informagdo
Espacial da PUC Minas / Céssio José de Paula. Belo Horizonte, 2013.

122f. -il.

Orientador: José Flavio Morais Castro
Disserta¢@io (Mestrado) — Pontificia Universidade Catélica de Minas Gerais.
Programa de Pés-Graduagdo em Geografia - Tratamento da Informagio Espacial.

1. Bibliotecas. 2. Mapotecas - Multimidia interativa. 3. Cartografia. 4|
Sistemas de informagdo geografica. 5. Metadados. 1. Castro, José Flavio Morais,
II. Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais. Programa de Pos
Graduagdo em Geografia - Tratamento da Informagao Espacial. II1. Titulo.

CDU: 528.912]

Fonte: Elaborado pela autora.
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3.5.2 Errata

Elementoopcional. Deve ser inserida logo ap6s a folha de rostonstituida pela
referéncia do trabalho e pelo texto da errataApresentada em papel avulso ou encartado,
acrescido ao trabalho depois de impresso.” (ASS@QAR BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011b, p. 7, grifo nosso).

Exemplo:

ERRATA

FERRIGNO, C. R. ATratamento de neoplasias 0sseas apendiculares coaimplantacao

de enxerto 0sseo autdlogo autoclavado associado @asma rico em plaquetas estudo
critico na cirurgia de preservacdo de membro ers. ¥l 1. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) -
Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, emsidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se |é Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado
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3.5.3 Folha de aprovacéao

A folha de aprovacdo é praticamente a cépia daafdi rosto

com acréscimo dos nomes dos membros componenbesda:

a)
b)
c)

d)

nome do autor;

titulo, caixa alta, negrito, centralizado;

subtitulo, se houver, precedido de dois pontosxadaaixa
negrito centralizado;

natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacéoalinalte conclusao
de curso, entre outros) e objetivo (aprovacdo eciglina, grau
pretendido); nome da instituicdo a que é submefickg de
concentracao;

nome, titulagéo e assinatura dos componentes da ban
examinadora e instituicdes a que pertencem,;

local e data completa da defesa (ASSOCIACAO BRASRA
DE NORMAS TECNICAS, 2011b).

Figura 5 - Folhaedprovacao

3cm

$ 3cm

Céssio José de Paulggs ) :
Caixa baixa
centralizado

Titulo: caixaalta,
centralizado/ negrito,

espacos entre linhas 1,5.

MAPOTECA DIGITAL PARA A PESQUISA GEOGRAFICA:

o caso das linhas de peisgudo Programa de P6s-Graduagdo em Geografia

Tratamento da Informacé&o Espéal da PUC Minas

Subtitulo: caixa baixa,

centralizado/negrito.

2cm

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pés-Graduaca

em Geografia - Tratamento da Informacédo Espacial
Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerasno

requisito parcial para obtengdo do titulo de Mestre
Geografia.

Area de concentragéo: Andlise Espacial

Prof. Dr. José Flavio Morais €as PUC Minas (Orientador)

Prof2, Dr2. Maria Aparecida W& - UFMG (Banca Examinadora)

Prof. Dr. Sandro Laudares - PUC &difBanca Examinadora)

Data completa da
defesa.

Belo Horizonte, 13 de dezembro de 2014.

da

@ 2cm

Fonte: Paula (2014).
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3.5.4 Dedicatoria - opcional

Constitui-se numa homenagem do autor a pessoasiaspeleve ser breve e sem
muitos adjetivos; sem titulo, isto €, ndo escrevigtulo dedicatoria.

Formato: fonte tamanho 12, espaco entre linhaslsgjgdlico, opcional); inserida na
folha seguinte a folha de aprovacdo e escrita mal fia folha recuada para a direita. Ver

exemplo: Modelo 4.

Modelo 4 - Dedicatéria

A minha familia por todo
incentivo, em especial agl;
meus filhos, fonte d&
inspiracao.

Fonte: Elaborado pela autora.

3.5.5 Agradecimentos - opcional

Agradecimentos (comentarios) as pessoas ou iétési que contribuiram para a
elaboracao da pesquisa.

Formato: fonte tamanho 12, espago entre linhas ihggrida na folha seguinte a
dedicatoria. O titulo Agradecimentos € escrito emeaalta, negrito e centralizado. (no texto

o itélico € opcional). Ver exemplo: Modelo 5.

Modelo 5 - Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A minha orientadora, Profa. Maria Silva, que torn
possivel a realizacdo deste trabalho.
A todos que, de alguma forma, contribuiram para

esta construcao.

Fonte: Elaborado pela autora.
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3.5.6 Epigrafe

“Elemento opcional, elaborada conforme a ABNT NB#F520 [até trés linhas, entre
aspas, fonte 12 e espaco 1,5; mais de trés limtamdas a 4 cm, fonte 10 e espaco entre
linhas simples] inserida apés os agradecimento&SSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011b, p. 7). Deve ser relacionagdaassunto tratado no corpo da
pesquisa. Podem, também, constar epigrafes naasfolln paginas de abertura das secdes
primarias (Capitulos). Deve fazer a chamada (ajt@; ao final, a referéncia completa da
publicacdo de onde a epigrafe foi retirada. Naesseeve o titul&pigrafe. Lembrando que o
formato é justificado; porém, é opcional destacéela recursos de alinhamento a direita e/ou

em italico, conforme exemplo a sequir:

Modelo 6 - Epigrafe

Qual a diferenga entre direito autoral e propriedatelectual?
O direito autoral € um dos direitos de propriedddata-se de um
ramo da propriedade intelectual, regido no BraslapLei de
Direitos Autorais (Lei n°® 9.610/1998). O outro raéa propriedade
industrial, voltada para marcas e patentes, ragidBrasil pela Lei
n® 9.279/1996. Juntos, direito autoral e propriedaddustrial
compdem a propriedade intelectual, que protegeriagdes das
sinapses humanas. Um caso de plagio textual soraerdetratado
judicialmente se infringir direito autoral. (DINIZ,ERRA, 2014, p.
196).

ou

“[...] leia, ndo para contradizer ou aceitar conevdade indiscutivel

nem para ter assunto para conversa e discursopanaspesar e considerat
(ADLER; DOREN, 1990, p. 117).

Ou ainda

“[...] leia, ndo para contradizer ou aceitar comendade
indiscutivel, nem para ter assunto para conversa e
discurso, mas para pesar e considerdADLER,;

DOREN, 1990, p. 117)

Fonte: Elaborado pela autora.
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3.5.7 Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

Apresentacdo sucinta dos pontos relevantes de abmllio académico (teses,
dissertacOes, especializacbes e TCC) em um pavagnafo e espaco entre linhas de 1,5. O
resumo deve conter o objeto de estudo, objetivessupostos tedricos, metodologia e
resultados. Deve-se usar o verbo na voz ativa temgaira pessoa do singular e ndo deve
conter nomes de autores e obras. Logo abaixo domeglevem-se pontuar as palavras-chave
que representam o conteudo do estudo. Sdo sepamtiasi com ponto final e finalizadas

também com ponto final. Quanto a sua extensa@sosos devem ter:

a) de 150 a 500 palavras, para trabalhos académeses(tdissertacdes, entre outros) e
relatérios técnicos-cientificos;

b) de 100 a 250 palavras para artigos de periodicos;

c) de 50 a 100 palavras para os destinados a indeh¢éees;
d) Os resumos criticos n&o tém limite de palavrasSS®CIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2003, p. 2).
Ver exemplo: Modelo 7.
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Modelo 7 - Resumo
RESUMO

Este estudo trata do avanco das geotecnologias seweiso, cada vez mals
estratégico, que tém promovido um grande esforga padesenvolvimento dg

sistemas capazes de coletar, organizar e disseasnaformacdes espaciais,

=
¢

forma mais eficiente e dindmica. A metodologia izdadla foi a revisaa
bibliografica que se utiliza de fontes primariaseeundarias, com o objetivo

analisar a Biblioteca Digital de Teses e Dissedaca PUC Minas e, maT
especificamente, os mapas elaborados pelos messraaddoutorandos d
Programa de PO4s-Graduacdo em Geografia da PUC Miagroposta de
desenvolver uma mapoteca digital observando osipios da geovisualizacéo e

da modelagem dos dados geoespaciais, preceitepémdiaveis para a criagdo de
um banco de dados geografico, teve como motivais@owmibilizar a visualiza(;é(ﬂ

da producdo cartografica do programa e definir adrgmo de metadados capaz (tle
descrever detalhadamente os dados utilizados parareéagao, garantindo sua
credibilidade e interoperabilidade com outros siste. Atingidos esses objetivos,
foi possivel constatar a relevancia e a aplicaduled desta proposta

disponibilizar, a partir da Mapoteca Digital da PWMihas, um recurso didatic

pedagdgico que possibilite uma melhor compreensddehémenos de nature
espacial no ambito da pesquisa geogréfica, estagle um elo entre a produg
cientifica institucional e as demandas por infordescgeograficas no meio socidl,
empresarial, académico, cientifico e tecnolégicoamal, fomentando o conta
com as geotecnologias e, a0 mesmo tempo, iniciamdprocesso de socializag
e disseminacgédo das informacg@es cartograficas e &fesss.

Palavraszhave: Mapoteca digital. Cartografia. Geovisuabrac Metadados

geoespaciais. Tratamento da informacé&o espacial.

Fonte: Elaborado pela autora

3.5.8 Resumo em lingua estrangeira

Possui as mesmas caracteristicas do resumo ena ljogtuguesa. Ambos 0s resumos

(lingua estrangeira e lingua portuguesa) devemeapaem folhas separadas. Resumo, em
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inglés, éAbstract em espanhoResumenem francésRésumgem italianoRiassunto por
exemplo. Ver Modelo 8.

Modelo 8 - Resumo em Iingua estrangeira

ABSTRACT

This study treats the advancement of the geoteofjga@nd his more strategic use

been promoting a great effort in the developmergystems able to collect, to organige

and to disseminate the most efficient space inftiona of form and dynamic. The usep

methodology was a case study and a bibliographeakion using the primary an
secondary fountains, with objective to analyse Ehgital Library of Theories and
Dissertations of the PUC Minas, and more speclficahe maps produced by thg
masters and doctors of the program of Post-grastuati Geography — Treatment of t
Space Information. Of developing a digital map ecdtiion observing the beginnings ¢
the geovisualization and of the modeling of theadgoespatial, essential precepts [for
the creation of a geographical database, the pabptsok as a motivatio
disponibilization the visualization of the cartoghécal production of the program ang
to define a standard of metadata ably to describie ttve biggest possible complete the
data used for his creation, guaranteeing his cilégliland interoperability with othe
systems. So it was possible to note the relevandetee applicability of this proposa
that is of disponibilization from the Digital Mapoflection of the PUC Minas, a
educational pedagogic resource that it makes gessailbetter understanding of t
phenomena of space nature in the context of thgrgphbical inquiry, establishing g
link between the scientific institutional producti@and the demands for geographi
informations in the national social, business, aoad, scientific and technologica
environment, promoting the contact with the geatebbgy and at the same ti
beginning a process of democratization and of digsation of the cartographical ang

geographical informations.

Keywords: Digital map collection. Cartography. Gesonalization. Geospatial metadatg.

Treatment of Spatial Information.

Fonte: Elaborado pela autora.



54

3.5.9 llustragbes Formato no corpo do texto

As ilustracbes saaepresentacbes de um trabalho académico que sepaan
esclarecer e interpretar, com transparéncia, altraltesenvolvido.

Devem ser elaboradas de acordo com a ordem apdaamb texto; qualquer que seja
o tipo de ilustracdo (desenho, esquema, fluxogrémbagrafia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, figura, imagem, tabelas;eeoutros), sua identificacdo aparece na
parte superior, indicada por um numero de orderexio, em algarismos arabicos, travessao
e o referente titulo. As ilustracbes devem seicpmsgdas no texto e inseridas o mais

proximo possivel da informacéo a que se referem.

3.5.9.1 Fonte das ilustracbes

Elemento obrigatério, inserido na parte infericgnizalizado ou alinhado a esquerda)
da ilustracédo; tamanho da fonte 10, espaco emtnadi simples e destaque em negrito. Citar
autor, data e o numero de localizacdo da paginsuttada e fazer a referéncia completa do
texto de onde a ilustracdo foi retirada. Nao @taderecos eletronicos, estes apenas aparecem
na lista de referéncias. Caso a ilustracdo sefmelda, criada, fotografada, desenhada pelo

proprio autor, utilizam-se as expressoes:

Fonte: Elaborada pelo autor. Fonte: Fotos do autor

Fonte: Desenhos do autor. Fonte: Arquivo pessoal.

Tamanho da fonte 10, espaco entre
linhas simples.

Quando os dados forem extraidos da propria pesqgisadros, graficos e tabelas)

usar a expressao:

Fonte: Dados da pesquisa Fonte: Resultado da pesquisa
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Para ilustracdes criadas ou adaptadas a partutdesalustracdes, usar as expressoes:
“Adaptado de...” ou “Criado pelo autor com dadosa®os de...”

Fonte: Adaptado de ABNT (2011, p. 2).

Fonte: Criado pela autora com dados extraidos de AST (2011, p. 2).

Tamanho da fonte 10, espaco

entre linhas simples.

3.5.9.2 Exemplo: fotos, imagens, figuras

Foto 1 - Biblioteca da PUC Minas -
R -~

Titulo: tamanho da fonte
12; espaco simples, entre
o titulo e a fotografia.

Fonte: tamanho 10; espac!
simples, entre a figura e a
informacédo da fonte.

P

Fonte: Fotografia da autora.
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Foto 2 - Sala de estudo - Biblioteca da PUC Minas

Fonte: Fotografia da autora.

Foto 3 - Bouganville

Fonte: Fotografia da autora.



Figura 6 - Polinizacao - semente

i e [y N

Fruto'

Fonte: Santos (2010).
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Figura 7 - Teste de histologia

Fonte: Santos (2014).

3.5.9.2.1 Imagem extraida do Facebook

Imagem 1 - Campus PUC Minas

oL
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Na lista de Referéncias:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAISOlha
guem deu o ar da graca Belo Horizonte: Facebook, 21 nov. 2014.
Disponivel em: <https://www.facebook.com/pucmirfecsal/timeline>.
Acesso em: 10 dez. 2015.

3.5.9.2.2 Imagens retiradas da Internet

Imagem 2 - Esquema ilustrativo de um conjunto de igras que devem ser seguidas para
gue um conhecimento possa ser dito cientifico

Apo6s uma
observacdo para a
qual ndo se encontra
explicagao imediata
e formulado um
problema.

A experimentagao
levara a uma
conclusao que
provara se a hipétese
estava correcta ou
nao.

A seguir
recolhem-se
informacdes
relacionadas com
o problema —
colheita de
dados.

Para comprovar* a
hipétese procede-se a
novas investigacoes que
podem envolver a
planificacao e a realizacdo
de experiéncias
— experimentacao.

Com base nos dados
colhidos, formula-se uma
explicacdo proviséria®
para o problema - a
hipétese.

Fonte: (METODO..., 2014).

Obs.: Google Imagens é apenas uma ferramenta de busio autor das imagens.

Na lista de Referéncias:

METODO cientifico. Realize o sonho de muitos e \degbrisa! Energia Edlica:
bons ventos levando vocé. [S.l.]: Energia e6li€d.42 Disponivel em:
<https://evolucaoenergiaeolica.wordpress.com/metogiatifico/>. Acesso em:
14 nov. 2014.
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3.5.9.2.3 Imagem de satélite no texto:

Imagem 3 - Imagem de satélite - Bacia do Rio GrandeMG
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Fonte Comité da Bacia Hidrografica do Entorno do Rservatorio de Furnas (2014).

Na lista de Referéncias:

COMITE DA BACIA HIDROGRAFICA DO ENTORNO DO RESERVAJRIO
DE FURNAS.Mapas: consulta espacial georreferenciada: imagens ditsaté
Bacia do Rio Grande - MG. Furnas: CBH, 2014. Dispelrem:
<http://www.cbhfurnas.org.br/?act=pagina&page=mapasesso em: 14 dez.
2014.

3.5.9.3 Quadros, tabelas e graficos formato/modelos

Os quadros sao identificados por apresentarem dadtsais, o que os difere das

tabelas, e devem estar localizados o mais proximssipel do texto a que se referem. Podem

ser esquematicos, comparativos ou descritivos, @ersem indicacdo de dados numericos;

apresentam:
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a) emprego de tragos verticais em todas as laterais;

b) o titulo, inserido na parte superior, com indicatem numero arabico, centralizado,
travessao e titulo, tamanho da letra 12 em negrito;

c) na parte inferior, a fonte (referéncia ao documetd¢oonde foram extraidas as
informacgdes/dados (elemento obrigatério) e lege skagor o caso), tamanho de letra
10.

d) deve-se usar 0 mesmo tipo e tamanho de letrasdadote textq12) ou diminuidas
até um limite que néo prejudique a leitura;

e) devem ser alinhados de acordo com as margens o @xespaco entre os quadros e

texto deve ser de 1,5.

Exemplo:

Quadro 1 - Comparacao quadro e tabela

Apresenta dados textuais que podem ser esquematicoparativos ou
descritivos. Deve estar localizado o mais proximo ipesslo texto. O
titulo aparece na parte superior, centralizado, thmala letra 12. Na pari

inferior a fonte (obrigatorio), centralizada, tarharda letra 10. Apresent:
se com toda a borda fechada.

Apresenta dados numeéricos, tratados estatisticamentee Desiar
localizado o mais préximo possivel do texto a que $&raeQuanto 3
identificacdo, é pontuada na parte superior, concatifo em ndmerg
arabico, centralizado, travessao e titulo, tamanhietda 12. E aberta ngs
laterais, com espacos verticais separando as colunas eesEQROS
Tabela horizontais, exceto na separacdo do cabecalho. Enm ipferior a fonte
(obrigatdrio) e legendas. Tamanho da letra 10. Casbeda seja maior qu
a pagina, em linhas ou colunas, é preciso ser divididaduas ou mai
paginas, repetindo-se o cabecalho na pagina seguimaet@o da tabels
junto a linha do cabecgalho. Alinhado a direita,edeg colocar: (continua
na pagina seguinte devem ser repetidos o numera #tabecalho d
tabela com a indicacdo do termo (continuagéo) onclasao).

U o

D

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2011b, p. 11).
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Dissertacao

Quadro 2 - Descricao de documentos

Documento que apresenta o resultado de um trabafierimental ou exposi¢ao de L
estudo cientifico de tema unico e bem delimitadeveDser elaborado com base
investigacdo original, constituindo-se em real dbuoicdo para a especialidade ¢

questdo. E feito sob a coordenacéo de um orientedator) e visa & obtencao do titt
de doutor, ou similar.

Publicacdo que apresenta resultados de experiéogiastudo retrospectivo de te

Gnico, bem delimitado. Deve apresentar conhecimerdo literatura existente |e

capacidade de sintese do candidato, sob a supedesdm orientador (doutor) e visa a

obtencao do titulo de mestre.

Monografia

TCC

Trabalho de conclusdo de curso de graduacdo owieligmcdo - documento qu

apresenta resultados de um estudo, devendo expressbhecimento do assunto

escolhido, que deve ser obrigatoriamente decodaddisciplina, médulo independent
curso, programa, e outros ministrados. Deve sdo febb a coordenacdo de U
orientador.

Trabalho
académico

Ligado a uma disciplina ou modulo, apresenta-sacdedo com os objetivos do curs

e

€,
m

0,

podendo apresentar contetdos de revisdo de ltaratlatos de experiéncias, estugos

de casos, resenhas, resumos, entre outros. Oanlventlo trabalho académico é
professor da disciplina ou médulo do curso.

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2011b, p. 11).

As tabelas apresentam dados numeéricos, tratadatisesamente. As tabelas devem

estar localizadas o mais préximo possivel do texgioe se referem e padronizadas conforme

o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatisti@&3E). Quanto a identificacdo:

a) abertas nas laterais, com espacgos verticais sejparas colunas e sem espagos

horizontais, exceto na separacéo do cabecalho;

b) o titulo, inserido na parte superior, com indicatem numero arabico, centralizado,

travessao e titulo, tamanho da letra 12 em negrito;

c) na parte inferior, a fonte (referéncia ao documed#oonde foram extraidas as

informacgdes/dados (elemento obrigatério) e lege skagor o caso), tamanho de letra

10;

d) devem ser apresentadas no mesmo tipo e tamanletrate adotados no texto (12) ou

diminuidas até um limite que n&o prejudique a taijtu

e) devem ser alinhadas de acordo com as margens tdo @xerspaco entre as tabelas e o

texto deve ser de 1,5.

Exemplos:
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Tabela 1 - Distribuicdo dos domicilios segundo fais de renda, em salarios minimos
per capita (%) Campinas e Goiania

Faixas de renda Campinas Goiania
0 (s/ renda declarada) a L 2ol
1 (até 0,5 SM) 3,11 8,7
2 (0,5 a1 SM) 10,46 17,7
3(1a2SMm) 24,25 20,0
4 (2a3SM) 16,57 8,3
5(3a5 SM) 14,35 4,9
6 (5a10 SM) 5,67 1,8
7 (10 a 15 SM) 1,78 0,5
8 (15 a 20 SM) 1,45 0,4

Fonte: Galeazzi e Domene, 1997.

Caso a tabela seja maior que a pagina, em linha®nlonas, é preciso que ela seja
dividida em duas ou mais paginas, repetindo-sebegadho na pagina seguinte e no topo da
tabela, junto a linha do cabecalho, alinhadas &itdjrdeve-se colocar: (continua) na pagina
seguinte; deve ser repetido o cabecatlzotabela, com a indicacdo do termo (continuacéo) o
(concluséo).

Ver exemplos (Tabelas 2 e 3):
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Tabela 2 - Licenciamento total de automoveis e comugais leves por combustivel

Elétrico

Flex
Fuel 262.500| 196.780( 238.798| 281.017| 266.921| 269.444

Diesel

278.169| 260.499| 275.871| 253.941| 297.333| 3.169.111

Fonte: Associagdo Nacional dos Fabricantes de Veloa Automotores (ANFVA) (2013).

Gasolina
16.470 12.088 12.900 16.832 15.520 14.782 16.426 16.033 15.145 17.795 16.755 18.366 189.112
287.838

Obs.: as tabelas podem ser no formato
da pagina retrato ou paisagem. Tamanho
da fonte 12 e/ou até um limite que nao



Gasolina

Elétrico

Flex Fuel

Diesel

Diesel

Elétrico

Gasolina

Flex Fuel

Gasolina

16.470 12.088 12.900 16.832 15.520 14.782
262.500( 196.780| 238.798| 281.017| 266.921| 269.444
18.172 13.840 16.84 19.088 18.480 18.833

16.470

16.470

12.088

12.088

Tabela 3 - Licenciamento total de automdveis e comugais leves por combustivel

12.900

12.900

16.832

16.832

15.520

15.520

14.782

14.782

287.838

16.426

16.426

16.033

16.033

16.033 15.145
278.169| 260.499
18.762 18.759

15.145

15.145

275.871

17.795

17.795

16.755 18.366
253.941| 297.333
17.797 20.476

16.755

16.755

18.366

18.366

65

(continua)

189.112

3.169.111

221.179

189.112

189.112
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continuacao

Diesel

Diesel

Elétrico

Gasolina

Flex Fuel

Gasolina

Elétrico

Gasolina

Diesel

Diesel

18.173

262.500

13.841

196.780

45 22
I18173 13.841

16.844

238.798

53

16.844 19.089

19.089

281.017

50

18.490

266.921

12

18.832

269.444

29

18.832 19.966 18.761 18.752 20.168 17.798

19.966

287.838

65

18.761

278.169

45

18.752

260.499

23

20.168

275.871

39

17.798

253.941

52

20.475

45 22 53 50 12 29 65 45 23 39 52 56 491

297.333

56

20.475

221.189

3.169.111

491
221.189
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conclusao

Diesel

Diesel

Elétrico

18.173

45

13.841

22

16.844

53

19.089

50

18.490

12

18.832

29

19.966

65

18.761

45

18.752

23

20.168

39

17.798

20.475

221.189

491

Fonte: Elaborada pela autora com dados extraidos d&NFVA (2013).
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Os titulos dos graficos devem aparecer na parterisupconforme formatos/modelos

a sequir.

Grafico 1 - Modelo A - Estatisticas da base de cuigulos da Plataforma Lattes

35,28%

40,00% -

35,00% - 28,14%

30,00% -

25,00% -
16,24%

20,00% -

10,83%

15,00% -
6,39%

10,00% A

5,00% -

0,00%

Doutores Mestres Graduados Especialistas N&o informado (e] utros

Fonte: Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientib e Tecnoldgico (CNPq) (2015).

Gréafico 2 - Modelo B

Outros
35,28%

N&o informado

k 3,13%

Especialistas
Graduados
28,14%

Mestres

Doutores

Fonte: CNPq (2015).
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Grafico 3 - Modelo C

6,39%

10,83%

35,28%

28,14%

3,13%

16,24%

mDoutores  ®Mestres Graduados  ®Especialistas N&o informado  ®OQutros

Fonte: CNPq (2015).

Nota: extracdo de dados da base de Curricalted em: 31 jan. 2015.

3.6 Lista de ilustragfes, simbolos, abreviaturasséglas
As listas das ilustracoes sdo opcionais. Pelallesa@m cria-las, recomenda-se a
elaboracao de uma lista para cada tipo de ilugirag@smo que seja somente uma ilustracao

(um quadro, por exemplo).

Modelo 9 - Lista de figuras

LISTA DE FIGURAS

FIGURA 1 - Biblioteca da PUC MiN@S. .. ... eeeeeae e 10
FIGURA 2 - Sala de estudo - biblioteca PUC MiINAS...........oooieuiiiiiiiieeeeeeeee e 12
FIGURA 3 - BOUGANVIIIE......eee ettt e e e 14

Fonte: Elaborada pela autora.
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Modelo 10 - Lista de quadros

LISTA DE QUADROS

QUADRO 1 - Comparacao Quadro e Tabela

.......................................................................... 26
QUADRO 2 - Descricao da natureza do trabalnO..................ooooeeiiiii e, 27
Fonte: Elaborada pela autora.
Modelo 11 - Lista de tabelas
LISTA DE TABELAS
TABELA 1 - Licenciamento total de automdveis e corras leves por combustivel................. 27...
TABELA 2 - Distribuicdo dos domicilios segundo fasxde renda, em salarios minimos................ P9

Fonte: Elaborada pela autora.

A lista de abreviaturas e siglas consiste na relaifabética daquelas utilizadas no

corpo do texto, seguidas das palavras e expressdesspondentes grafadas por extenso.

Lembrando que a primeira vez que a sigla aparedexto deve-se pontuar a expressao por

extenso, seguida da sigla entre parénteses; nias mgizes, cita-se somente a sigla, inserida

normalmente no texto.

Modelo 12 - Lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas

Ordem alfabética

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estiatés

Coord. Coordenador
Ed. Editor

EX. Exemplo

Org. Organizador

Fonte: Elaborada pela autora.
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Modelo 13 - Lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS
Oap Distancia euclidiana

O(n) Ordem de um algoritmo

Fonte: Elaborada pela autora.
Ordem que aparece

no corpo do texto

A lista de simbolos € organizada de acordo condenorapresentada no texto, com o

devido significado.

3.7 Sumario: numeragao progressiva - NBR 6024:2013

A numeracdo progressiva deve ser utilizada pardeatiar a sistematizacdo do
contetdo do trabalho. “Destacam-se gradativamesitdtulos das secdes, utilizando-se os
recursogle negrito, italico ou sublinhadg entre outros, no sumario e, de forma idéntica, no
texto”. Portanto, crie seu sumarscolhendo o modelo a aplicarconsiderando 0s recursos
acima citados. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TRECAS, 2011b, p. 11,
grifo nosso).

3.7.1 Titulos com indicativos numéricos

As secbOes de um trabalho que sdo numeradas (iggkoduwdesenvolvimento e
conclusado) séo indicadas por algarismo arabichadio & esquerda, separado por um espaco
de caractere. Os titulos das secdes primarias degemacar em pagina impar (anverso), na
parte superior e separados do texto que os suagdenp espaco entre linhas de 1,5. “Da
mesma forma, os titulos das subsecdes devem seradep do texto que os precede e que 0S
sucede por um espaco entre linhas de 1,5. Titule®qupem mais de uma linha devem ser, a
partir dasegunda linha, alinhados abaixo da primeira letra d primeira palavra do
titulo.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011bp. 10, grifo
NOSso0).
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Conforme a NBR 6024 (2013), as sec¢Oes de um dodordermem ser de acordo com

as alineas abaixo:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na ragae;

b) deve-se limitar a numeracgéo progressiva at€&osguinaria;

c) o titulo das secdes (priméarias, secundariasiatés, quaternarias e quinarias)
deve ser colocado apés o indicativo de secdo,alm@ margem esquerda, separado
por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha;

d) ponto, hifen, travesséo, paréntesasu qualquer sinal ndoodem ser utilizados
entre o indicativo da secao e seu titujo

e) todas as sec8dsvem conter um texto relacionado a elas

f) o indicativo das sec8es primariasleve ser grafado em nimeros inteiros a partir
de 1;

g) o indicativo de uma secao secundaria é cortifpélo nimero da se¢éo primaria
a que pertence, seguido do numero que lhe foruadiobna sequéncia do assunto e
separado por ponto. Repete-se 0 mesmo process@lagiia as demais secdes.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2013, @3, grifo
N0SSO0).

Exemplo:
Quadro 3 - Secdes de um documento
Secao primaria Secao secundaria Secao Secao quaternaria Secao
terciaria quinaria
Principal divisdo | Subdiviséo do texto] Subdivisdo do | Subdivisdo do texto { Subdivisdo do textq
do texto de um | a partir de uma se¢d texto a partir de | partir de uma secdg  a partir de uma
documento primaria uma segao terciaria secao quaternaria
secundéria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1
2.2 2.1.2 21.12 21.11.2
2.3 2.1.3 2.1.13 2.1.1.1.3
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
3.2 3.1.2 3.1.12 3.1.11.2
3.3 3.1.3 3.1.1.3 3.1.1.1.3

Fonte: ABNT (2013, p. 3).

3.7.2 Titulos sem indicativos numéricos

Todos os elementos que ndo tém indicacdo numeageadecimentos, lista de
ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviataraiglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, apéndice, anexo) devem ser centrabzadcom o mesmo modelo de destaque
das sec¢des primarias. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE N@&S TECNICAS, 2011a).
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3.7.3 Sumario automatico - passo a passo - OFFIQE/2010/2013 - NBR 6024:2013

O sumario fornece uma visdo geral do conteudo dedacumento, auxiliando os

leitores a localizarem, com facilidade, uma deteada secdo. Para cria-lo, faz-se necessario

preparar as sec¢des do documento, definindo-as\eis hierarquicos, a saber:

1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)

1.1 Secao secundaria (Caixa baixa, negrito, tamani@)
1.1.1 Secéo terciaria (Caixa baixa, italico, tamari?)

1.1.1.1 Secao quaternari@aixa baixa, italico, negrito, tam

1.1.1.1.1 Secao quinaria (Caixa baixa, sem nedatoanho 12)

As secbes primarias compreendem a primeira p
devem ser apresentadas com letagisculase emNegrito.

Lembrando:
Este é um modeo,
portanto, crie seu

sumério escolhendo o
modelo

a aplicar,
considerando 0s
recursos (negrito,

italico, ou sublinhado).

anho 12)

artendelocumento cientifico e

$3crr

SUMARIO

1 INTRODUGAO

2 ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS

3 APLICABILIDADE DAS NORMAS TECNICAS

4 NORMAS BRASILEIRAS

5 CONCLUSAO

REFERENCIAS

APENDICE A - Questionario aplicado aos bibliotecarbs

ANEXO A - NBR: 6027 - 2013

$2cn’
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Obs.: os titulos das secdes (primarias, secund&iagarias, quaternarias e quinarias)
devem ser diferenciados um dos outros utilizandorexzirsos de negrito, italico ou
sublinhado, no sumario e, de forma idéntica, ntotdbdembrando que os destaques aplicados
neste guia de orientacdo sdo sugestdes. Portaigesen sumariescolhendo o modelo a

aplicar, considerando os recursos acima citados.

Mostrar ajanela detodos os estilos:
clicar em alterar estilos, op¢des, marcar a opgéo:
"mostrar proximo titulo quando o nivel anterior

for usado e/ou na opc¢éao painel de estilos, marcar
"todos os estilos"
AaBbCcDc| AaBbCcDe AaBbCel _ "L e 4_‘1
1 Normal I 7Sem Espac..  Titulo 1 = Alterar  Edigdo  Estilos
e Estilos » Y
Estilo i Nove Grupo
g 1+10+ 1 11112 1 :13+ 1 14 1 15 | Estilos v X
Titulo 1 LEJPN
(Opche=do Pal'ngl.'dj__i-,._ stilos Titulo 2 1a
e | Titulo 3 1a
Selecione os estilos a serem exibidos: Titulo 1
Recomendével Subtitulo b
Recomenddvel Enfase Sutil alE
Em uso Enfase a
No documento atual % 4
Enfase Intensa a
; - Forte a
[ Formatacdo em nivel de paragrato Citacio W
D Formatacgo de fonte Citacdo Intensa 13
["| Formataggio de marcadores e numeragao Referénda Sutil a -~
Selecione como os nomes de estilos internos séo exibidos R
¥ Mostrar préximo tftulo quando o nivel anterior for usado [ Mostrar Visualizagéo
| Ocultar nome interno quando houver nome alternativo "] Desabilitar Estiles Vinculados
(@ Apenas neste documento () Novos documentos baseados neste modelo Opcdes... ‘l

| (G|
L (2

3.7.3.1 Secéo priméria: aplicando estilo

Selecionar a secédo primaria; clicar na caixa degléEstilos - Titulo 1; clicar do lado
direito do mouse e modificar. Lembrando que as esegifimarias sao apresentadas em

maiusculo e negrito.



75

1 INTRODUCAO

Selecionar a se¢do Priméria; clicar em caixa de
estilos; escolher a opgdo titulo 1. Ao aplicar o
titulo 1 ele ja vem com alguma configuragao;
dali é preciso modificar e adequar conforme
ABNT. Entdo, selecionar a se¢do; escolher a
opcao titulo 1, e com o botdo direito do mouse
selecionar a opgao modificar.

= AaBbCcDe  AaBbCeDe AaBbCc AaBbCcD AaBbCcD  AaBbCcD AHB
- gég 15 S Eie o TNomal T SemEsp.. Titwo2  Titulo4  Titwle5  Titulo6 Titulo

Paragrafo 1 Atualizar Titulo 1 para Corresponder a Selecio
N N N I A ‘s-l-s‘l‘m‘w\)_‘lM"dif“”"‘

Selecionar Tudo: (Sem Dadas) R
Renomear..,
Remover da Galeria de Estilos Rapidos

Adicionar Galeria  Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Modificar estilo Fonte: arial ou times new roman
Al Tamanho dafonte: 12

s Cor: pretal negrito

Estila baseada em: Alinhado: &equerda

Estilo ;u paragrafo seguinte: EWTmto entre l nh& 1.5

Tipo de estilo:

EE]

=) Automtcs
Bl ==

Quebras de nha e de pégina
Geral
Paginago

Fonte... [[] Controle de lnhas 6rf8sjviivas

| | Niyel do tépico: [[] Manter com o préximo
Paragrafo... | [ Manter inhas juntas
Tabulagao... bty
Esquerda: 0cm X0op o

Borda... L Direita: 0cm
° i e Recuo e espacamenta/quebras de linha

Quadra...

‘ Recuos e espagamento

o o

— |0 oréximo, Mants : recuo esquerdo/direito: 0 cm
Teckdeatdho. oo [Aals : espacamento antes/depois: 0 pt
Efeitos do Texto: | Moo docmment d - qud)r& de | i nha: w n ma.~ n%

(Eomatar~] ' caixinhas

Obs:.: realizado todo esse processo, entao

0 modelo, primarias, esta pronto. Dai,
selecionar as secdes (PRIMARIAS) e em
caixade estilos, clicar em titulo 1.
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3.7.3.2 Secéo secundéaria: aplicando estilo

As secdes secundarias compreendem as primeiragcdelss de um documento
cientifico e devem ser apresentadas com letragjddiras (o negrito foi o destaque escolhido
pelo autor).

$3cr’r

SUMARIO
LINTRODUGAO. ...ttt ettt ettt eeenen e eeene s 5
7 2 T T o Tt = Yot= Lo OOV PRP R PPRRR .6
2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.........cocoeeeeiieieeeeieeeee, 10
L2 IMPOIANCIA......ccuiiiiiiie e 10
3 APLICABILIDADE DAS NORMAS TECNICAS......ccooiivt teiiieveeeeeieveieee s 15
73.1 S [o ] 107> o [0 PSRRI 16
4 NORMAS BRASILEIRAS ... .ottt ittt sttt sttt eneesine e 20
24'1 (@] [T 1 (01 USSR PERPPRPPTRPPPRRS 21
5 CONCLUSAO. ..ottt eeeee sttt s e enses e ee s es s 30
3cmr ~ 2cm
<5 1 REFERENCIAS. ... .ottt ettt sn e et e e s 35 <>
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1.1 Objetivos

Selecionar a se¢éo secundéria; clicar em caixa
de edtilos; escolher a opgéo titulo 2. Ao aplicar
o titulo 2 ele ja vem com alguma configuragao;
dai, é preciso modificar e adequar conforme
ABNT. Entéo, selecionar a se¢éo; escolher a
opcao titulo 2, e com o botdo direito do mouse
selecionar a oncdo madificar.

= ig- Q v i Thormal  TSemEsp..  Titulol Titulo 2 Titnln 2 Titrln A Titula & Titnla Alterar
Atualizar Titulo 2 para Corresponder 3 Selegio

Paragrafo

E Modificar..,
21+ 31 +40 5061t T Fe1 91020
T T T T T T T T T Selecionar Tudo: (Sem Dados) R

Renomear.., e
Remover da Galeria de Estilos Rapidos

Adicionar Galeria & Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

v

Fonte: arial ou times new roman
Tamanho dafonte: 12

Cor: preta e negrito

Alinhado: esquerda
Espacamento entre linhas 1,5

haragrafo e caracteres)

EIE] ]

Formatacdo

5l

Arial

E] | E] I 8 | Automético E

BElszs=s|=EB=z=|lfi | ==
. Recuos e espacamento
- - Quebras de linha e de pigina
| Geral
Fonte... . - Paginacko
| Parigrafo. | > o W [[] Controle de linhas érf3s/viGvas
ivel do tépico:
7 Tabulagio... Ny plo [ Manter com o préximo

I
[[] Manter linhas juntas
Borda... . Seoi [J/Quebrar pagina antes
Idioma... agrito Esquerda: 0cm Excegdes de formatacdo

T 3
Quadro... 5 I oo B [] Suprimic nimeros de linha
- hi
Mumeragdo... E g ) Espethar recucs []~N50 ef:zar
Tecla de atalho... jdos | =

Efeitos do Texto: | Novos doj

Recuo e espacamento/quebras de
linha

recuo esquerdo/direito: 0 cm
espacamento antes/depois: 0 pt
quebras de linha: sem marcagao
nas caixinhas

Obs.: realizado todo esse processo, entdo
0 modelo, secundérias, estd pronto. Dai,
selecionar as segdes (Secundérias) e em
caixade estilos clicar em titulo 2.
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3.7.3.3 Secéo terciaria: aplicando estilo

As sec0es terciarias compreendem as terceirascéigssde um documento cientifico,

e devem ser apresentadas com letras, Minusculsg(do italico foi escolha do autor).

il:Bcrr

SUMARIO

1 INTRODUGAO
1.1 CitaGa0....c.cvvevereieeenee

41.1.1 Citacé@o dlreta ............ . 6
2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS...........ooeeeeererereceereeeenens 10
2.2 CONCEITO. ... iiiie ittt e e e eaeee s
4221 Importancia.
3 APLICABILIDADE DAS NORMAS TECNICAS. ....c.coiivit ceeeeeieeieeeeeeeeee e .15
3cmr 3.1 Citacdo indireta
<> 73.1.1 FOIMALO. ...t e e et e et ee e 7
4 NORMAS BRASILEIRAS. ...ttt ettt a e e 20
4.1 Conceitos
AL L Legalidade. ... 23
5 CONCLUSAO. ...ttt 0
REFERENCIAS. ....coevivetetceceiseeteteteseemessssetesessessssssssesessssssssasesesssessasasasssssssesssnnns 35

$2cn’
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3.1.1 Objetivo geral

Selecionar a se¢éo tercidria; clicar em caixa de
estilos; escolher a opgao titulo 3. Ao aplicar o titulo 3,
este ja vem com alguma configuragdo; dai, € preciso
modificar e adequar conforme ABNT. Entdo,
selecionar a se¢do; escolher a opgéo titulo 3, e com o
bot&o direito do mouse selecionar aopgdo madificar.

pondéncias Revisdo C &
= [ HEE2T 4aBhc AaBbCel | 4aBbCen AaBbced AAD A ——_—

| +ac

| =v | B Titulo 1 Titulo 3 Titulo 4 Titulo 5 Titulo _| Alterar | -

: M L> Ectilae x| LE Sefecion;

Estila Atualizar Titulo 3 para Corresponder & Selecdo

T T e e e I ey - N [ € BT Lol - S SR e I 7 :&A Maodificar.., “
- = - - : | Selecionar Tudo: (Sem Dados)
Renaomear...

Remover da Galeria de Estilos Rapidos

Adicionar Galeria a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Fonte: arial ou times new roman [0 [
Tamanho dafonte: 12

Cor: preta e negrito
Alinhado: esquerda
Espacamento entre linhas 1,5

20 |

[]

il
i
[
Il
I
P
(1]
£ i
(1]
4
Ul
¥
i

Recuos e espagamento
Quebras de linha e de psgina
Geral
Fonte.., Paginagdo
| % Alinhamento: Esquerda 3
Paragrafo. ) : [[] Controle de kinhas 6rf&s/vilvas
z = | Niyel do tépico: [[] Manter com o préximo
Tabulacdo... [ Manter & fiokae
° Borda... Recuo [J/Quebrar psgina antes| a
Idioma... grito Esuerda;  [oom 3] (Excesbes de formatagio
Quadro /5 linhas, Espaco Direita: om o [ Supriemir nimeros de inha
MNumeragio... | 0 proximo, Mante: [[) Espethar recuos =
Tecla de atalho... idos [ Atualizar e %
Mol [ Recuo e espacamenta/quebras de

Efeitos do Texto:

=)
®
©

linha:

——  [€CUO esquerdo/direito: 0 cm
espagamento antes/depois: O pt
quebras de linha: sem marcaggo
nas caixinhas

<«

Clicar em
formatar/parégrafo

Obs.: realizado todo esse processo,
entdo o0 modelo, tercidrias, esta
pronto. Dai, selecionar as segOes
(tercidrias) e em caixa de estilos
clicar emtitulo 3.
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3.7.3.4 Secéo quaternéria: aplicando estilo

As secdes quaternarias compreendem as quartasc@ebsde um documento
cientifico, e 0 modelo apresentado sdo com letiagisoulase italico. (o italico foi escolha

do autor).

$3cn‘

SUMARIO

LINTRODUGAO. .....oiiitieececeeeete ettt ettt en st nen st s s s ananas
1.1 Citagao.......ceevueene

1.1.1 Citagao direta
0 O O 001 R 01 o= (o J SO URURPURRRPOPPPNE 7.

2 ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS
2.2 CONCEIO. ...ttt
2.2.1 Importancia.........
2.1.1.1 Aplicabilidade

3 APLICABILIDADE DAS NORMAS TECNICAS

3cm 3.1 Citagao indireta
<—> 3.1.1 Formato..................
3.1.1.1 CaraCteriStICAS. ... ccveeiiieeieeeeeeee et reeesteeeee et et e e esnnenseeesraeenaeeenneas

4 NORMAS BRASILEIRAS.......ooiitieceteecee sttt et saee st e et esseesnnnasee s 20
4.1 CONCEItO0S....ccvvvveeiiiiiiee
4.1.1 Legalidade.............
24.1.1.1 Leis e decretos

5 CONCLUSAO. ......coeieieeeeeeeeeerese et eeessenesssenssesnsssssenen s s esnssssssssensssssenenens 30

REFERENCIAS. .....oooeeeiteeeeie ettt emea sttt en sttt sne st s easanmse st eseennens 35

$2cn’
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Selecionar a se¢do quaternaria; clicar em caixa de estilos;
escolher a opgao titulo 4. Ao aplicar o titulo 4, este ja vem
com aguma configuraggo; dai, é preciso modificar e
adequar conforme ABNT. Entdo, selecionar a se¢éo;

1.1.1.1 Citacao direta

escolher a opgao titulo 4, e com o botéo direito do mouse

s selecionar a opgao modificar.

spondéncias Revisdo Exibicio =

4 Local
asbeed AAB aezice | % e

e Substitu

AaBbCcDe AaBbCcDe AaBbCi AaBbCc | 4aBbCel

THormal  75emEsp..,  Titulo 2 Titulo 4 Titulo § Titulo Subtitula || Alterar
r— * | Ectilne » |t Selecion
Estila Atualizar Titulo 4 para Corresponder & Selecio
e S A I T R SRR YR S T I e A T < ol
Selecionar Tudo: (Sem Dados) k

Renomear...
Remover dz Galeria de Estilos Rapidos

Adicionar Galeria & Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Modificar estil i i
ificar estila Fonte: arial ou times new roman

Propriedades Tamanho dafonte: 12

e Cor: pretaeitaico
Alinhado: esquerda
Espacamento entre linhas 1,5

Tipo de estilo:

Estilo baseado em:

HEL

Estilo do paragrafo seguin

Formatacdo

[ arial [ EHE] s Automdtico | v

= = o= = |=] = A= 4= = =
= = = | = |=| = | ¥= 4= = R
Recuos e espacamento
Quebras de inha e de pigina
1 Geral
Eonte... Paginagdo
ic Alinhamento: Esquerda
[[] Controle de inhas 6rf3s/vidvas

Paragrafo...

» Niyel do tépico:
ﬂ Tabulacdo.., [ Manter & funkas

Borda... Recuo [/ Quebrar pégina antes
° Idiema... gfgrito : L Excegdes de formatag3o

|+5 linhas, Espaco
Quadro... e de linhas orfasvidv,

[T] Manter com o préximo

Numeragio.. [ I Recuo e espacamento/quebras de linha:

Tecla de atalho... idos [ Atualizar au " recuo muamldl rdto: 0 (e 11]

Efeitos da Tetté Hisios ociioetos espacamento antes/depois: 0 pt
quebras de linha: sem marcagio nas
caixinhas

Clicar em
formatar/parégrafo

Obs.: realizado todo esse processo, entéo o
modelo, quaterndrias, estd pronto. Dai,
selecionar as segdes (quaternérias) e em
caixade estilos clicar em titulo 4
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3.7.3.5 Secéo quinaria: aplicando estilo

As sec¢Oes quinarias compreendem as quintas subsagedsn documento cientifico e

e o destaque escolhido foi com letras, minuscutsenegrito.

$3cn‘

SUMARIO

L INTRODUGAO. ......ccoovtieeeeeeceeee et omams ettt en et en s st tenesne st s enananes
1.1 Citag&o..............
1.1.1 Citagao direta.
1.1.1.1 Conceito...... .
11111 MOGEIO. it !

2 ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.........covernieeeeriieneeeenes 10
2.2 CONCRIO. ...ttt 10
2.2. 1 IMPOTEANCIA. ...ce ettt eme ettt st et e e e esmne e 12

2 0 I Y o 1= o 1o = Vo 1= RS TR 14
2.1.1.1.1 SIGNIfICAAOS. .....eeiieiiiie it eecee ettt 15

3 APLICABILIDADE DAS NORMAS TECNICAS.......ccevet cerveeeeeeceeeneseeeresenesenenenas 15

3cm 3.1 Citagao iNdireta........cccooeeeriverieceeeeeeee e
<—> 3.1.1 Formato.................
23.1.1.1 Caracteristicas....

4 NORMAS BRASILEIRAS. ... ..oiiiiietiieeiite sttt et e e snee st e s e s e e snnnnseeans 20
T 3 01T (o £ SRR OPRRSTRRN 21
4.1.1 Legalidade.............. .23
4.1.1.1 Leis e decretos....
A.1.1. 1. 1SIGNIfICAUOS. ...ttt et e 25

3 0(0] N0 I U 7X@ TR 30

REFERENCIAS. .....cooitiiteeeeie ettt emeas ettt ses sttt ssees s s sasannse st eseenaneas 35




1.1.1.1.1 Citacao indireta

o

[orrespondéncias Revisdo Exibicdo

il AaBbCcDe AaBbCcDc

T Mormal T Sem Esp...

Selecionar a se¢do quinaria; clicar em caixa de
estilos; escolher a opgéo titulo 5. Ao aplicar o
titulo 5, este ja vem com alguma configuragéo;
dal, é preciso modificar e adequar conforme

ABNT. Entéo, selecionar a segdo; escolher a
opGao titulo 5, e com o0 botdo direito do mouse
selecionar a opgao modificar.

"t 3 105 Coe o 17 0 o 5] Modiic
7 ; ; 7 |

Seleciona

Adicionar

0&

Modificar estilo

Propriedades
Mome:
Tipa de estilo:

Estilo baseado em:

Esﬁlo do pardgrafo sequinte: |
ForMatacio
| arial [/

Atualizar Titulo 5 para Corresponder a Selecdo

r Tudao: [Sem Dadaos) R
Renomear... °
Remover da Galeria de Estilos Rapidos

AaBbC: AaBbCc aaBbeeD | 4aBbeed AADB
Titula 1 Titulo 2 Titulo 5 Titulo & Titula

Galeria a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Fonte: aridl outimesnew roman e
Tamanho dafonte: 12

Cor: preta/sem negrito
Alinhado: esquerda
Espacamento entre linhas 1,5

Recuos e espagamento
Quebras de linha e de pégi
.1 Geral
| Eonte.., | PaginagSo
| i | Alinhamento: Esquerda
| e [T Controle de knhas érf3s{viivas
. == » Nivel do tépico: [[] Manter com o préximo
ﬂ Tabulagdo... [ Manter linhas juntas
Borda... Recuo [iQuebrar pagina antes|
Idioma... | Esquerda Ocm Excegdes de formatagdo
Quadro... /5 linhas, Espago Dreita: [ Suprimir nimeros de linha
Numeracio... Eopré:umo, Manitg g : S
Tecls destalho,,  dos [] Atz Recuo e espagamenta/quebras de linha
| Novos documen » » o
HetosdeToter | recuo esquerdo/direito: 0 cm

espacamento antes/depois: 0 pt

Clicar em

formatar/paréarafo

Obs.: realizado todo esse processo,
entdo o0 modelo, quinéria, esta pronto.
Dai, selecionar as segdes (quinérias) e
em caixade estilos clicar em titulo 5.

quebras de linha: sem marcagao nas
caixinhas

83
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3.7.3.6 Inserindo o sumério

Clicar em:
1° - inserir

2°- referéncias
3° - suméario
4° |nserir sumario

Paginalnicial Inserir NovaGuia LayoutdaPagina | Referéncias = Correspondéncias  Revisdo

s, . " =t . I—
Up3Inserir Nota de Ei I = éGerenclar Fontes Bibliograficas
AZ Préipalon de Rodapé ~ ¢ Uk Estilo: APA Quinta Edigio - i Ej
Inserir Nota Inserir s . Inserir Marcar Marcar
de Rodapg | Mos Citagdio v iffsibliografia - Legenda ['h] Referéncia Cruzada Entrada Citagio
4| Citagoes e Bibliografia Legendas indice  |Indice de Autoridades
[ A T R R O 1 e & GO P Ry - N O 5 o or| E
»
Ti 1
Titulo 2 1= =
Titulo 3 1 ‘;
Sumério Automético 2
Spmdrio
Titulo 1 1
Titulo 2 1
Titulo 3 1
=,
Inserir Sumario... “
Remover Sumario
-
E

| e remssivo |

Wisualizar impressdo Visualizar Web
Tiwlo 1. 1 (& | |Titulo 1 L
Titulo 2. = Titulo 2 E
Titulo 3 . Titulo 3
Tituwle 4 7 Titulo 4
Titulo 5 . 10 Titulo 5
4 59
Mastrar nimeros de pagina Usar hipetlinks em vez de nimeros de pagina

Alinhar ndmeros de pagina & direita

Geral

Formatas:

Do modelo -

Moskrar ni

[ Opedes, .. ] ’ﬂodiﬁcar... ]

Lembrar quantos niveis ‘l

oK ]’ Cancelar ]

foram pontuados dentro
do documento.
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3.7.3.7 Formato do sumario organizado

$3crr

SUMARIO
i'lNgi'facéaDéJCAo ------------------------ Espacamento simples entre
1.1.1 Citago direta.. as segles priméarias
1.1.1.1 Conceito...........
1.1.1.1.1 Modelo..................
2 ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS..........oovueveiecererieeneenenis 10
A 0o (o= ) (o TSRS
2.2.1 Importancia.........

2.1.1.1 Aplicabilidade
2.1.1.1.1 Significados

3 APLICABILIDADE DAS NORMAS TECNICAS.......cooovevs ceeeietereeeeeieteeseeveeeessaeseenens 15
3cmr 3.1 Citagao iNAireta........ccceeviveeiieeeieeeee e

<—> 3.1.1 Formato..................

3.1.1.1 Caracteristicas

4 NORMAS BRASILEIRAS......coiitiieette e st ssmee e steestaeaessaessaesseessesansessessnssnsssnsesses 2
4.1 CONCEItOS.....vvveeeereeriiieenns

4.1.1 Legalidade..............

4.1.1.1 Leis e decretos
4.1.1.1.1Significados...............

S3070] (@i HU 17V T 30

REFERENCIAS. ......oiiceeee ettt eee e ettt sttt es sttt sttt et anestsaasesestatans
APENDICE A - Questionario
ANEXO A - NBR:6027 - 2013

Obs.: recuo dos elementos que ndo tem

nimero, alinhados a letra “C" da
conclusdo

Obs.: As secdes no corpo do documento devem permanegenpenesmo formato aplicado
ao longo do texto, ou seja: PRIMARIAS - caixa algrito -, secundarias, caixa baixa

negrito [...]. Caso seja necessario, adequar manreueé.
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3.7.3.8 Atualizando o sumério

Ao acrescentar nova secao no texto, € possivelbéaun atualizar o sumario
automaticamente: inserir a secdo no corpo do textaplicar o titulo correspondente;

selecionar 0 sumario, e com o botdo direito do massolher a opcao atualizar campo e/ou

atualizar indice inteiro.

Selecionar 0 sumério (ndo precisa ’
selecioné-lo todo); clicar com 0 lado ke
direito do mouse; atualizar campo;

atualizar o indice inteiro ou apenas

0S numeros de pagina.

Times New 12« A" o7 iF iF

N S=7-A-7

Recortar

Copiar

(T

Opgdes de Colagem:

2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS ........... % (31 G
2.1 Sumério = A

2.1.1 Importincia
2.1.1.1 Aplicabilidad :
2.1.1.1.1 Significados Editar campo..

Alternar codigos de campo

L

Atualizar campo

3 APLICABILIDADE DAS NORMAS TECNICAS
3.1 Citacdo indireta
3.1.1 Importancia.

3.1.1.1 Aplicabilidad

Fonte...

Parégrafo..

Marcad »
3.1.1.1.1 Significados Tareaderes |

Numeragéo | ]
4 NORMAS BRASILEIRAS Estilos b
4.1 Referéncias B}

Atualizar Sumario n m
o

f O Word estd atualizando o sumario,
+| opcdes abaixo:

Atualizar apenas os ndrijies
\F

() Atualizar o indice intei

OK J Cancelar




3.8 Paginacéao

Para aplicar a numeragéo das paginas de
contar a partir da folha de rosto (segunda folh
trabalho). Conta-se o anverso (escrito) e o varge ¢
em branco) até a pagina da Introducdo, onde o
ficard visivel, ou seja, as folhas preliminares
apenas contadas e ndo numeradas. A numeraca
ser feita com algarismos arabicos, dentro da ma
direita superior, a 2 cm da borda superior, fican
altimo algarismo a 2 cm da borda direita da follsz
houver apéndice e anexo, as folhas devernr
numeradas de forma continua e sua paginacaoc
dar seguimento a do texto principal. No caso dedi,
havendo mais de um volume, a numeracdo de\
uma unica sequéncia das paginas, do primeir
altimo volume. Lembrando que dsulos das secoe
primarias devem comecar empagina impar

(anverso).

89

Esquema 4 - Paginacéo

ANEXOS 4
A 41
APENDICES
) 39
GLOSSARIO
A 33 -
REFERENCIAS -lementos
3 CONCLUSAO 31 pos-textuais
25
2 DESENVOLVIMENTO —
1 INTRODUGAO ey
SUMARIO m Textuais:
0 ndmero aparece
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS | na primeira folha
textua

LISTA DE TABELAS
LISTA DE ILUSTRAGCOES
ABSTRACT
RESUMO
EPIGRAFE

AGRADECIMENTO

- Pré-textuais: séo
DEDICATORIA contadas, mas nao

- numeradas.
FOLHA DE APROVACAO

FOLHA DE ROSTO

CAPA

Fonte: Elaborado pela autoracom dados extraidos de ABNT (2011t
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3.8.1 Paginacg&o anverso e verso - passo a passo

A numeracdo das paginas deve aparecer a partirrideia pagina do texto
(Introducéo), porém devem ser contadas as prédesxtinente e verso) desde a folha de rosto.
Deve ser feita em algarismos arabicos, dentro dgenadireita superior a 2 cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da bodifeita da folha. Tendo apéndice e
anexo, as folhas devem ser paginadas de formancargisua paginacédo deve dar seguimento
a do texto principal. Havendo mais de um volumaumeracao deve ter uma Unica sequéncia
das paginas, do primeiro ao ultimo volume.

Para impressdo anverso e verso, a numeragdo dasmpapve ser colocada no

anverso da folha, no canto superior direito; e ers®, no canto superior esquerdo.

3.8.1.1 Primeiro passo: quebra de secao/préximaipag

Inserir quebra de secdo/proxima pagina em todadolass que antecedem a

introducéo; inclusive a introducéo.

Pré-textuais:
contadas (a partir da folha de rosto) e néo
numeradas. Conta-se a frente que é escritae 21
0 verso que estd em branco. 1 INTRODUCAO
Entéo, logo apés 0 sumério 0 nimero que
serdinserido é 21. SUMARIO
Obs.: as pre-textuals s30 impressas somente LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
frente. A impress3o frente e verso inicia-se e
na Introduggo. LISTA DE TABELAS i
LISTA DE ILUSTRACOES
ABSTRACT
RESUMO
EPIGRAFE

AGRADECIMENTO
DEDICATORIA

FOLHA DE APROVAGCAO -

FOI HA DF ROSTO
CAPA
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3.8.1.2 Segundo passo: inserindo quebra de seg¢&o

Para inserir

posicionar o0 cursor do lado
esquerdo do nimero.

a quebra de se¢ao:

I INTRODUCAO

1.1 Citacdo

| Quebras de Pagina

Quebras de Secio

Clicar em layout da pagina/quebras e
escolner a opgdo quebras de
secéo/proxima pagina

arca D'agua = Recuar

Pagina
Marca o ponta em gue uma pagina termina e outra pagina
COmeCa,

Coluna
Indica que o texto apos a quebra de coluna sera iniciadao
na coluna seguinte,

Quebra Automatica de Texto
Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Web, Par
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

Proxima Pagina
Inzerz uma guebra de secdo 2 inica a nova secda na
pagina seguinte.

Continuo
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova secdo na mesma
pagina.

A A

- INTRODUCAOT
-
o

-wQuebra de secdo (préxima pagina)

Para verificar se aquebrade
Secao real mente aconteceu
clicar em mostrar/ocultar.

Correspondéncias R

& 1]




3.8.1.3 Terceiro passo: inserindo margens espellpiginas impares

GOV Paginalnicial NovaGuia  Inserir  Nova Guia

Nova Guia

Layout da pagina;

configurar pagina.

NoveGuia | Layout dd Referéncias  Correspondencias  Revisdo

H’ l_hOriemagéu x P;:j Quebras v ] Jadfca D'dgua - Recuar Espagamento B 4 Avancar
v IaTamanho * 2 Ntimeros de Linha +,” 3 Cor da Pégina = : :: Opt g | ]
i olunas~ b Hifenizacio > ﬂ Bordas de Pagina E‘:f 0cm : :i 10pt . : IE{;Painel de Selecio Gk
Temas Configurar Pagina [ | Plano de Fundo da Pagina| Paragrafo & Organizar
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H - 0 .4." ¥

30002001

T e e S Sy e R A (R ¥ I s VA ) -0 |

Configurar pagina

2 paginas por folha

Visualizacao Livro

Layout
Margens | Papel | Layout | ) fiaoens meae) Ay
Margens || Sesao )
SR ,3 — Tri Inicio da secdo: zovtai pagina
r Suprimir notas de fi -ontnua
Interna: |3 am ExX P Nova coluna
[ Cabecalhos ¢ rodapés —|Nova pégina
Medianiz: |0 cm Posigdo da me a_ega AR 4qi
["] Diferentes em paging e TN iTee
orentacao || Diferente na primeira pagina
b Cabecalho: |1,25 cm
Da borda: L0 I =
Rodapé:  1,25cm
Retrato Paisagem Pégina
Pagi T
b . N Alinhamento vertical: | Superior
Vari aginas: MNormal

Visualizacdo

Aplicar a: |No documento inteiro [¥

Aplicar a: ‘Nn documento inteiro E

lﬂﬂmemsdelinha...] l Bordas... ‘

Definir como Padrao

Definir como Padréo
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3.8.1.4 Quarto passo: inserindo numeracéo no aneeffsente) da pagina

Clicar duas vezes no cabecalho, introducado, pala-lex logo nimero de pagina /

inicio da pagina lado direito. Observe:

1 INTRODUCAO

Duplo clique no cabegalho da
introdug@o paraexibi-lo.

= EAmerinr [] Primeira Pégina Difercrite e L

| 5 2| Partes Rapidas ~
-~11

| Imagem 5 EPrdxima [ piferentes em Paginas Pares e impares | {31 1.25.cm

Fechar Cabj

Datae _ Irpara == =
Hora (&l Clip-Art Cabecalho Rodapé!‘%%vincular aoAnterior‘ Mostrar Texto do Documento ._'_;3 e Rod3|
Inserir Navegacio Opgodes Posicao Fech:

3 g e 102003004 0 50607 j+8:0 91101 111 12+ 0 13+ 1 14> 0 151 - DT APe
[ ROUape -Seyat 2= iEsINU YU d SeLaU alienion |

! e Mantenha o0 cursor no

cabecalho. Clicar em nimero
de paginaeinicio dapagina.
Pagina Inicial | Nova Guia | Inserir  Novids
E Cabecalho ~ p— -

é Rodapé ~ "
[

| nicio da Pagina
[53 Fim da Pagina

Cabealho -Segso 3- [NTRODUC'A0 smo que a secso anterior |

ova Guia | Layout da Pagina | Referéncias | Correspondéncias | Revisdo

i [Z E Anterior

=[}, Proxima 4 <

Voltar & pagina anterior a
Introduc@o e deletar o nimero

° ,Y que aparece. Assim, todos os
nimeros que estdo visiveis

[ primeira Pégina Diferente

Irpara =—————————
o Rodané 2 Vincular ao Anterior| |

A Simples

» | Niimero sem Formatacgéo 1

[ p:j Margens da Pagina

| ﬂ Posicdo Atual b : P N ~

& . nas paginas anteriores serao

Formatar NUmeros de Pagina... o
automati camente apagados.
9 & Remover Nimeros dte Pagina :Nl.'lmero Gt Fon o 2

; ENl.’lmem sem Formatacéo 3

- (Gisho | Clicar aqui e em seguida
" ‘vincular a0 anterior’

Pronto, o numero foi inserido; se 0 niUmero ndo correspondeu, entao

clicar em formatar nimeros de péging; inserir 0 nimero correto.



95

3.8.1.5 Quinto passo - numeracado das paginas pévesso)

Ir a proxima pagina apos a Introducdo, abrir o calb® (dois cliques); deixar
marcada a caixinha diferentes em paginas paregarés Clicar em numero de pagina e
inicio da péagina e clicar lado esquerdo; clicanmaular ao anterior. Observe:

/;'_ é] Partes Répidas ~ | |?[ Ep |:| Primeira Pagina Diferente ﬁ¢ 125cm  * H

e )
| Imagem =T} Préxima & Diferentes em Péginas Pares e fmpares [ L25em -
Datae _ rpara  Irpara m————— Fechar
Hora @ Clip-Art Cabecalho Rodapé‘%_avincula( ao Anten’Dr‘ |Z| Mostrar Texto do Documento L‘ﬂ e R
Inserir Navegacido Opgoes Posigao | Fe
SR 112103 14 15161 7| B 191 10 Al 13201 1301 14+ 1 115 1 - DR
=)

Cabecalho das paginas impares -Secdo 4- |4 CIENTIFIC A 1‘ Abri r 0 Cd)e(;d hO (dOiS Cl iqu%);

Clicar em numero de 2- Marcar acaixinha diferente em paginas
pagina e inicio da pares e impares.

O numero que estava inserido, na pagina,
desaparece e “vincular ao anterior” fica
em evidéncia.

a Inserir | Nova Guia | Nova Guia  Nova Guia | Layout]

‘;g |2 Partes Répidas ~ [ [:j EAnterior

E_l Cabegalho =

5| Rodapeé ~ |3 Imagem =T}, Préxima Diferentes em Paginas Pares e fmpares [ 125cm
Datae _ a Irparda mg——-—-——"0°o Fechar Ca
e Hara |Gl Clip-Art ho Rodanél%% Vincular ao Anterior| Mostrar Texto do Documento iﬂ e Rod
@ Inicio da Pagina b | Simples -~ Posicao Fechl
| Lé Fim da Pégina » Numero sem Formatagéo 1 =
[@ Margens da Pagina '."12‘,.13“‘14‘,.1}.“)\‘,‘17.“
#] Posicdo Atual :

,_@ Formatar Ndmeros de Pégina...

e

#1.  Remover Numeros d.e Pagina Niime; Clica’ xlui (i nicio da p@ina, Iab
esquerdo) e em vincular ao anterior.
Obs.: clicar fora do cabegalho para

Cabegalho ¢ | Mesmo que a segdo anterior |

voltar ao normal.

13

Obs.: pagina impar (lado direito)
1 INTRODUGRO

Obs.: pagina par (lado esquerdo)
verso da pégina impar.

14
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Obs.: Os titulos dasecdes primariasdevem comecar em paginas impares (anverso).
A pégina da Introducdo é sempre impar, se aconaeceontrario, possivelmente a contagem
das paginas (anverso/verso) esta incorreta. Redaysn verificar se todas as secdes
primarias estdo iniciando em paginas impares. @ggona secado primaria estar em pagina

par considerem as alineas a sequir:

a) Para numerar:
v/ conta-se o0 anverso e verso da folha anterior (@mchb).
b) Exempilo:
v" 0 nimero da pagina da introducao é 25 e o verser2&p no capitulo 2 o nimero
da pagina é 27.

Para tanto, deve inserir uma quebra de secéo, jauciiear em configurar pagina
quebra de secao/proxima pagina.
Em seguida clicar em configurar, Layout pégina impg&e a numeracdo nao

corresponder: duplo clique no cabecalho e inserumaeracao correta.

Obs.: este procedimento é feito em todos os capitulosefa, nas se¢des primarias, isto €,
caso ocorra de algum capitulo estar em pagina par.

3.9 Alineas - formato e exemplo

Os assuntos das subdivisbes de um documento quépondsuam titulo préprio,
dentro de uma mesma sec¢do, devem ser subdivididaalireas.” O texto que as antecede
termina em dois pontos (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE R®WAS TECNICAS, 2013, p.
3).

Devem ser indicadas pelo alfabeto - a), b), c) eto. letra minUscula e terminar em
ponto e virgula, exceto a ultima, que termina camt@. Para as subdivisbes dentro das
alineas devem ser utilizados simbolos, conformenpie@ a seguir. Recomenda-se utilizar
sempre 0s mesmos simbolos em todo o texto. (ASSOAMMBRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2013, p. 3).
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O emprego adequado deve pautar-se pelos seguiéemos:

Paragrafo:
recuo esquerda; 0,63

deslocamento: 0,63

a) conducao - refere-se aos meios disponiveis parsalhar, orientar, informar e

conduzir 0s usuarios na interacdo com o comput&sse critério subdivide-se em:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,27
» presteza - 0 que fazer e como utilizar; deslocamento: 0,63

» feedbackmediato - retorno das informacoes;

»= agrupamento de itens - organizacao visual dos, itprestera maior interacao se o

sistema apresentar:

v' forma organizada; Subalinea:
. recuo esquerda; 1,9
v/ correto posicionamento; T S Y

v correta distingdo dos objetds
b) legibilidade - formas como as informagdes sao orgalas;
c) carga de trabalho - filtrar informagdes, exibingeras o necessario;
d) compatibilidade - melhor aprendizagem se o sistiemao formato que o usuario ja

esta habituado.
Deve-se seguir 0
modelo criado ao longo

do trabalho.
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4 ELEMENTOS TEXTUAIS NBR 14724:2011

Conforme a NBR 14724, ambmenclatura dos titulos dos elementos textuaigca a
critério do autor.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMA TECNICAS, 2011b, p. 5,
grifo nosso).

Para obter uma exposi¢ao clara e ordenada, uniitcebeadémico é dividido em trés

partes: introducéo, desenvolvimento ou argumentag@mclusao.

4.1 Introducgao

A introducdo deve apresentar o tema a ser discutimdongo do texto. E uma
apresentacao sintetizada do objeto de estudo amorelasua contextualizacdo, ou seja, a
“parte inicial do texto, onde devem constar a de#igiib do assunto tratado, objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para eitieana do trabalho.{fASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005, p. 6).

Expressdes ou elementos coesivos sao indispensdakasque a compreensao se
manifeste, sdo importantes instrumentos no procgsswroducao e sequenciacao textual. E
para que um texto apresente coeréncia, € precigeves de maneira que as ideias se
vinculem umas as outras, constituindo uma dire¢&icd e continua. Exemplos dessas

expressoes:

a) com assiduidade, com frequéncia ou frequentemente;
b) eventualmente;

C) muitas vezes;

d) néo raro;

e) parece que;

f) poderia se dizer que;

g) por um lado.

4.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é a parte fundamental do textontém a exposicao ordenada e

pormenorizada do assunto. Divide-se em secOes segis, que variam em funcdo da



100

7

abordagem do tema e do métoddsso é feito com a argumentacdo, suporte do
desenvolvimento do texto. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DEDRMAS TECNICAS, 2005,
p. 6).

O argumento é a defesa de uma ideia, ou sejd, chamamos argumento a todo
procedimento linguistico que visa a persuadir, zerfao receptor aceitar o que lhe foi
comunicado, a leva-lo a crer no que foi dito ezerfa que foi proposto” (BRASIL, 2008, p.
59).

Para que a argumentacao seja eficaz, os argunmetmsam ser solidos em termos de
raciocinio e de provas, isto €, embasados nosipiiscda ldgica, que ndo se perde em
especulacdes improficuas, na vulgaridade de umeecsagdo inbcua, mas que se apoia ha
cientificidade do conhecimento.

No intuito de ilustrar as informacdes anterioresyugm-se alguns mecanismos de

coesao textual que demonstram posicionamento enargacao:

a) contraste ou oposicao:

»= ainda assim, apesar disso, mas, porém, todaviadmnentretanto, no entanto,

embora, apesar de, a despeito de, ndo obstartentario, entre outros;
b) causais:

= (ue, como, pois, porque, visto que, em virtudaude vez que, devido a, por esse

motivo, por causa de, por isso que, isso implices@e entre outros;
c) finalidade:
= afim de, a fim de que, com o intuito de, paraaggare, com o objetivo de, o foco
deste estudo se dirige, entre outros;
d) esclarecimento:
= vale dizer, ou seja, quer dizer, isto é, esclasecqtie, deixamos claro que etc.;
e) proporgao:
» amedida que, a propor¢ado que, ao passo que, etc.;
f) temporais:

* enquanto, desde que, sempre que, em pouco tempouim tempo, logo que,
assim que, antes que, depois que, quando, ha tenifpo, tempos atras, certo
tempo atras, uma vez etc.;

g) condicionais:

* dado que, se, caso, contanto que, a N30 ser MENGs que, exceto se.
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4.3 Conclusao

Parte final do texto, na qual sdo apresentadasomslusdes correspondentes aos
objetivos ou hipdtesedNa maioria das vezes, retorna-se a ideia aprekema Introducao,
mas com uma énfase conclusiva.

Expressdes que podem ser usadas para concluir:

a) logo;

b) portanto;

c) dessa forma;

d) quanto a questéo norteadora desta pesquisa;
e) em vista dos argumentos apresentados;

f) levando-se em conta o que foi observado;

g) esse conjunto de ideias apresentadas;

h) tendo em vista os aspectos abordados;

i) assim, é possivel pensar, entre outros;

]) ainvestigacdo nos mostrou que...
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5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

5.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Segundo Ferreira (2009) ‘daie esclarecimento (para o leitor)
[...] trabalho cientifico, mencionado em texto titco [...]". (FERREIRA, 2009, p. 1718).

5.2 Apéndice

Elemento opcional constituido de textos ou docuosestaborados pelo autor “a fim
de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo nittade nuclear do trabalho.”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005, B).

Ex.: Questionario aplicado, roteiro de entrevidta © titulo “Apéndice” devera ser
centralizado, com letras em caixa alta e negrieceRe identificacdo alfabética com letras

maiusculas, travessao e seu respectivo titulo. pkem

Modelo 14 - Apéndice

APENDICE A - Questionério aplicado aos bibliotecarpos

1- Qual é o procedimento de atendimento aos al@iesente as normas da ABNT?
2- Quais sdo as maiores dificuldades dos alunastg@s normas?

3- Os professores estdo sempre se informando agéceds NBRs?

Fonte: Elaborado pela autora.

5.3 Anexo

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavr&XD, identificado por letras
maiusculas consecutivas, travessdo e pelo respetitio. Textos ou documentasdo
elaborados pelo autor e que servem como comprovdedsua argumentacao teorica.

Exemplos: Relatorios de circulacéo interisddersinstitucionais etc. Exemplo:
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Modelo 15 - Anexo

ANEXO A - Relagéo das normas da ABNT sobre documeatéo

NBR 6022:2003 - Informacédo e documentacao. Artiggpeblicacéo periddica cientifica
impressa. Apresentacgao.

NBR 6023:2002 - Informacéo e documentacao. RefeagnElaboracao.

NBR 6024:2003 - Informacéo e documentacao. Numerpgagressiva das secoes de um
documento escrito. Apresentagao.

NBR 6027:2012 - Informacédo e documentacdo. SumAgmesentacao.

NBR 6028:2003 - Informacédo e documentacdo. ResAm@sentacao.

NBR 6029:2006 - Informacédo e documentacao. Livriisheetos. Apresentacao.
NBR 10520:2002 - Informacé&o e documentacédo. Ciaededocumentos. Apresentacao)
NBR 10719:2009 Informacédo e documentacdo. Relatécinico e/ou cientifico.
Apresentacao.

NBR 14724:2011 - Informacé&o e documentacao. Tralsadlcadémicos. Apresentacao.
NBR 15287:2011 - Informagé&o e documentacdo. ProietBesquisa. Apresentacao.

Fonte: ABNT (2014).

5.4 Glossario

Glossario é uma lista de palavras ou de concetilisados no texto que merecem ser
definidos para melhor compreensdo do trabalho. t@oti“GLOSSARIO” devera ser
centralizado no alto da pagina, com letras em caibeee destaque em negrito (ANEXO B).

Encontram-se a seguir, o formato ABNT adotada pel& Minas, para formatacao de

referéncias e citagdes que irdo compor os trabaikasificos institucionais.



FORMATO DE REFERENCIAS E CITACOES

Fente: Elaberade prn Bleire SlkadaWivaivacem dades avtnridnsdad eoreag O -,
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6 REFERENCIAS

Em uma pesquisa realizada para a elaboracdo de ralpalno académico, o
conhecimento e as informacdes obtidas nas vandsd@ nas obras dos autores da literatura
pertinente ao tema devem ser citados e document&dsss informacgdes, denominadas
citacoes, devem obedecer a um sistema que idemtifig fontes utilizadas na escrita do texto.

Portanto, referéncias remetem a um conjunto deegitoa que identificam todas as
obras utilizadas e citadas na elaboracéo do trabmiimo um todo, no corpo do texto, nas
fontes de ilustracBes, tabelas, e aquelas pontwdastas de rodapé. Elas devem, portanto,
compor a lista de Referéncias, estarem em cons@ndncnorma utilizada, e serem
apresentadas em uma unica ordem alfabética, indepemente do suporte fisico (livros,
artigos de periodicos, publicacbes em meio elettbau materiais audiovisuais).

Compreende-se como um “conjunto padronizado deexltos descritivos, retirados
de um documento, que permite sua identificacidotatm ou em parte. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p. 2). A noanconsidera ainda que as

fontes consultadas num trabalho cientifico devam se

a) listadas no final do trabalho em ordem alfabétiet giltimo sobrenome do primeiro
autor;

b) independentemente do suporte fisico, livro, artilgo peridédico, slide, CD-ROM,
DVD, fotografia, documentos em meio eletronico,agbconsultadas e néo citadas no
texto entre outros, devem estar em uma lista Unica;

c) utiliza-se o negrito para destaque no titulo dddipacdes e dos periodicos;

d) alinhadas a esquerda

e) separadas entre si por um espaco simples;

f) elementos complementares podem ser acrescentadgmesque necessario, para
facilitar a identificacdo do documento;

g) ao escolher pelo uso de elementos complementates,devem ser incluidos em
todas as referéncias daquela lista, nimero totpAdmas do livro, ISBN, por

exemplo.

Os formatos de referéncias, aqui delineados, mefees aos adotados pela ABNT,
NBR 6023:2002 Informacao e Documentacgéo: ReferénBlara alguns tipos de documentos
(Facebook,Twitter, Blog, You Tubentre outros) que nédo foram contemplados pela norma

foi realizada uma adaptacdo no ambito do modelerglgpor ela.
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6.1 Edicéo

De acordo com a norma, a edi¢cdo das publicacOess#\escrita a partir da segunda,
de formaabreviada e no idioma da publicacdo, conforme exemplificalaixo:

Quadro 4 - Edicéo

EDICAO
2. ed. Segunda edicao
3. ed. rev. e ampl. Terceira edicao revista e ampliada
4. ed. rev. e aum. Quarta edicéao revista e aumentada
5. ed. rev. e atual Quinta edicéo revista e atualizada
6. ed. rev., atual. e ampl Sexta edicao revista, atualizada e ampliada
7. ed. rev., atual. e aum Sétima edicao revista, atualizada e aumentada

Fonte: Elaborado pela autora.

6.2 Data

A data é elemento essencial para a referéncia,reamhepe ser indicada uma data, seja
da publicacéo, distribuicdao copyright, da impressédo, da apresentacdo (dep@k um
trabalho académico, ou outra.

Se nenhuma data puder ser determinada, registuerse data aproximada entre

colchetes, conforme indicado:
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Esquema 5 - Data

Ano provavel

ILCHMAN, Warren F.; BENVENISTE, Guy.
Agents of changeprofessionals in developing
N countries. New York: Praeggi,9697].

[19697]

Século provavel:
- ABC: custo baseado em atividades. Rio de Janeiro:
[19--7] LinkQuality, [19--2]. 1 DVD (90 min) (Videos de
|_> treinamento).

[1973]
Ls Data certa, ndo indicada no item.
Século certo: -
[19--] ADMINISTRACAO da producédo. Sao Paulo: I0OB,
Es [19--]. (Harvard - Exame. Série tematica)
[ca. 1960]
s Data aproximada
[2001 ou 2002]
Um ano ou outro
>
[197-]
i_> Década certa
[197-7]
|_> Década provavel

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2002a, p. 17).

6.2.1 Data de publicagéo original

A data de publicagdo da obra consultada pelo aetiatior, segundo a ABNT (2002a),
€ que deverad ser pontuada na citacdo. Mas, nagdestade “varios volumes de um
documento, produzidos em um periodo, indicam-sdat&s mais antiga e mais recente da
publicacéo, separadas por hifefASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002a, p.17).
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Sugere-se, portanto, na primeira vez que aparetagio pontua-se entre [colchetes]
0 ano original da obra e entre parénteses o anbrdaconsultada. Nas demais vezes, somente
0 ano da obra consultada pelo autor/redator otaad#apublicacdo original; este modelo de
citacdo deve ser informado ao leitor.

Exemplos no texto:

Primeira citacdo

Conforme Freud [1911]/(2006)“Deve-se compreender que cada individuo, através
da acdo cominada de sua disposicéo inata e daéniofas sofridas durante os primeiros anos,
conseguiu um método especifico proprio de condsezima vida erdtica [...]” (FREUD, v. 12,

2006, p. 111). Nas posteriores

Segundo Freud (2006) “[...] ora, nossa observadéesonstraram que somente uma
parte daqueles impulsos que determinam o cursaddaevética passou por todo 0 processo
de desenvolvimento psiquico [...]” (FREUD, v. 1208, p. 111).

Ou Nas posteriores

Segundo Freud (1911) “[...] ora, nossa observadéesonstraram que somente uma
parte daqueles impulsos que determinam o cursaddaevética passou por todo 0 processo
de desenvolvimento psiquico [...]” (FREUD, v. 19211, p. 111).

Primeira citacdo

Conforme Freud [1923]/(2001)

Conforme Freud (2001)

Nas posteriores

Ou
Conforme Freud (192

|

Nas posteriores
A%

Na lista de Referéncias:

FREUD, Sigmund. O caso de Schreber, artigos sébreda e outros trabalhos.
In: FREUD, SigmundEdicédo Standard brasileira das obras psicoldgicas

! A data entre colchetes indica o ano de publicac@inal da obra; que s6 ser4 indicada na priméteg&o da
obra no texto. Nas seguintes sera registrada apetiat da edicdo consultada pelo autor/redatardata da
publicacéo original.
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completas de Sigmund FreudRio de Janeiro: Imago. Rio de Janeiro: Imago,
1911-2006. 24v. v. 12.

Em relagdo aos meses, estes devem ser grafadasnde &breviada, na lingua do

texto:

Quadro 5- Grafia dos meses

Portugués = Espanhol Italiano Francés Inglés ** Alemao **
Janeiro jan. enero. genn. janv. Jan. Jan.
Fevereiro | fev. feb. febbr. févr. Feb. Feb.
Marco mar. marzo mar. mars Mar. Marz
Abril abr. abr. apr. avril Apr. Apr.
Maio maio* mayo magg. mai May Mai
Junho jun. jun. giugno. juin June Juni
Julho jul. jul. luglio. juil. July Juli
Agosto ago. agosto ag. ao(t Aug. Aug.
Setembro | set. sept. sett. sept. Sept. Sept.
Outubro out. oct. ott. oct. Oct. Okt.
Novembro | nov. nov. nov. nov. Nov. Nov.
Dezembro | dez. dic. dic. déc. Dec. Dez.

Fonte: ABNT (2002a, p. 22).
Obs.:" em portugués, o Ginico més que nao é abreviado.

** Jinguas em ques meses sao grafados com a primeira letra em maaiscul

6.3 Local e editora

Conforme a Associacao Brasileira de Normas Técn{g@82a), “o nome do local
(cidade) de publicacdo deve ser indicado tal coigiard no documento.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p. 16-17).dtema 5 e 6 a seguir.
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Homonimos de cidades:

Esquema 6 - local (cidade)

deve-se acrescentar o nome

do Estado, do pais entre

Mais de um loca para uma
sO editora: indica-se o
primeiro ou o mai

s

Quando a cidadezdo

Es

aparecena publicacdo, mas
possivel identifica-la: indica-

se entre colchete

Nao sendo possivel
determinar o local: utiliza-

>

se a expressa&ne loco(sem

local), abreviada, entre
colchetes [S.1.1

>

Exemplo:

Presidente Juscelino (MA)<
Presidente Juscelino (MG).

Exemplo:

MULLIN, Bernard James; HARDY, Stephen;
SUTTON, William Anthony Marketing
esportivo. Traducéo de Carlos Silveira Netto
Soares. 2. ed. J;orto Alegre: Artmed, 2004.

Obs.:
Na obra: Porto Alegre - Belo Horizonte - Salvador -
Santiaao et

Exemplo:

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao
P7<71ulo]: SDF Editores, 1994.

Exemplo:

OS GRANDES classicos das poesias liricas.
[;.I.]: Ex Libris, 1981.

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2002a, p. 17).

Quanto ao nome da editora, “deve ser indicado ¢ahoc figura no documento,
abreviando-se os prenomesuprimindo-se palavras que designam a natureza judica ou
comercial,desde que sejam dispensaveis para identificacgd8SQCIACAO BRASILEIRA

DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p. 16, grifo nosso).
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Esquema 7- Nome da editora

Na publicagao: _
Editora Atlas Exemplo:

L SANTOS, Jose Odalio do&nélise de crédito empresas e
pessoas fisicas. 2. ed. S&o Pavurlo: Atlas, 2006.

Na publicacao:
Livraria José Olympio

Exempilo:

REBELO, MarquesA estrela sobe 2. ed. Rio de Janeiro: J
Olympio, 2009.
K

Duas editoras: indicam-s
ambas, com seus respectivos Exemplo:
locais (cidades).

> ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A.

(Coord.).Histdria da ciéncia 0 mapa do conhecimento. Rio de
Janeiro: Expressao e Cultura; Sado Paulo: EDUSP. 199
(América 500 anos, 2).

Quando a editora ndo pude
ser identificada: indica-se a
expressao sine nomine,
abreviada, entre colchetes
[s.n.].

Exemplo:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosth9a93.
Brasilia, DF:;s.n.], 1993.

Quando o local e o editor
nao puderem ser
identificados na publicacéo:
utilizam-se ambas as
expressoes, abreviadas e
entre colchetes [S.I.: s.n.].

Exemplo:

GONCALVES, F. B. A historia de Mirador.J’S.I.: S,m993

EN

Exemplos:
Quando a editora é a mesma
instituicdo ou pessoa UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de
responsavel pela autoria e j graduacao, 1994-1995. Vicosa, MG, 1994.

tiver sido mencionada, ndo
indicada RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memoéria. AACR2,

JO N

Dy

Ly  AngloAmerican Cataloguing Rules, 2nd edition: digser e
pontos de acesso. 2. ed. rev. e atual. Brasilia2D®L.

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2002a, p. 16- 17).
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6.4 Publicacfes online

Quando se tratar de obras consultadabne caso a data de publicacdo n&o for
identificada, deve ser indicada a do Copyrfggue, geralmente, esta localizada na parte

inferior do portal ou site. Se ndo houver essa, dadica-se a data de acesso.

educacao.

;IR AS

\Y/ N\

@ W
fUNBAGAS  colégio Qi

globo.com noticias esportes entretenimento videos sitemap  todos os sites

© Copyright 2014 Globo Comunicagdo e Participagdes S.A. Politica de Privacidade central globo.com  assine a globo.com anuncie conosco

Copyright (2014)

http://educacao

P I B

.globo.com/artigo/globalizacao-c@mwemundial-formacao-de-blocos-

Também sé&o essenciais as informacdes sobre o eaddetrdnico, apresentado entre
0s sinais< >, precedido da expresséo: Disponivel em: e a datacdsso ao documento,
precedida da expressdo: Acesso em: Lembrando gnelereco eletrbnico somente aparece
na lista de referéncias, ou seja, ndo deve apameassrpo do texto.

Exemplo:

PEDROSO, Isabella Vitéria Castilho Pimentélobalizacdo, comércio mundial

e formacé&o de blocos econémicoentenda a dindmica das grandes corporacdes e
veja os efeitos da globalizagdo no mercado. [Edjicacdo, 2014. Disponivel

em: < http://educacao.globo.com/artigo/globalizacamercio-mundial-
formacao-de-blocos-economicos.html>. Acesso enma#d 2015.

6.5 Livros e publicacbes similares

Inclui livros (enciclopédia, dicionario, manualyig etc.) e trabalhos académicos

(teses, dissertacdes, monografias, entre outros).

2 Indicacdo da propriedade de direitos autoraisd.ano indica quando foi formalizado o contratodieito
autoral, antecedido do simbolo © e do nome do tmtedos direitos (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2015, p. 6).
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6.5.1 Autor Unico

Elementos: AUTOR. Titulo. Edicdo (a partir da 2. ed.). Cidade: Editora, al®
publicacéo.

MEDEIROS, Jodo Bosc®ortugués instrumental.10. ed. S&o Paulo: Atlas,
2013.

Observe: nostitulos apenas a primeira letra € em mailsculatexgara nomes proprios, siglas, cidades
entre outros.

FREUD, Sigmund. O caso de Schreber, artigos sébreca e outros trabalhos.
In: FREUD, SigmundEdicdo Standard brasileira das obras psicoldgicas
completas de Sigmund FreudRio de Janeiro: Imago. Rio de Janeiro: Imag
2006. v.12.

4

9.5.2 Até trés autores

Elementos: AUTOR (s)separados por ponto e virgula

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Rerto daMetodologia
cientifica. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

9.5.3 Mais de trés autores

Elementos: indica-se apenas o primeiro autor, acrescentandoegpressao et al.

MENDONCA, Alzino Furtado de. et alletodologia cientifica guia para
elaboracéo e apresentacdo de trabalhos acadénBodinia: Faculdades Alves Farigq

2003.

Observe:
Segundo a ABNT (2002a) “em casos especificos (fn®jde pesquisa cientifica, indicacdo de produgdo
cientifica em relatorios para orgéos de financiametc.), nos quais a mengédo dos nomes for indsspeh
para certificar a autoria, é facultado indicar ®ds nomes.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMA{

TECNICAS, 2002a, p. 14).

7
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6.5.4 Sem indicag&o de autoria

Elementos: a entrada é pelo titulo; sdo considerados osoarfidefinidos e indefinidos)
palavras monossilabicas. O termo anénimo ndo gdevesado em substituicdo ao no
do autor desconhecido.

D

ne

ANTEPROJETO de leEstudos e DebatesBrasilia, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

NOS CANAVIAIS, mutilacdo em vez de lazer e esc@dslobo, Rio de Janeiro, 16
jul. 1995. O Pais, p. 12.

6.5.5 Publicacdo com subtitulo

Elementos: AUTOR (s).Titulo: subtitulo. Edicdo (a partir da 2. ed.). Cidadetdtdi ano
de publicacéo.

6. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.

Observe: subtitulo: apos dois pontos (;) a primeira letrané minlscula, exceto para titulos com no
proprios, siglas, cidades entre outros.

Titulo longo: Conforme a ABNT (2002a), “titulos e subtitulosrdsiadamente longos, podem-
suprimir as ultimas palavras, desde que nao sejeadd o sentido. A supressao deve ser indig
por reticéncias.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAEBECNICAS, 2002a, p. 15)

GONSALVES, Paulo Eir6 (Org.). A crianca: pergurgagspostas: médicos,
psicélogos, professores, técnicos, dentistasfaétoedo Prof. Dr. Carlos da Silva
Lacaz. Sdo Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1971.

RUIZ, Jodo Alvaro.Metodologia cientifica guia para eficiéncia nos estudos|

ne

se
ada

6.6 Indicacao de tradutor

Elementos: Autor (s).Titulo. Traducao de. Edicéao (a partir da 2. ed.). Cidkdéora,
ano de publicacéo.

PIAGET, JeanA construgao do real na criancaTraducao de Ramon
Américo Vasques. 3. ed. Sdo Paulo: Atica, 1996.
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6.7 Publicacdo de obra psicografada

Elementos: Autor (s). Titulo. [psicografado por] Traducao de. Edicédo (a pdei@. ed.).
Cidade: Editora, ano de publicagao.

SCHELLIDA (Espirito).Um motivo para viver. [Psicografado por] Eliana Machad
Coelha Sao Paulo: Lumen, 2001.

relativas a séries e/ou colecdes. Indicam-se, gudrénteses, os titulos das série
colecdes, separados, por virgula, da numeracaalgarismos arabicos, se houver.

(Série principios, 40).
R

Colecéao

COLlI, Jorge.O que € arte 9. ed. S&o Paulo: Brasiliense, 1988. (Primgassos,

46). | 3

6.8 Resenha ou Recenséao

=4

Série: ApoOs todas as indicagBes sobre os aspectos figiodem ser incluidas as notps

MUNANGA, Kabengele.Negritude: usos e sentidos. 2. ed. S&o Paulo: Atica, 1988.

houver) do livro. Local de publicacdo: Editora, adade publicacdo do livro. Resenha
SOBRENOME, Prenome abreviado do autor da reserihdo Ta resenha: subtitulo (se houve
Nome do periodico, volume, nimero ou fasciculojreagfio, data de publicagdo da revista

Elementos: SOBRENOME, Prenomes abreviados do(s) autor(es)vdw. [Titulo: subtitulo (se(L
e:

r.

ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literaturéd&Paulo: Contexto, 1988. 146 p. Recen
de: SILVA, E. T.Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 17, n. 2, jul./dez. 1988.

MATSUDA, C. T. Cometas: do mito a ciéncia. Sdo Paidone, 1986. Resenha de: SANTOS,

20, abr. 1987.

M. Cometa: divindade momentanea ou bola de getw?€Ligncia Hoje, Sdo Paulo, v. 5, n. 30, p.
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6.9 Responsabilidade pelo conjunto da obrgorganizador, coordenador, compilador, editor,

entre outros)

Exemplos:

PICCOLOTTO, Léslie(Org.). O fonoaudiélogo e a escoléao Paulo:
Summus, 1991.

MARCONDES, Eduardo; LIMA, llda Nogueira d€oord.). Dietas em
pediatria clinica. 2. ed. Sao paulo: Sarvier, 1981.

SILVA, Sénia da; LUJAN, Roger Patrg@omp.). Um presente especial
4. ed. Sao Paulo: Aquariana, 1992.

MARGULIS, Seérgio (Ed.). Meio ambiente: aspectos técnicos |e
econdmicos. Rio de Janeiro: IPEA; 1990.

6.9.1 Referéncia de parte - capitulo de livro

Elementos: AUTOR(es) do capitulo, Titulo do capitulo. In: AUR(es) da obra (Org.,
Ed., Coord., entre outrogjtulo da obra. Edicdo (a partir da 2. ed.) Cidade: Editora, arno
de publicacdo. Capitulo consultado e paginacaada.p

BELTRAO, Maria. Métodos em arqueologla: HEGENBERG, Leénidas;
SILVA, Mariluze Ferreira de Andrade e. (Ordv)étodos 2. ed. S&o Paulo: EPU
2005. Cap. 11, p. 91-100.

In: (significa dentro de)

6.9.2 Referéncia de parte - autor da parte é o noesuor do livro

Exemplo:

MEDEIROS, Joéo Bosco. Redacdo: conceito de disgtin: MEDEIROS,
Jodo BoscoPortugués instrumental 10. ed. S&o Paulo: Atlas, 2013. Cap. 19/ p.
312-322.




119

6.10 Tese, dissertacdo, monografia, livre docénagprojeto de pesquisa

Elementos: Tese: AUTOR, Titulo: subtitulo. Data. Numero de folh@go de documento
(Dissertacao ou Tese), o grau (Mestrado, Doutoraatoe outros)- Instituicao, local de
publicacéo e data.

AVILA, Luiz Augusto Lima de.Uma teoria semantica fundada em
formalismos l6gicos para a analise linguistica daggras de predicacdo e
intermediacéo de conceitos juridicos 2010. 268 f. Tese (Doutorado) -
Programa de Pds-Graduacdo em Letras, Pontificieetsidlade Catdlica de Mina
Gerais, Belo Horizonte, 2010.

Dissertacao:

CASTRO, iris Leite deDo valor a lealdade a construcao de relacdes duradou
em uma instituicdo de educacao. 2004. isertacdo (Mestrado) - Programal
de Pés-Graduacdo em Administracdo, Pontificia Usidade Catdlica de Minas
Gerais, Belo Horizonte, 2004.

Monogr afia:

PAIVA, Savio Henrique Coelho deA critica de Nietzsche ao cristianismo de
Paulo na obra Anticristo. 2007. 37 f. Monografia (Especializacéo) - lst de
Educacdo Continuada, Programa de Pés-Graduacadéacids da Religido,
Pontificia Universidade Catolica de Minas GeraisloBHorizonte, 2007.

Livredocéncia:

SALLES, Ronaldo Antonio Reis Viannaldosteronoma Rio de Janeiro, 1988.
119 f. Tese (Livre-docéncia) - Faculdade de Ciénibadicas, Universidade do
Estado do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 1988.

Projeto de pesquisa:

RICCI, Maria Beatriz RiosAbuso sexual contra a crianca e o adolescente
atendimento multifamiliar sistémico. 2008. 25 fojeto de pesquisa - Pontificia
Universidade Catdlica de Minas Gerais, Belo HorigpA008.

[aS
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6.10.1 Em meio eletrbnico (tese, dissertacdo, m@iiag livre docéncia e projeto de

pesquisa)

Tese: AUTOR, Titulo: subtitulo. Data. Numero de folhagpd de documento
(Dissertacao ou Tese), o grau (Mestrado, Doutoraatoe outros)- Instituicdo, local de
publicacdo e endereco eletronico seguido da dataekso.

ROSA, Luiz Carlos GoiabeiraA locacéo de bens enquanto relacao de
consuma 2010. 123 f. Tese (Doutorado) - Programa de@téasluagéo em
Direito, Pontificia Universidade Catdlica de Mirasrais, Belo Horizonte, 2010.
Disponivel em: <http://www.biblioteca.pucminas.esis/Direito_ RosalLC_1.pdfy.
Acesso em: 19 nov. 2014.

Dissertacao:

MATTOS, Paulo Henrique Reis dé concorréncia sucessoria deferida ao
cbnjuge supérstite 2014. 195 f. Dissertacdo (Mestrado) - ProgrdmBos-
Graduacgdo em Direito, Pontificia Universidade Geadfle Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2014. Disponivel em:
<http://www.biblioteca.pucminas.br/teses/Direito tddaPHR _1.p df>. Acesso
em: 19 nov. 2014.

6.11 Verbete

Dicionario:

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. ReferénciaFERREIRA, Aurélio
Buarque de Holand&lovo dicionario Aurélio da lingua portuguesa4. ed.
Curitiba: Positivo, 2009. p. 2120.

Enciclopédia

MORGAN, René; SARZANA, Silvia Branco. Andiroba. MORGAN, René;
SARZANA, Silvia Branco. Enciclopédia das ervas e plantas medicinais
doencas, aplica¢bes, descricdo, propriedades. 8aedPaulo: Hemus, 1979. p. 35,
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6.12 Documentos juridicos

6.12.1 Constituicdo Federal

Constituicao Federal: elementos essenciajarisdicao (ou cabecalho da entidade, no cpso
de se tratar de normas), titulo, numeracéo, ddtales da publicacdo. No caso de
Constituicdes e suas emendas, entre 0 nome ddigéase o titulo, acrescenta-se a palayra
Constituicao, seguida do ano de promulgacéo, panénteses.

BRASIL. Constituicdo (1988onstituicdo da Republica Federativa do Brasil
Brasilia: Senado, 1988.

Constituicdo Federal da Franca:

FRANCA. Constituigdo (1958)Constituicdo da Franga Rio de Janeiro: Edi¢cdes
Trabalhistas, 1987.

Congtituicao Estadual - Minas Gerais:

MINAS GERAIS. Constituigdo (1989)Constituicdo do Estado de Minas Gerais
Belo Horizonte: Assembleia Legislativa do Estaddviieas Gerais, 1997.

Congtituicao Estadual - Rio de Janeiro:

RIO DE JANEIRO. Constituicao (1983} onstituicdo do Estado do Rio de Janeiro.
7. ed. Rio de Janeiro: Assembleia Legislativa dadtsdo Rio de Janeiro, 2002.
(Colecdo ASLERJ, 2).
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6.12.3 Emenda, cédigos

Emenda constitucional:

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constituciomad1l, de 19 de dezembro de
2003. Modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149% @a Constituicdo Federal, revogs
inciso IX do 8§ 3 do art. 142 da Constituicdo Febemispositivos da Emenda
Constitucional n. 20, de 15 de dezembro de 1968, @utras providénciaBiario
Oficial da Unido, Brasilia, 31 dez. 2003.

Cadigo - Federal

BRASIL. Cadigo civil. Organizagdo dos textos por Juarez de Oliveiraecisl
Cristina Vaz dos Santos Windt. 12. ed. Sado Padmi®, 1997. (Legislacado
brasileira).

Caddigo - Estado

SAO PAULO (Estado). Codigo Sanitario (199&)6digo sanitario do Estado de
Sé&o Paulo 5. ed. Bauru, SP: Edipro, 2003.

Cadigo - Profissional

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA (BRASIL).Cddigo de ética médica
resolucdo CFM n° 1.246/88. 5. ed. Brasilia: CFM)0
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6.12.4 Leis, Projetos de Lei, Decretos, Portarias

Lei - elementos essenciais: jurisdicdo ou 6rgao legislador. Titulo. Ementa.dr@hcia da
publicacao.

BRASIL. Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993. Ramenta o art. 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal, institui normas paradgdes e contratos da Administracag
Publica e da outras providénci@sario Oficial da Unido, Brasilia, 06 jul. 1993.

Projeto deLei (a entrada é pelo autor do proj eto):

BORNIER, FelipeProjeto de Lei n® 3338, de 2008-ixa a carga horaria de
psicélogos e da outras providéncias. Disponivel em:

< http://www.camara.gov.br/proposicoesWeb/fichaateaitac
ao0?idProposicao=392553>. Acesso em: 10 nov. 2014.

Decreto Federal:

BRASIL. Decreto n° 7.508, de 28 de junho de 20EguRamenta a Lei%8.080, de
19 de setembro de 1990, para dispor sobre a oaggtizio Sistema Unico de Said
SUS, o planejamento da salde, a assisténcia a salddiculacao interfederativa, ¢
da outras providénciabBiério Oficial da Unido, Brasilia, 29 jun. 2011.

\U
1

Decreto-Lel Municipal:

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal. Decreto n°.841, de 16 de abril de
2014.Diério Oficial do Municipio, Belo Horizonte, ano 20, n. 4540. Disponivel em:
< http://portal6.pbh.gov.br/dom/iniciaEdicao.do?

method=DetalheArtigo&pk=1119860>. Acesso em: 13on24i14.

Decreto-Lel Federal:

BRASIL. Decreto-Lei n. 3.365, de 21 de junho dell92ispde sobre
desapropriag6es por utilidade publitéério Oficial da Unido, Rio de Janeiro, 18
jul. 1941. Disponivel em: < http://www.planalto.gbx/ccivil _03/decreto-
lei/del3365.htm> . Acesso em: 17 jul. 2014.
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Decreto-L el Estadual:

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Fazenda.ddecrP 40.185, de 22 de
dezembro de 1998. Altera o Regulamento do IPVAg\ato pelo

Decreto n° 39.387, de 14 de janeiro de1998, e tlaoprovidénciasMinas
Gerais, Belo Horizonte, 22 dez. 1998.

Portaria;

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Portarian® 85, de 31 de
janeiro de 2013. Altera a Portaria n° 616, de 24lié de 2012, que dispde sobre a$
normas complementares relativas ao funcionameatordem dos trabalhos das
reunides da Diretoria Colegiada da Agéncia NacideaVigilancia Sanitaria —

ANVISA e d& outras providénciaBiario Oficial da Unido, n. 23, Brasilia-DF, 01 d¢
fev. p. 66, 2013.

6.12.5 Jurisprudéncias: decisdes judiciais- (Hab€aspus, Recurso Especial, Sumula, entre

outros)

Elementos essenciais: jurisdicao, tribunal que a editou, o Estado ou Eaisrigem, o
namero do processo, o relator e os dados da pgéticzonsultada.

Habeas Corpus:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Habeas Corpu$6/RRS. Relator: Ayres Britto
Diario de Justica Eletrénicqa Brasilia, 16 dez. 2010. Disponivel em:
<http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/lisianrisprudencia.asp?s1=652.
NUME.NAOS.FLSV.&base=baseSumulas>. Acesso em: 12Q14.

Recur so Especial:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso EEdedc185.073/SP. Relator:
Mauro Campbell Marques - Segunda Tur#hrio de JusticaEletrénico, Brasilia,
5 nov. 2010. Disponivel em: < http://www.stj.jugviebstj/Processo/Justica/
detalhe.asp?numreg=201000437755&pv=01000000000@&tp=Acesso em: 17
jul. 2014.
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Simula:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula 6Bfario de Justica, Brasilia, 10 out.
2003. Disponivel em: <http://www.stf.jus.br/porjatisprudencia/listar
Jurisprudencia.asp?s1=652.NUME. NAO S.FLSV.&basseBamulas>. Acesso
em: 17 jul. 2014.

6.12.5.1 Regional

Jurisprudéncia - Regiéo:

SANTA CATARINA. Tribunal de JusticaProcesso - AC 275145 SC 2005.027514
5. Relator: Jaime Ramos. Floriandpolis, 10 jan.2@lsponivel em: <http://tj-
sc.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/6313445/ apelaweel-ac-275145-sc-
2005027514-5/inteiro-teor-12436269>. Acesso enjull2014.

Ou
BRASIL. Tribunal Regional Federal (4. RegidBjocesso - AC 275145 SC
2005.027514-5Relator: Jaime Ramos. Floriandpolis, 10 jan. 2@d8ponivel em:
<http://tj-sc.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/6343#4apelacao-civel-ac-275145-sc-
2005027514-5/inteiro-teor-12436269>. Acesso emull2014.

6.13 Vade mecum obra completa e parte da obra

Vade mecum - obra completa:

Vade mecum - parteda obra:

ANGHER, Anne Joyce (Org.Yade mecum académico de direit®8. ed. Sdo Paulo
Rideel, 2009. (Colec¢éo de leis Rideel).

BRASIL. Cdédigo civil. In: ANGHER, Anne Joyce (Orgyade mecum académico
de direito. 8. ed. S&o Paulo: Rideel, 2009. p. 141-227. (Galele leis Rideel).
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6.14 Publicagéo periodica

Publicacao periodica como um tod: os elementos essenciais sao: titulo, local de
publicacado, editora, datas de inicio e de encemtorda publicacdo, se houver.

Exemplo: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de JaneirdBGE, 1939-
Ou

Quando necesséario, acrescentam-se elementos coempéers a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplo: SAO PAULO MEDICAL JOURNAL. S&o Paulo: Associacéaulsta de Medicina,
1941- . Bimensal. ISSN 0035-0362.

Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc Autor (es). Titulo: subtitulo do artigo. Titulad
revista, local de publicacdo, volume ou ano, numedginas do artigo, més e data de
publicacéo.

BOSCHI, Caio César. Subsidios para a historiaidatacéo eclesiastica em Mings
Gerais colonialRevista do Centro de Ciéncias Humanaf3elo Horizonte, v. 2,
n. 3, p. 87-96, 1° sem. 1984.

TOSTA, Sandra Pereira. Jornal de Opinido: his@i@entidade da imprensa
catélica em Minas Gerai€adernos de Historia - Belo Horizonte Belo
Horizonte, v. 9, n.12, p. 119-149, jul. 2007.

TROPIA, Ulysses Roberto Lio. A semantica de "epatempo patristico.
Horizonte - revista de Estudos de Teologia e Ciérad da Religido da Pontificia
Universidade Catdlica de Minas GeraisBelo Horizonte, v. 5, n. 9, p. 106-128,
dez. 2006.

o1

GUZZO0, José Roberto . Tudo pelo raci&ja, Sdo Paulo, v. 42, n. 15, p. 114, 1
abr. 2009.

Observacéao:Caso a publicacao “indicar, em lugar dos mesesstagdes do ano ou as divisdes
do ano em trimestres, semestres etc., transcregeassprimeiros tais como figuram rno
documento e abreviam-se os Ultimos.” (ASSOCIACAO ABR.EIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002a, p. 15).

Exemplos:

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universatio y particularismo en la
filosofia de la culturaRevista Latinoamericana de FilosofiaBuenos Aires, v.
24, n. 2, primavera 1998.

je2)

WERNECK, Maria Helena. Veja como ando grego, meigano corpo e a arte n
correspondéncia de Machado de AsSlsripta - revista do Programa de Pés-
graduacdo em Letras e do Centro de Estudos Luso-ahbrasileiros da PUC
Minas, Belo Horizonte, v. 3, n. 6, p. 137-146, 1° sef0@
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6.14.1 Artigo de revista sem indicagao de autoria

A primeira palavrado titulo escrita com letras maiusculas

A EDUCACAO no contexto da globalizag&o: a 6tica doganismos internacionais.
Revista FEMA, Santa Rosa, v. 5, n.11, p. 11-19, jan./jun. 2009.

6.14.2 Artigo e/ou matéria de jornal (inclui comca¢des, editorial, entrevistas, reportagens,

resenhas e outros)

Elementos essenciais: Autor(es) (se houver). Titulo: subtitulo do artigéulo do jornal,
local e data de publicacéo, secao, caderno ou gaitanal e a paginacéao.

MONTAGNIER, Luc. Perigos e consciéncikolha de Sao PaulpS&o Paulo, 30 jan
2000. Caderno Mais, n. 416, p. 8-9.

Mais exemplo: Quando néo houver sec¢éo, caderno ou parte, a gagida artigo preced
a data.

11%

ADES, C. Os animais também pensam: e tém consai€achal da Tarde, Sado
Paulo, p. 4D, 15 abr. 2001.

6.14.3 Artigo de jornal sem indicacdo de autoria

Exemplo:

POLICIA aponta esquema de grampo ilegal e prende:rsegundo investigacde
quadrilha atuaria em espionagem industrial e casasfidelidadeFolha de S&o
Paulo, Sdo Paulo, ano 88, n. 29.135, 8 jan. 2009. BiasA4.

o
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6.14.4 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eleicd

Exemplo: sem autoria

ESCOLAS de Minas Gerais se destacam entre as 2®raeldo Enem 2013: Estadg
tem sete colégios com maiores médias. Escola palillera o ranking, e Rio tem
guatro nomes na list@ Globo, Rio de Janeiro, 22 dez. 2014. Educacéo. Dispbniy
em: < http://oglobo.globo.com/sociedade/educaceolas-de-minas-gerais-se-
destacam-entre-as-20-melhores-do-enem-2013-148978¢ésso em: 16 nov. 2014.

6.14.5 Publicacéo estrangeira

Artigo de periddico

STRAUS, Sharon E. The accuracy of patient hisihgezing, and laryngeal
measurements in diagnosing obstructive airway dssdAMA - The Journal Of
The American Medical Association Chicago, v. 283, n. 14, p. 1853-1857, Apr.
2000.

MACHADO, Marcel Autran C. An alternative linear pteng technique for
performing Roux-en-Y anastomosihe american journal of sugery New York,v.
184, n. 5, p. 449-451, Nov. 2002.
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6.15 Trabalho apresentado em evento - simpdsios,rjadas, congressos, seminarios,

encontros, workshops, coloquiosntre outros

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num pimdinal do proprio evento (atas,

anais, resultadogroceedingsentre outras denominagoes.

Evento considerado no todo

Elementos essenciais: nome do evento, numeracao (se houver), ano e (oicklde) de
realizacdo. Logo mencionar o titulo do documenimai@ atas, tdpico temético etc|),
seguido dos dados de local de publicacéo, editdedaeda publicacéo.

SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE A JUVENTUDE BRASILEIRA., 2010.
Belo Horizonte, MGAnais... Belo Horizonte: PUC Minas, 2011.

v

Observe:

Nome do evento = SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE A JUVENTUDE
4., = ao numero do Simpdsio Internacional sobre a tudengeralmente o nidmero é em romanps.
Transforme-o em numeragéo arabica

2010. = data em que ocorreu o evento

Belo Horizonte, = cidade onde o evento foi realizado

Anais... = titulo do documento (seguido de reticéncias éadee em negrito)
Belo Horizonte: = local de publicagéo

PUC Minas, = responsavel pela publica¢éo

2011 = data de publicagéo
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6.15.1 Trabalho publicado em proceedings, anaigteos

Elementos essenciais: autor (es), titulo do trabalho apresentado, segigdexpressao In:,
nome do evento, numeragéo do evento (se houverg ktal (cidade) de realizacao,
titulo do documento (anais, atas, toépico tematicg,docal, editora, data de publicacéo
pagina inicial e final da parte referenciada.

1%

Publicado em anais

OMER, C.; RUTHER, R. Contribuicdo energética de gemador fotovoltaico de
grande porte conectado a rede para uma edificagdaltd consumo e para s¢u
alimentador. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE ENERGIA ISXR, 3., 2010,
Belém.Anais... Porto Alegre: ABENS, 2010. p. 1-12. v.1.

Observe:

Autores = OMER, C.; RUTHER, R.
Titulo do artigo = Contribuigéo energética de um gerador fotovoltdiegrande porte conectado g
rede para uma edificagéo de alto consumo e paraliseentador
In: = o artigo apresentado foi publicado nos Anais

3., = corresponde ao numero do Congresso Brasileindegia Solar, geralmente o nimero € gm
romanos, transforme-o em numeragéao arbica
2010, = data em que ocorreu o evento

Belém, = cidade onde o evento foi realizado.

Anais... = titulo do documento. (seguido de reticénciasstadgie em negrito)
Porto Alegre: = local de publicagéo

ABENS, = responsével pela publicacao

2010 = data de publicagéo

p. 1-12 = pagina inicial e final do documento

Exemplo com titulo:

GALUPPO, Marcelo Campos. As possibilidades da étadiscurso como ética da
civilizacdo ocidental. In. CONGRESSO BRASILEIRO BE.OSOFIA, 5, 1995,
Séao PauloA filosofia hoje. Sdo Paulo: Instituto Brasileiro de Filosofia, 39p. 521-
532.
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Publicado em proceedings

FISCHER, Frida Marina; MORENO, Claudia Roberta dettd; BRUNI, Antonio
Castro. What do subway workers, commercial airtgjland truck drivers have in
common? In: INTERNATIONAL TRIENNIAL CONGRESS OF THE
INTERNATIONAL ERGONOMICS ASSOCIATION, 12., 1994, Tanto.
Proceedings.. Toronto: IEA, 1994. v. 5, p. 28-30.

6.15.2 Exemplo com Coordenador, Organizador, eniteos.

Exemplo com (Coord., Org. entre outros):

ENCONTRO ACADI?MICO INTERDISCIPLINARIDADE: ENSINO, BSQUISA E
EXTENSAO - REGIAO NORTE, 2013, Belém; ROCHA, Gilbede Miranda
(Coord.) UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARAAnais... Belém: UFPA, 2013.

6.15.3 Trabalho apresentado em evento nao publicado

N&o publicado:

CASTRO, Maria Helena Guimarées &stemas de avaliacéo e bonificacdo de
desempenhoTrabalho apresentado no Seminario Educacao enidasanento,
promovido pela Fundagéo Itau Social, realizado érd€2junho de 2009, em S&o
Paulo.

6.15.4 Trabalho apresentado em meio eletrénico (P¥D-ROM, online etc.).

Evento em meio eetronico - | nternet

DEJAVITE, Fabia Angélica. O poder diait diversno jornalismo: humor, espetaculg
e emoc&o. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIAS D@IGUNICACAO,
24., 2001, Campo Grandenais eletrénicos.. Campo Grande: INTERCOM, 2001.
Disponivel em: <http://www.portcom.intercom.ordguifs/95531831334633995
496460869458986933076.pdf>. Acesso em: 14 abr..2014
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Exemploem CD

CONGRESSO DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE COMPUTACAO, 32010,
Belo Horizonte, MGComputacédo verde desafios cientificos e tecnoldgicos. Belo
Horizonte, MG: SBC, 2010. 1 CD-ROM.

6.16 Entrevistas

Entrevista:

PADILHA, Paulo.Entrevista: Paulo Padilha. (S.l.): Direcional Educador, d¥.3.
Entrevista concedidalauiza Oliva Disponivel em: < http://www.

direcionaleducador.com.br/edicao-107-dez/13/erdtaypaulo-padilha >. Acesso eny:
09 dez. 2014.

6.17 Documento sonoro no todo: CD, DVD, filmes erdroutros

Documento no tado: inclui disco vinil, CD, DVD, (compact disc), casserolo, filme, Sound disc
entre outros.

Elementos: compositor(es) ou intérprete(s), titulo, localavgrdora (ou equivalente), data
especificacdo do suporte.

ALCIONE. Ouro e cobre Sao Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco
sonoro.

Caso necessério, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento. Exemplo:

ALCIONE. Ouro e cobre Diregéo artistica: Miguel Propschi. S&o PauloARC
Victor, 1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 r@stereo., 12 pol.

CD-ROM de musica:

NASCIMENTO, Milton. Milton . Guarulhos: EMI, 1995. 1 CD.
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Disco de vinil:

MORAES, Vinicius deA arca de Noé remasterizado. Sao Paulo: Universal
Music, 1993. 1 cd-player Music, 1982. Faixa 7. $doide vinil.

Fita cassete:

MCCORMACK, Mark H.On negotiating. Berverly Hills, CA: Millennium Audio. 4
fitas cassete (360min).

Fita de video:

AGENDA ambiental na administragé@o publica. BrasMénistério do Meio
Ambiente, 2001. 1 fita de video (8 min).

Sound disc:

CAMPANHA DE DEFESA DO FOLCLORE BRASILEIRCBaianas, AlagoasRio de
Janeiro: FUNARTE, 1977. 1 sound disc (Documentsmiooro do folclore brasileiro, n.
21).

Filme: elementos essenciais: titulo, diretor, produtaralloprodutora, data e especificag
do suporte em unidades fisicas.

A0

CENTRAL do Brasil. S&o Paulo: Europa Filmes, 200BVD (112 min): son.,
color.; (Europa collection. Nacional).

Ou

CENTRAL do Brasil. Direcado: Walter Salles Junioroducéo: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Mageo; Marilia Pera; Vinicius de
Oliveira; Sonia Lira; Othon Bastos; Matheus Nadjele e outros. Roteiro: Marcos
Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salle®t(S.l.]: Le Studio Canal;
Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina cinengaédfica (106 min), son., color.
35 mm.
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Mais exemplo

OS PERIGOS do uso de téxicos. Produgéo de JorgesdenAndrade.
Coordenacao de Maria Izabel Azevedo. Sdo PauloAYER 983. 1 videocassets
(30 min), VHS, son., color.

6.17.1 Documento sonoro em parte

Inclui: partes e faixas de documentos sonoros

Elementos essenciais. compositor(es), intérprete(s) da parte (ou faixgmeacao), titulo
seguidos da expressédo In:, e da referéncia do dodonsonoro no todo. No final da
referéncia, deve-se informar a faixa ou outra fod@andividualizar a parte referenciadal

Exemplo:

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In; ALGNE. Ouro e
cobre. S0 Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro.d_Adfaixa.

ou

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: AL@NE. Ouro e
cobre. Direcao artistica: Miguel Propschi. Sdo PauloARGctor,

p 1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estefe pol. Lado A,
faixa 1 (4 min 3 s).

6.18 Mapa, Carta e Atlas

Mapa:

INSTITUTO DE GEOCIENCIAS APLICADAS (MG)Agulhas Negras.Rio de
Janeiro: IBGE, 1974. 1 carta: color. Escala: 1:60.0
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Carta:
BRASIL. Ministério do Interior Superintendéncia Besenvolvimento do
NordesteAguas FormosasRio de Janeiro: SUDENE, 1977. 1 carta: color.
Escala:1:100.000

Atlas:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICAAtlas geogréafico
escolar Rio de Janeiro: IBGE, 2002.

6.19 Documentos em meio eletronico

Livro:

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologf@ociedade da informacgéao no
Brasil. Brasilia: MCT, 2000. Disponivel em: <http://wwwcinfo.org.br/
livroverde/download.htm>. Acesso em: 02 jan. 2005.

E-book:

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial 37. Rio de Janeiro Forense,
2014. [E-BooK].

6.19.1 Artigo periodico

Artigo de periddico:

MOURA, Tatiane Maria de Sousa. Processo de finitpdecep¢éo dos docentes
de enfermagenktnfermagem Revista Belo Horizonte, v. 16, n. 1, 2013.
Disponivel em: < http://periodicos.pucminas.br/mgép/enfermagemrevista
lissue/view/333/ showToc>. Acesso em: 20 out. 2014.
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6.19.2 Entidade

Entidade:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Muicipios
brasileiros que indicam desmatamento e/ou queim&ilasle Janeiro: IBGE, 2002.
Disponivel em: <http://www.ibge.gov.br/home/ presidia/noticias/images/
mapa2l.pdf>. Acesso em: 09 ago. 2014.

6.19.3 Documentos juridicos on line

Constituicao

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa dosBrde 1988. NoOs,
representantes do povo brasileiro, reunidos emnAlsisga Nacional
Constituinte para instituir um Estado Democratia®stinado a assegurar o
exercicio dos direitos sociais e individuaiBiario Oficial da Unido, Brasilia,
5 out. 1988. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicAmonstituicao.htm>. Acesso
em: 08 mar. 2014.

Decreto-L el

BRASIL. Decreto-Lei n. 3.365, de 21 de junho dell9ispde sobre
desapropriacdes por utilidade publibgério Oficial da Uni&o, Rio de Janeiro, 18
jul. 1941. Disponivel em: < http://www.planalto.gbx/ccivil _03/decreto-
lei/del3365.htm>. Acesso em: 17 jul. 2014.

Decreto-Le - Estado

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Fazebdareto n° 40.185, de 22 de
dezembro de 1998. Altera o Regulamento do IPVAQ&o pelo

Decreto n°® 39.387, de 14 de janeiro de1998, e ttaoprovidénciasMinas Gerais,
Belo Horizonte, 22 dez. 1998. Disponivel emhttp://www.fazenda.mg.gov.br/
empresas/legislacao_tributaria/decretos/d40185 .ti8A8. Acesso em: 17 jul. 2014
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Jurisprudéncia: Recurso Especial

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso Egpdc185.073/SP. Relator:
Mauro Campbell Marques - Segunda TurBDi#rio de JusticaEletronico,
Brasilia, 5 nov. 2010. Disponivel em: < http://wwtijus.br/webstj/Processo/
Justica/detalhe.asp?numreg=201000437755&pv=0100000&tp=51 >. Acesso
em: 17 jul. 2014.

Projeto de L e (aentrada é pelo autor do projeto)

BORNIER, FelipeProjeto de Lei n° 3338, de 2008-ixa a carga horaria de
Psicologos e da outras providéncias. Disponivel em:

< http://www.camara.gov.br/proposicoesWebl/fichaateitac
ao?idProposicao=392553>. Acesso em: 10 nov. 2014.

6.19.4 Pensamentos e frases

Monteiro Lobato

LOBATO, Monteiro.Pensamentos de Monteiro Lobato[S.l.]: Pensador, 2014.
Disponivel em: <http://pensador.uol.com.br/autoritedo lobato/>. Acesso em: 10
nov. 2014.

Nietzsche

NIETZSCHE, Friedrich Pensamentos de Nietzsche [S.l.]: Pensador, 2014.
Disponivelem: <http://pensador.uol.com.br/autaetirich_nietzsche/>. Acesso em:
10 nov. 2014.
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6.19.5 Publicacdo em: e-mail, Blog, YouTube, Faokbo

E-mail

Obs.: As mensagens que circulam por intermédio do apekdtronico, redes sociais, blogs, devém

rapidamente, néo sendo recomendavel seu uso can® d@ntifica ou técnica de pesquisa’. Ca
venham a pontua-la (redes sociais), deve solieitaorizacdo ao titular do perfil (ASSOCIACAD
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p. 13).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Centro dieformac&o
Tecnoldgica e para Negdcios. Guia/diretrizes denabzacao. [mensagem
pessoal]l. Mensagem recebida por: <michieli@pucntmasgm 8 out. 2014.

ser referenciadas apenas quando nao se dispusenbdema outra fonte para abordar o assunto| em
discussdo. “Estas mensagens [...] tém carater niafiprinterpessoal e efémero, e desapare¢em
o)

Publicacéo em blog

—

KROKOSCZ, MarceloVideo aulas conteudo de capacita¢cdo metodologica. 20 set.
2013. Disponivel em: fttp://evitandoplagio.blogspot.com.br/>. Acesso &hmaio

2014.

Video on-line - YouTube:

BATISTA, Antonio Maria.Nova Unido MG: conheca a rotina da vida no campo eimn
uma fazenda centenaria do EstadouTube, 17 de junho de 2013.
Disponivel em: < https://www.youtube.com/watch?v3DKi261GQ>. Acesso em:

22 dez. 2014.

Facebook:

GAROTO.Chocotour. (S.I.): Facebook, 2014. Disponivel em: <https://www.
facebook.com/garoto/app_351668104963086?ref=paigenal>. Acesso em: 28 dez.

2014.
(S.I.) = Sem local, sem lugar.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Museu de
Ciéncias Naturais]O Museu de Ciéncias Naturais PUC Minas inaugurtal es
semana, a ampliacdo da exposicao de crocodiliforanesposicao é constituida de
esqueletos completos, cranios e reconstituiciaddeds atuais e de fosseis. Belo
Horizonte:Facebook, 23 dez. 2014. Disponivel em: <https:iviacebook.
com/pucminasoficial/timeline>. Acesso em: 22 déA4
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Acesso exclusivo: inclui bases de dados, listas de discussao, BB, @rquivos em discq
rigido, programas, conjuntos de programas e mensadetronicas, entre outros.

Elementos: autor (es), titulo do servico ou produto, verss®ouver) e descri¢do fisica do m¢
eletrénico.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Eblioteca Pe.
Alberto AntoniazziPesquisa a bases de dados ProqueBisponivel em: <http://
www.pucminas.br/biblioteca/index_padrao.php?padii3&t32>. Acesso em: 28 de
2014.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Bolioteca Pe.
Alberto AntoniazziServico de empréstimoDisponivel em: <http://www.pucminas,
br/biblioteca/index_padrao.php?pagina=136>. Acessn28 dez. 2014.

14

6.20 Biblia, enciclica, entre outros

Biblia:

GENESIS. In: A Biblia: tradu¢&o ecuménica. S&o ®aRaulinas, 2002.

Enciclica:

IGREJA CATOLICA. Papa (1878-1903: Ledo XllILarta enciclica de Sua
Santidade o Papa Ledo Xlll "Rerum Novarum" sobre acondicdo dos operarios
4. ed. S&o Paulo: Paulinas, 1976. 60p. (A voRajua, 6)

Mais exemplo:

IGREJA CATOLICA. Papa (1939-1958: Pio XIDivino afflante spiritus: carta
enciclica de sua Santidade o Papa Pio XII sobredomais oportuno de promover
0s estudos da Sagrada Escritura. Sdo Paulo: Paulieeb.

o

™~
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6.21 Documentos internacionais, declaracao, tratadpconvencao, entre outros

I nternacional:

COMISSAO INTERAMERICANA DE DIREITOS HUMANOSInforme sobre
la situacion de los derechos humanos en Ecuad&vashington, D.C.:
Organizacion de los Estados Americanos 1997.

Declar acao:

ORGANIZACAO DAS NACOES UNIDAS Declaragio universal dos direitos
humanos Rio de Janeiro: UNICRIO, 2000.

Declaracéo Salamanca:

UNITED NATIONS EDUCATIONAL, SCIENTIFIC AND CULTURAL

ORGANIZATION. Declaracao de Salamanca sobre principios, politicespratica
na area das necessidades educativas especiais 19@dis, 1998. Disponivel em:
<http://unesdoc.unesco.org/images/0013/001393/1398%df>. Acesso em: 01 dez.
2014.

Tratado:

TRATADO de Assuncéo: tratado para a Constituicdardenercado comum entre g
Republica Argentina, a Republica Federativa do iB&epublica do Paraguai e a
Republica Oriental do Uruguai. 26 mar. 1991. Digpelnem: <http://www.

desenvolvimento.gov.br/arquivos/dwnl_1270491919pdkcesso em: 01 dez. 2014.

Convencao:

COMISSAO INTERAMERICANA DE DIREITOS HUMANOSConvencao
americana sobre os direitos humanosassinada na Conferéncia especializada
interamericana sobre direitos humanos, San Josta ®ica, em 22 de novembro de
1969. Disponivel em: <http://www.cidh.oas.org/basiportugues/c.convencao
_americana.htm>. Acesso em: 18 dez. 2014.
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6.22 Documento iconografico

Inclui: pintura, gravura, ilustragcéo, fotografiggsgnho técnico, diapositivo, diafilme,

material estereografico, transparéncia, cartarze enttros.

Elementos essenciais: autor, titulo (quando n&o existir, deve-se atribmia denominacad
ou a indicacdo Sem titulo, entre colchetes), dapecificacdo do suporte.

Fotografia:

UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO Potiguar Matos: primeiro
reitor leigo da Universidade Catolica de Pernambi869-1971. 1969. 1 pasta (31
fotografias).

FRAIPONT, E. Amilcar I1.O0 Estado de S. PaulpSao Paulo, 30 nov. 1998. Caderno
2, Visuais. p. D2. 1 fotografia, p&b. Foto apreselat no Projeto ABRA/Coca-cola.

STOCKDALE, RenéWhen's recess?2002?]. 1 fotografia, color. Disponivel enp:
<http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.htrleesso em: 13 jan. 2001.

Transparéncias:

O QUE acreditar em relagdo a maconha. Sdo PauldRAUE 1985. 22
transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.

Gravura:

SAMU, R.Vitéria, 18,35 horas 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 cm x 63 cm
Colecéo particular.

Desenho técnico:

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengni & Rua da
Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonion. 1930-33. 1997. 108 f. Plantgs
diversas. Originais em papel vegetal.
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Folder:
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS Quantificagéo e
qualidade: formas sincronizadas da verdade contemporanda Hseizonte: PUC
Minas, 2005. 1 folder.

Slides:

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE. Departamiende
Arquitetura. Arquitetura: Roma. Criciima, SC: UNE$D97?]. 52 slides: color.

6.23 Partitura - partituras impressas e em suporteu meio eletrénico

Elementos essenciais: autor (es), titulo, local, editora, data, desigmagspecifica ¢
instrumento a que se destina.

GALLET, Luciano (Org.)Canc0fes populares brasileirasRio de Janeiro: Carlos
Wehns, 1851. 1 partitura (23p). Piano.

SANTOS, Turibio; BARBOZA, Sérgioviolao amigo. Rio de Janeiro: J. Zahar,
2000. 1 partitura (37 p.) (Violdo amigo, 2).

OLIVA, Marcos; MOCOTO, TiagoFervilhar: frevo. [19--?]. 1 partitura.
Piano. Disponivel em: <http://openlink.br.inter/patolino/partitur.htm>. Acesso em;
5 jan. 2002.

6.24 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas repeegies (fosseis, esqueletos, objetos

de museu, animais empalhados, monumentos, entasput
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Elementos essenciais: autor(es), quando for possivel identificar o cviadrtistico do
objeto, titulo (quando néo existir, deve-se atribuma denominacgéo ou a indicagéao “S
titulo”, entre colchetes), data e especificacdoobfeto. Quando necessario podemtse
acrescentar elementos complementares (prémios, @tos).

§

Objetos: busto em bronze

ACADEMIA ESPIRITO-SANTENSE DE LETRAS. Discurso docadémico
Koscuiszko Barbosa Ledo na cerimdnia de colocagéesdultura do seu busto gm
bronze... Vitoria, 1977.

Objetos:

BULE de porcelana: familia rosa, decorado com bsiguguirlandas de flores sobfe
fundo branco, pegador de tampa em formato de ffGtdna: Companhia das India
18--]. 1 bule.

V)

LALIQUE, René. Centro de mesa. [1903-1905]. 1 ced® mesa, prata e vidro. 59
65 x 99 cm.

6.25 Patente

|}

Elementos: entidade responsavel e/ou autor, titulo, nUmenpatiente e datas (do period
de registro).

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimele Instrumentacao
Agropecuéaria (S&o Carlos, SP). Paulo Estevao Ceuvitedidor digital multissensor
de temperatura para solos. BR n. P1 8903105-9r261)989, 30 maio 1995.

6.26 Documento historico

Exemplo:

ARQUIVO NACIONAL DA TORRE DO TOMBO.Inquisicéo de Lisboa Caderno
do Promotor n° 131, Jacui, 27-7-1781.
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6.27 Documento de obras classicas

Exemplo:

CESAREIA, EusébioHistoria eclesiastica Madri: Ed. Catolica, 1973. 2 v.
(Biblioteca de autores cristianos, 349, 350).

6.28 Notas

Caso sejam necessarias a identificacdo da obraenpa®r incluidas notas com

informagcBes complementares, sem destaque tipografic

Mimeogr afado:

Exemplo:

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sdo Paulo: Centro Brasileiro de
Classificagéo de Doengas, 1978. Mimeograf@lo.

Publicacdes em processo de editor acao:

CINTRA, José Carlos Angelo; AOKI, NelsoRundacées por estacasSdo Paulo:
Oficina de Textos, 2010. No‘grelo.

Bula deremédio

Exemplo:

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delogta&astos. Sdo José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1&97. Bula de remédio.

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL Departamento
Regional de Pernambuco. Aperfeicoamento do mec@iaidear circular. Recife:
SENAI, PE, 1998. 74 p. (Apostila para curso denaeiento e desenvolvimento).
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Texto para discussao:

AMARAL SOBRINHO, JoséEnsino fundamentat gastos da Unido e do MEC em
1991: tendéncias. Brasilia, DF: IPEA, 1994. (Tepdoa discussao, n. 331).

6.29 Formato - Referéncias

Conforme a NBR 6023, “as referéncias sao alinhadagente a margem esquerda do
texto de forma a se identificar individualmente aatbcumento, em espaco simples, e
separadas entre si por 1 espaco simples.” (ASSOBABRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002a, p. 3).

REFERENCIAS

Centralizado em
caixa alta e negrito

Espaco em
branco

separando uma FREIRIA, Andréia da et al. O acolhimento na pertipada equipe
T reREr de enfermagem de uma unidade de salde da Fawilising: revista
I\ técnica de enfermagem, Sdo Paulo, v. 13, n. 14818353, jul.
{ 2010.

LEAL, Rosemiro PereirdProcesso como teoria da lei democratica
Belo Horizonte: Férum, 2010.

Ordem alfabética , ) e
pelo sobrenome, LEAL, Rosemiro Pereira. Processo e hermenéuticatitocional a

(e 1Y o= 11101} { partir do estado de direito democratico. In: LEARgsemiro Pereira
(Coord.).Estudos continuados de teoria do processé. ed. Porto
Alegre: Sintese, 2001. v. 2.

LEAL, Rosemiro Pereiraleoria geral do processoprimeiros
estudos. 10. ed. rev. e atual. Rio de Janeironsere2011.

MEDEIROS, Joéo Bosc®ortugués instrumental 10. ed. Sado
Paulo: Atlas, 2013. : R
Alinhada a

esquerda
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7 CITACOES

Séo informacdes retiradas de outras publicacbesccobjetivo de esclarecer, apoiar
uma hipétese, sustentar uma ideia. Nesse sentidopongiona ao leitor suporte
imprescindivel para que ele possa documentar arcwnfa autenticidade das informacdes
produzidas, possibilitando seu aprofundamento.cifew, deve-se sempre informar o autor, a
data de publicacéo e a pagina (quando citaca@jluetlocalizacéo da informacgéo pontuada.

Segundo a NBR 10520:2002, as citacdes devem sealastas, no corpo do texto, por
um sistema de chamada: autor/data e/ou em noteefeténcia. Recomenda-se escolher um
modelo de aplicabilidade ao longo do texto. E quedaqyue seja o modelo adotado “deve ser
seguido consistentemente ao longo de todo o trapplrmitindo sua correlacdo na lista de
referéncias ou em notas de rodapé. A numeracaootas de referéncia é feita por algarismos
arabicos, devendo ter numeracao Unica e consetusta é, ndo se inicia a numeracao a
cada pagina. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TEGMS, 2002c, p. 5-6).

7.1 Sobre 0 uso excessivo de citagdes e o plagio

O uso excessivo de citagcdes em trabalhos académité@ossimplesmente a reproducao
de conhecimentos ja consolidados, é uma cépiaeila @& outros, deixando-se de criar novos
conhecimentos, com criticas, argumentacfes e @sinidoprias. A funcdo das citacdes €
legitimar o contetudo do trabalho. Portanto, ao o de ideias de terceiros sem citar o
autor, comete-se plagio - crime de violacdo deitdirgutoral, conforme estabelece a Lei n.
9.610 (BRASIL, 1998), e comentada por Balbi (2009):

O plagio é caracterizado no ato de copiar, imitaracalheia, apresentando como
seu, um trabalho intelectual advindo, de fato, uteagpessoa. Reproduzir, ainda que
em pequenas partes, um texto, sem citar sua féntensiderado plagio. Havendo
citacdo, porém sendo esta incompleta, ha caraatéioz de irregularidade, de
descumprimento das normas pertinentes a citac8oefaiéncias bibliogréficas. [...]
E bom saber que a caracterizagdo de plagio emhazbacadémicos pode acionar o
rigor da Lei n. 9.610, sujeitando o infrator a @@, e no minimo sua expulsao da
Instituicdo de Ensino Superior a qual encontra-sgwado. [...] Em suma,
originalidade é imprescindivel em todo e qualquenalho académico, mas em caso
do aproveitamento de cita¢des alheias, estas degtncorretamente sinalizadas e
identificadas. (BALBI, 2009).

Nessa mesma linha de pensamelkitokoscz (2013) auxilia e recomenda, apoiando-se
no Instituto de Tecnologia de Massachusetts (Mligas fundamentais para reproduzir as

ideias dos autores, entre elas citam-se:
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[...] use sindnimos para as palavras do texto malggue ndo sdo genéricas como
globalizagédo, responsabilidade social, meio amejegit.;
mude a estrutura da sentenca consultada;
se a fonte utiliza a voz ativa, prefira a voz passiu vice-versa;
reduza paragrafos, periodos, sentencas em frases;

transmita o discurso original de forma diferenklRQKOSCZ, 2013).

Conforme Krokoscz (2013) parafrasear e resumiragantim resultado imprescindivel

para caminhar com seguranga em qualquer produg@@émica, lembrando que “textos

reescritos que apenas substituem sindnimos coafilge como plagio, ainda que seja

indicado o autor, pois em geral sdo transcritesditnente trechos do autor original sem que

isto seja destacado”. O autor exemplifica, represknno Quadro 3:

Quadro 6 - Cita
Texto original

Como toda atividade racional
sistematica, a pesquisa exige qu§
acdes desenvolvidas ao longo
seu processo sejam efetivame
planejadas. De modo ger
concebe-se o planejamento com
primeira fase da pesquisa, (
envolve a formulacéo do problem
a especificacdo de seus objetivos
construcdo de hipéteses,

operacionaliza¢do de conceitos e

Referéncia:

GIL, Antonio Carlos. Como
elaborar projetos de pesquisa4.
ed. S&do Paulo: Atlas, 2007. p. 19

7

ao indireta com e sem pla

Citacao indireta com

plagio

Conforme explica Gil (2007
a pesquisa exige planejamer
das acbGes desenvolvid
durante seu processo. Plang
€ 0 ponto de partida d
pesquisa, que parte
formulacdo do problema pas
pela construcdo de hipétes
etc.

Referéncia:

GIL, Antonio Carlos. Como
elaborar projetos de
pesquisa 4. ed. Sao Paulg
Atlas, 2007. p. 19.
Por que isto é plagio?
O redator manteve a mesr|

estrutura do texto original
reproduziu trechos literais
apenas  substituiu  alguf

termos por sindnimos.

io - Ex
Citacao indireta correta
(sem plagio)

De acordo com Gil (2007),
processo de pesquisa deve
iniciado com o planejament
e 0 primeiro passo a ser dad
a formulacéo do problema.

Referéncia:

GIL, Antonio Carlos.Como
elaborar projetos de

pesquisa 4. ed. Sdo Paulg:

Atlas, 2007. p. 19.

Por que isto nao é plagio?

O redator conservou palavr
essenciais do texto origin
(pesquisa, planejamento)
usou sindnimos para outrd
mas mudou a estrutura
sentenca, utiizou a vQ
passiva e reduziu o texto pa

AS
Al

S,
la

=

a

um periodo.

7.2 Notas explicativas

Notas compreendem

Fonte: Krokoscz (2013).

“indicacbes, observacfes danaehtos ao texto feitos pelo

autor e/ou tradutor e/ou editor”. As explicativa®o $ comentarios, esclarecimentos ou
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explanacdes, que ndo possam ser incluidos no 't€8SOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2002c, p. 6-7).

As notas devem ser colocadas na parte inferioradian@, separadas do texto por um
filete de linha continua (0,3 cm -) e digitadasespaco simples, letras tamanho 10, paragrafo
justificado e segunda linha alinhada abaixo da @rianletra da primeira linha, ou seja, de
forma a destacar o expoente e sem espaco entrévelabnagem 4)

Além disso, devem-se evitar nas notas de rodapé:

a) citacdes longas, exceto para texto original dg&dale lingua estrangeira;

b) ilustracbes, tabelas e graficos;

c) textos muito extensos - criticas, debates e corppesa

d) enderecgos eletronicos (devem aparecer somentstaaéd referéncias, nunca em notas

e no corpo do texto).

Imagem 4 - Formato notas

Recuo
Esquerda: Oem 2 Espegial: Por:
Direita: Oem 3 Deslocamento >| 03 o

Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt = Espacamento entre liphas:

Deslocamento:

Depgls: 0 pt = Simples

Nao adidonar espago entre pardgrafos do mesmo estilo

Sem formatacgdo

WVisualizaggo

M
DIAS. Donaldo de Souza;

elaboragiio com exemplos & ex
* DIAS, Donaldo de Souza;
elaboragio com exemplos e ex:
3 DIAS, Donaldo de Souza;
elaboragio com exemplos e ex:

Tabulaggo... Definir como Padrdo oK

Formatado

1 DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Monica Ferreira da. Come escrever wma monografia: manual de
elaboracdo com exemplos e exercicios. Rio de Janeiro: Atlas, 2010.

2 DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Mbénica Ferreira da. Como escrever wma monografia: manual de

elaboracdo com exemplos e exercicios. Rio de Janeiro: Atlas, 2010.

3 DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Monica Ferreira da. Come escrever wuma monografia: manual de
elaboragdo com exemplos e exercicios. Rio de Janeiro: Atlas, 2010.

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos anBNT (2011b).
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Em caso de supressoes e interpolacfes, estas devendicadas nas citacdes diretas
curtas e longas, conforme exemplo abaixo:
a) Modelo: supressoes:
“As citagBes, sejam diretas sejam indiretas, exigem
> cuidados [...] A falta de rigor pode levar um tialbaa

frustracdo, a alcancar resultado negativo [..]"
(MEDEIRQS, 2013, p. 173).

Supressoes [...]
(corte de frases, periodos
ou palavras)

b) Modelo: interpolagdes:

- “[...] citacdo é colhida de outra forjgeublicacdes como

Interpolagogs [_ ] .9 livros artigos de periodicos, materiais eletrénjcentre

(acréscimos ou outrod para esclarecer, comentu dar como prova um
autoridade no assuntoMEDEIROS, 2013, p. 172).

Quando se tratar de enfatizar ou destacar partestai®es, utiliza-se o recurso de
negrito, indicando ao final da citacdo a expresggiio nosso ou grifo do autor (caso o

destaque seja do autor consultado), conforme exigradb abaixo:

c) Enfase, ou destaque
“A falta de rigor pode levar uimabalho a frustracao, a
alcancar resultado negativo [...]" (MEDEIROS, 20f3,
173,grifo nosso).

Enfase ou

destaque > : -
“Chegar ao fim de um trabalho é como persyarum
novo recomecol...]” (SILVA et al. 2012, p. 46grifo
dos autores).

No caso de erro ortografico ou outro, emprega€sgeessao “sic”:

d) Erro ortogréafico ou outro

Sic - Latim = assim Conforme alguns pesquisadores as produ@es

Indica que as palavras no P Cientificas [...] devem ser inéditas.
texto original sdo assi

7.3 Sistema de chamada na citagéo no texto

A indicacdo do autor (na citacdo indireta, diratdacdo de citacdo e fonte nas
ilustracbes) nas produces académicas € obrigatBida organizacdo de um trabalho
cientifico, quanto ao sistema de chamada no té&éajois modelos sugeridos pela ABNT e
adotados pela Pontificia Universidade Catdlica deal!Gerais (PUC Minas):
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a) autor e data:
» a indicacdo da obra consultada é feita colocandm-sebrenome do autor ou o

nome da instituicdo/entidade responsavel ou ainganaeira palavra do titulo,

seguindo-se o ano de publicacao;

b) nota de rodapé de referéncia:
* No modelo nota de rodapé de referéncia, a chamaxenéindicacdo numerica;

coloca-se a referéncia completa da obra consultada.

Esquema 8 - Sistema de chamada: modelo autor e data

Autor e data: ‘
Quando o autdiaz parte do texto, ou seja, fora dos parénteses:

Apenas o0 sobrenome, com a Nome completo do autor, com
primeira letra em mailscula letras iniciais em mailscula
data de publicacéo. ou data de publicacéo.

Exemplo: Para Medeiros (2013), ou Exemplo: Conforme Jodo Bosc
Medeiros (2013),

Quando o autonédo faz parte do texto, ou seja, dentro dos parénteses

Entre parénteses, caixa alta e _Exemplo: “O local de publicacao é tam_b m

seguido da data de publicacaa e importante, uma vez que esclarece ao leitor s

ndmero da pagina se houver. pode ter facil acesso a ele.” (MEDEIROS,
2003, p. 173

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2002a).
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Esquema 9 - Sistema de chamada: modelo de referémciota de rodapé

Nota de rodapé de referéncia - forma de chamadanpo do texto

Apenas o sobrenome, com a
primeira letra em mailscula

\ 4

Exemplo:

Para Medeiros, citacdo compreende informacdo eatrade outra
publicacao.

ou

Nome completo do autor e letras
iniciais em maiuscula.

v

Exemplo:

Conforme Jodo Bosco Medeiros,

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2002a).

v

! MEDEIROS, Jo#o Bosc®ortugués instrumental.10. ed. S&o Paulo: Atlas, 2013.
? MEDEIROS, Jodo Bosc®ortugués instrumental.10. ed. Séo Paulo: Atlas, 2013.

Referéncia completa do autor, tamanho da fonte 10 e espaco
simples.

Obs.: O auno/redator deve escolher 0 modelo a ser adotado ao
longo do trabalho (autor e data ou nota de rodapé de referéncia)

adequando-o de modo que o trabalho tenha harmonia.

Lembrando: esta referéncia, também, deve ser pontuada na lista
de referéncias (no final do trabalho), considerando tamanho da
fonte 12.
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7.4 Citagédo indireta ou parafrase - autor anico

Citacdo indireta ou parafrase é quando as ide@msegkoduzidas sem transcrever as

palavras do autor. A indicacdo da pagina é opcional

Nome completo: quando o autor faz parte do
texto:

caixa baixa seguido da data de publicacdo. Optando-

se por um dos sistemas de chamada (nome completo
do autor ou somente o sobrenome), este deve ser, a

Exemplos: longo do trabalho, 0 modelo escolhido para todos os
autores citados.

Conforme Jodo Bosco Medeiros (2013), citacdo coemgle informacdo extraida de
outra publicacdo, utilizada para ilustrar, esclarecomparar ou confirmar o assunto
abordado. Sua funcédo é comprovar a veracidadenftarsnacfes fornecidas e possibilitar o
seu aprofundamento.

ou
Apenas 0 sobrenome, em caixa

baixa seguido da data.

Conforme Medeiros (2013), citacdo compreende indg@o extraida de outra
publicagéo, utilizada para ilustrar, esclarecemgarar ou confirmar o assunto abordado. Sua
funcdo € comprovar a veracidade das informacOesedatas e possibilitar o seu
aprofundamento.

Ou,

Citacdo compreende informacgéo extraida de outréicagbo, utilizada para ilustrar,
esclarecer, comparar ou confirmar o assunto abord&sh fungdo € comprovar a veracidade

das informacdes fornecidas e possibilitar o seafapdamento (MEDEIROS, 2013).

Apenas o0 sobrenome, em caixa alta,

seguido da data.

7.4.1 Sistema nota de rodapé de referéncia

Apenas a indicagdo numérica.
Exemplos:

Conforme Jo&o Bosco Medeifpsitacdo compreende informacdo extraida de outra
publicagéo, utilizada para ilustrar, esclarecemgarar ou confirmar o assunto abordado. Sua
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funcdo €& comprovar a veracidade das informacOesedatas e possibilitar o seu
aprofundamento.

Conforme Medeirds citagdo compreende informacdo extraida de outhdigacao,
utilizada para ilustrar, esclarecer, comparar aoficoar o assunto abordado. Sua funcéo é
comprovar a veracidade das informagdes fornecig@sgbilitar o seu aprofundamento.

Ou,

Citacdo compreende informacédo extraida de outréicagho, utilizada para ilustrar,
esclarecer, comparar ou confirmar o assunto abord&ah funcédo € comprovar a veracidade

das informac6es fornecidas e possibilitar o seafapdamentd.

' MEDEIROS, Jo#o Bosc®ortugués instrumental.10. ed. S&o Paulo: Atlas, 2013.
2 MEDEIROS, Jo&o Bosc®ortugués instrumental.10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.
® MEDEIROS, Jo&o Bosc®ortugués instrumental.10. ed. S&o Paulo: Atlas, 2013.

Lembrando: formato em nota de radapé

Na lista de Referéncias:

MEDEIRQOS, Joado Bosc®ortugués instrumental.10. ed. Sdo Paulo Atlas, 2013.

Lembrando: formato na lista de

referéncias

7.5 Citacao indireta - dois autores

Exemplos:
Elaborar uma monografia exige planejamento, oa, skgfinir o assunto e delimita-lo,
definir os objetivos, além da pesquisa do assumtpgsto (DIAS; SILVA, 2010).

Dentro dos par énteses:
somente 0s sobrenomes, caixa alta,

separados por (;) ponto e virgula,

Ou, seguidos da data de publicacas

Para Dias e Silva (2010), escrever uma monografi@gee muito trabalho e

planejamento. N
Fora dos par énteses:

caixa baixa, seguidos da data de
publicacéo.
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Ou ainda,

Nomes completos dos autores

seguidos da data de publicacao.

Para Donaldo de Souza Dias e Monica Ferreira dea SR010), escrever uma
monografia exige muito trabalho e planejamento.

Na lista de Referéncias

DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Mbnica Ferreira Gamo escrever uma
monografia: manual de elaboracdo com exemplos e exerciciogddrianeiro:
Atlas, 2010.

7.5.1 Sistema nota de rodapé de referéncia - daisras

Exemplos:
Elaborar uma monografia exige planejamento, oy slejfinir o assunto e delimita-lo,

definir os objetivos, além da pesquisa do assumpqgsto” Apenas a indicacdo
ou numeérica

Somente o sobrenome e

indicacdonumérica

Para Dias e Silva, escrever uma monografia exige muito trabalho e
planejamento.
Ou ainda,
Para Donaldo de Souza Dias e Mdnica Ferreira dea Séscrever uma monografia
exige muito trabalho e planejamento.

Formato - nota de rodapé:

deslocamento de 0,3 cm a partir da 22 linha, de
modo que o numero de chamada se mantenha
isolado, ou seja, alinhado abaixo da primeira

letra do autor . Deve-se repetir a fonte quantas
vezes forem necessériadmagem 4).

4

1 DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Ménica Ferreira d@omo escrever uma monografia:manual de
elaboracao com exemplos e exercicios. Rio de $arglas, 2010.

2 DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Mbnica Ferreira d@omo escrever uma monografia:manual de
elaboracao com exemplos e exercicios. Rio de darias, 2010.

® DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Mbnica Ferreira d2omo escrever uma monografia:manual de
elaboracao com exemplos e exercicios. Rio de darias, 2010.
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A

Na lista de Referéncias:

DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Monica Ferreira @amo escrever uma
monografia: manual de elabora¢cdo com exemplos e exerciciogddRianeiro:
Atlas, 2010.

7.6 Citagdo indireta - até trés autores

Exemplos:
Num trabalho académico que envolve a coleta desja&fio necessarios inimeros
passos, como populacdo a ser estudada, instrundentcoleta, entre outros. (CERVO;

BERVIAN; SILVA, 2007). Dentro dos par énteses

Caixa alta, separados por ponto e

virgula (;), e o ultimo autor seguido de
virgula (,) e data.

Ou

Fora dos par énteses:

Caixa baixa, separados por virgula (,)
e data de publicacéo.

Conforme Cervo, Bervian e Silva (2007), num traba#fitadémico que envolve a
coleta de dados, sdo necessarios iniameros passp®) populacdo a ser estudada,
instrumento de coleta, entre outros.

Ou ainda, Nome completo dos autores e data

de publicacao

Conforme Amado Luiz Cervo, Pedro Alcino Bervian @Brto da Silva (2007), num
trabalho académico que envolve a coleta de dadosnecessarios inUmeros passos, COmMo

populacao a ser estudada, instrumento de coldta, @rtros.
Na lista de Referéncias:

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Rerto da.
Metodologia cientifica.6. ed. S&o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.
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7.6.1 Sistema nota de rodapé de referéncia - toésras

Exemplos:
O trabalho académico que envolve a coleta de daduga inimeros passos, como
populacéo a ser estudada, instrumento de cole& @uniros:

Apenas a indicagdo numérica.
Ou,

Para Amado Luiz Cervo, Pedro Alcino Bervian e Rtubela Silva escrever uma

monografia exige muito trabalho e planejamento. EINEREel ol RE6ERETIGIEE N

indicagdo numérica.

Para Cervo, Bervian e SilVagscrever uma monografia exige muito trabalho e
planejamento.

Apenas sobrenome dos autores e indicagdo

numeérica.

v

Y CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Rerto da.Metodologia cientifica. 6. ed. S&o
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

2 CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Rerto da.Metodologia cientifica. 6. ed. S&o
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

¥ CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Rerto da.Metodologia cientifica. 6. ed. S&o
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

A

Na lista de Referéncias:

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Rerto da.
Metodologia cientifica.6. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

7.7 Citagédo indireta - mais de trés autores

Indica-se o primeiro, acrescentando-se a exprdssi@ia et al. Em casos peculiares
(projetos de pesquisa cientifica, indicacdo de uymgad cientifica em relatérios para
orgdos/agéncias de financiamento, entre outrosgndp a mencdo dos nomes for
imprescindivel para assegurar a autoria, faeultado indicar todos 0s nomes
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002cfifp nosso).
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Exemplos:
Freiria e outros (2010) abordam o acolhimentossésténcia de enfermagem.
Ou '

Fora dos parénteses somente o sobrenome em

caixa baixa seguido de(e outros) e data de
publicacao

Ter conhecimento sobre o significado de acolhimeétdator de fundamental
importancia para os profissionais envolvidos (FREIB al. 2010).

Entre parénteses somente o0
sobrenome em caixa alta, seguido de
¢ et al. e data de publicacao.

Na lista de Referéncias:

FREIRIA, Andréia da et al. O acolhimento na perspaaa equipe de
enfermagem de uma unidade de saude da faiilising: revista técnica de
enfermagem Sé&o Paulo, v. 13, n. 146, p. 348-353, jul. 2010.

7.7.1 Sistema nota de rodapé de referéncia - maisés autores
Exemplos:

Ter conhecimento sobre o significado de acolhimeét fator de fundamental

importancia para os profissionais envolvidos.

Ou, Somente indicag&o numérica.

Freiriaet al” abordam o acolhimento na assisténcia de enfermagem.

¥

'FREIRIA, Andréia da et al. O acolhimento na pertipaala equipe de enfermagem de uma unidzdsatde
da FamiliaNursing: revista técnica de enfermagemSao Paulo, v.13, n. 146, p. 348-353, jul. 2010.

2FREIRIA, Andréia da et al. O acolhimento na persipaala equipe de enfermagem de uma unidedsatde
da FamiliaNursing: revista técnica de enfermagemSao Paulo, v.13, n. 146, p. 348-353, jul. 2010.

7.8 Citacao direta ou textual

Transcricdo literal de textos de outros autoresseja, é a copia fiel transcrita. Deve-

se citar o autor, ano da publicacdo, seguidos denuida pagina consultada.
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7.8.1 Citacgéo direta curta

A citacdo direta curta, até trés linhas, € ingend sequéncia normal do texto entre
aspas duplas (“); quando na citacdo ja houver asgéas se transformam em aspas simples
(9; tamanho da fonte 12, espaco entre linhas 8e 1,

Conforme a ABNT, na citacdo direta, € preciso “edmar no texto a(s) pagina(s),
volume(s), tomo(s) ou secao (0es) da fonte cordaulta.] de forma abreviada. Nas citacdes
indiretas, a indicacdo da(s) pagina(s) consultada¥s opcional” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002c, p. 2).

Exemplos:

“[...] todo sistema juridico bem estruturado deeelsrmdnico, intercomunicando-se
os diversos ramos e normas que o compdem [..FERICOURT, 2010, v. 3, p. 49).

Para Jirgen Habermas (2@),0°...] a politica deliberativa alimenta-se dag@que
envolve a formacdo democratica da vontade e a f@manformal da opiniab*
(HABERMAS, 20104, v.2, p. 35)

Obs.:”

Segundo a Associacéo Brasileira de Normas
Citacao direta, até trés linhas, Técnicas (2002, p. 2) “O uso do ponto final
entre aspas, chamada do autor ap0s as citacdes deve atender as regras
entre parénteses, seguido da data gramaticais.” E o ponto final apés o
de publicagdo, v. (volume) se Sparéntese *) ¢é do autor/redator.
houver, e numero da pagina Lembrando que isso ocorre, somente, em
consultada citacéo direta.

Citacdo direta, até trés linhas, entre aspas,
chamada dos autores fora dos parénteses
(caixa baixa), seguida da data de publicagéo e
ndmero da pagina de localizagéo.

Segundo Cervo, Bervian e Silva (2007, p. 50), ihstrumentos de coletas de dados,

de largo uso, séo a entrevista, o0 questionaritoenwulario.”

7.8.2 Citacao direta longa

A citacao direta longa, mais de trés linhas, éiada a 4 cm da margem esquerda,
tamanho da fonte 10, espaco entre linhas simpié® éem aspas. Exemplos a seguir:
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Exemplos:

Ou,

Interpolacdes [ ] = acréscimos ou comentarios.

Citacdo é a mengdo em uma obra de informacéo eottdcbutra font¢publicacGes
como: livros, artigos de periodicos, materiais rél@tos, entre outrgspara
esclarecer, comentar ou dar como prova uma autlida assunto. Citagcbes nao
devem ser constituidas de assuntos sobejamentlatias, de dominio publico.
Obras didaticas ndo sdo adequadas para apoiar gumemto e, portanto, nao
servem para citagdes. (MEDEIRQOS, 2013, p. 172).

Citacdo direta, mais de trés linhas, sem aspas,
chamada do autor dentro dos parénteses (caixa alta)

data de publicagdo e numero da pagina de
localizacéo.

Medeiros (2010) esclarece que:

Ou ainda,

[...] dissertar é apresentar ideias, analisa-lestabelecer um ponto de vista baseado
em argumentos légicos, é criar relac6es de caudaite. Aqui ndo basta expor,
narrar ou descrever; é necessario explanar e expéc. E, pois, a dissertacdo um
tipo de texto que analisa dados e os interpretammio de conceitos abstratos. O
raciocinio € que deve imperar nesse tipo de redegéawrcial, e quanto maior a
fundamentagdo argumentativa, mais consistente cedésempenho do redator.
(MEDEIROS, 2010, p. 313rifo nosso).

grifo nosso

Ou

grifo do autor caso o destaque ja faca parte da
obra consultada

Autor: formato em caixa baixa,
seguido da data de publicacéo e

namero da pagina de localizacéo.

Medeiros (2010, p. 312) conceitua dissertacdo como

[...] dissertar é apresentar ideias, analisa-lastabelecer um ponto de vista baseado
em argumentos logicos, € criar relagbes de cawsfeit®. Aqui ndo basta expor,
narrar ou descrever; é necessario explanar e akpkg pois, a dissertagdo um tipo
de texto que analisa dados e os interpreta por meiconceitos abstratos. O
raciocinio € que deve imperar nesse tipo de redegéwrcial, e quanto maior a
fundamentagdo argumentativa, mais consistenteosgeaempenho do redator.
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7.8.3 Sistema nota de rodapé de referéncia

Exemplos:

“Os instrumentos de coleta de dados [...] sdo tmewsta, 0 questionario e o
”1

formulario. .
Apenas a indicagdo numérica.

Ou,

Medeiro$ conceitua dissertacdo como:

[...] dissertar é apresentar ideias, analisa-lastabelecer um ponto de vista baseado
em argumentos légicos, é criar relacdes de cawfaitd. Aqui ndo basta expor,
narrar ou descrever; € necessario explanar e akpkg pois, a dissertagdo um tipo
de texto que analisa dados e os interpreta por deeg@nceitos abstratos.

Ou ainda,
Nome completo do autor e indicagdo numeérica.

Conforme Jo&o Bosco Medeirbppde-se dizer que dissertaco é:

[...] apresentar ideias, analisa-las, é estabelaoerponto de vista baseado em
argumentos logicos, é criar relacBes de causaite.efgui ndo basta expor, narrar
ou descrever; é necessario explanar e explicgoik, a dissertacdo um tipo de texto
gue analisa dados e os interpreta por meio de itos@bstratos.

K

Y CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, dberto daMetodologia cientifica.6. ed. Séo
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007. p. 50.

2 MEDEIROS, Jodo Bosc®ortugués instrumental.10. ed. S&o Paulo: Atlas, 2013. p. 312.

® MEDEIROS, Jodo Bosc®ortugués instrumental.10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013. p. 312.

7.9 Citacao de citagcao

Informacéo retirada de um documento consultadoja @hra original ndo se teve
acesso. Lembrando-se que é importante buscareganiaria em vez da secundaria.

Na lista de referéncias apenas o autor da obrauttada devera aparecer. Ja a
referéncia da obra citada podera aparecer (opg¢iemahota de rodapé.

A expressao apud - citado por, conforme, segumibale, também, ser usada no texto.

Exemplos:

Segundo Lakatos e Marconfguestionario € uma série de perguntas que deeem s

respondidas por escrito, sem a presenca do pedquiggquanto formulario € um roteiro de
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perguntas enunciadas pelo entrevistador e preaaspaml ele com as respostas do pesquisado
[...]” (LAKATOS; MARCONI apud FERREIRA, 2011, p. 37

Ou, apud (= citado por) ndo é pontuado em
italico. Somente a citacao de Ferreira

Paulo Freire esclarece que devera aparecer na lista de referéncias.

[...] o papel do educador ndo é o de ‘encher’ ocaddo de ‘conhecimento’, de
ordem técnica ou ndo, mas sim o de proporcionaayéd da relacdo dialdgica
educador - educando, educando - educador, a oagdioizie um pensamento correto
em ambos. (FREIRE apud ALMEIDA JUNIOR, 2012, p. 119

Somente areferéncia de Almeida Jinior
deve constar na lista.

O autor citado inserido no texto, seguido
] de “citado por” e o autor da obra

Ou ainda, consultada, data e pagina de localizagdo

pagina.

Para Lakatos e Marcomitados por Haroldo da Silva Ferreira (2011, p. 27) “[...]
guestionario € uma série de perguntas que deveresmondidas por escrito, sem a presenca
do pesquisador, enquanto formulario € um roteirpaetguntas enunciadas pelo entrevistador
e preenchidas por ele com as respostas do pesgliisfd

“[...] Belo Horizonte deveria ser a sintese de uragital dos sonhos’ [...] uma grande
cidade com grandes possibilidades, voltada patgud, o desenvolvimento, o moderno, o
cosmopolita.” (SILVEIRA, 1996, p. 132 apud SOUZA NE, 2010, p. 130).

O autor citado, seguido de “apud” e o autor
da obra consultada, data e pagina de

localizacao.

Ainda, Y
Segundo Silveira (1996 apud SOUZA NETO, 2010, £)13...] Belo Horizonte
deveria ser a sintese de uma ‘capital dos sonhdsiina grande cidade com grandes

possibilidades, voltada para o futuro, o desenwawito, 0 moderno, o0 cosmopolita.”

Opcional a referéncia do autor citado em nota de apée.

'LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andradé&sundamentos de metodologia cientificaS&o
Paulo: Atlas, 1991.
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Ky

Na lista de Referéncias:
FERREIRA, Haroldo da SilvaRedagédo de trabalhos académicos nas areas
das ciéncias bioldgicas e da saudeRio de Janeiro: Rubio, 2011.
SOUZA NETO, Georgino Jorge de. A invencao do toesarBelo Horizonte. In:
SILVA, Silvio Ricardo da; DEBORTOLI, José Alfrede @.; SILVA, Tiago

Felipe da (Org.)O futebol nas Gerais Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 2012,
Cap. 2, p. 129-146.

7.9.1 Sistema nota de rodapé de referéncia

Exemplos: Citacdo direta curta: autores citados

com indicagcao numérica.

Segundo Lakatos e Marconfguestionario é uma série de perguntas que deeem s
respondidas por escrito, sem a presenca do pedquissquanto formulario é um roteiro de
perguntas enunciadas pelo entrevistador e preaaschiml ele com as respostas do pesquisado
[...]".

Ou,
Citacao direta longa: autor citado e quem o citougom

indicacao numeérica.

Paulo Freiresitado porJodo Baptista de Almeida Jurfiesclarece que:

[...] o papel do educador ndo é o de ‘encher’ ocaddo de ‘conhecimento’, de
ordem técnica ou ndo, mas sim o de proporcionaavég da relacdo dialégica
educador - educando, educando - educador, a oagdiizle um pensamento correto
¢ em ambos.
! LAKATOS; MARCONI apud FERREIRA, Haroldo da Silv&Redacéo de trabalhos académicos nas areas
das ciéncias bioldgicas e da saudeRio de Janeiro: Rubio, 2011. p. 27.
2 FREIRE apud ALMEIDA JUNIOR, Jo&o Baptista de. @uds como forma de pesquisa. In: CARVALHO,
Maria Cecilia Maringoni deConstruindo o saber metodologia cientifica, fundamentos e técnicdsed.
Campinas (SP): Papirus, 2012. p. 119-145.

7.10 Citacao verbal

Caracterizada por dados obtidos de palestras,, antasvistas e outras.

Exemplos:
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“[...] brinquedos pedagdgicos especiais para ociefie visual se constituem um
avanco na busca de meios para ajudar a crianca degmte seu desenvolvimento.”
(informac&o verbal.

As citagOes, enquanto entrevista de campo, devemepervar o

direito a privacidade e identidade dos entrevistada
Lembrando que a inclusdo do nome na pesquisa devers

mediante autorizacdo do entrevistado; exceto se pm@r com
nome ficticio. Além disso, elas ndo aparecem na tés de
referéncias. Apenas em nota de rodapé.

“Estamos esperando a Prefeitura votar a proposta ipaplantacdo da linha de
onibus.” (Moradoraj.

2

! Palestra proferida por Mara Siaulys no 5 Congré&snonal de Arte-Educacao, Brasilia, 07 nov. 2000.
% Dados da entrevista. Pesquisa de campo realizaBairro Inconfidentes em 23 jul. 2001.

7.11 Entrevistas

Para Padilha (2013), “[...] Planejamento que ndmeama sala de aula ndo ‘pega’, ndo
convence, nao apaixona... e sem paixao nao acadecacao |...]".

Nas citagBes de entrevistas, a chamada € pelg

nome do entrevistado.

p¥

Na lista de Referéncias:

PADILHA, Paulo.Entrevista: Paulo Padilha. [S.l.]: Direcional Educador, dez.
2013. Entrevista concedidd_aiza Oliva Disponivel em: < http://www.
direcionaleducador.com.br/edicao-107-dez/13/ergtaypaulo-padilha >. Acesso
em: 09 dez. 2014.

7.12 Traducéo de citacdes

As citacOes retiradas de documentos em outra liggaando a portuguesa devem ser
traduzidas. Deve-se incluir entre parénteses aesgf@o “traducdo nossa” apos a citacao, e o
texto original deve ser reproduzido em nota depéd&xemplo:

“Pesquisas recentes [...] sugerem que construirtesauro que mostre tanto as
relacdes semanticas como sintaticas terdo poteraridéé grandes beneficios aos nossos
usuérios do futuro.” (MAPLE, 1995, p. 45, tradug@issa).
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¥

!Research recent [...] suggest that building a tivesashowing both the semantic relationships atastin will
have potentially great benefits to our users offtiere.

7.13 Normas e procedimentos de apresentacdo em défietes publicacbes
7.13.1 Mesmo autor, mesma data de publicacéo legitliferentes

Exemplo:

Para Jirgen Habermas (2@),0[...] a politica deliberativa alimenta-se dgoque
envolve a formacdo democratica da vontade e a firanaformal da opinido.”

Isso indica que ha outra obra do mesmo autor quebeea a seguinte chamada de
referéncia: (HABERMAS, 2014). ‘

O mesmo autor com data de publicacdo no
mesmo ano e titulos diferentes. Deve-se

i . diferenciar no texto e na lista de referéncias
7.13.2 Na nota de rodapé de referéncia com letras: a, b, c...

Para Jirgen Habermay,...] a politica deliberativa alimenta-se do jogee envolve a
formacao democrética da vontade e a formacao irdodenopinido.”
Para a segunda obfa:

¥

"HABERMAS, JiirgenDireito e democracia entre facticidade e validade. 2. ed. Rio de Jan@empo
Brasileiro, 2016@. 2 v. (Biblioteca tempo universitario, 101).

2HABERMAS, JiirgenO futuro da natureza humana a caminho de uma eugenia liberal? 2. ed. Sa@Paul
Martins Fontes, 2010 (Biblioteca do Pensamento Moderno).

w¥

Na lista de Referéncias:

HABERMAS, JurgenDireito e democracia entre facticidade e validade. 2. ed. Rio de
Janeiro: Tempo Brasileiro, 204.@ v. (Biblioteca tempo universitario, 101).

HABERMAS, JirgenO futuro da natureza humana a caminho de uma eugenia
liberal? 2. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 201®iblioteca do Pensamento Moderno).

7.13.3 Vérias publicacbes de diversos autores nenmeparagrafo

Nas chamadas referentes a varios documentos dsaBvautores, deve-se menciona-

los separados por ponto e virgula.
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Exemplos:

O método cientifico é a logica aplicada a cién(fERREIRA 2011 MARTINS,
2007, MEDEIROS 2010).

As citagOes indiretas de diversos documentos de
varios autores, mencionados simultaneamente,
devem ser separadas por ponto-e-virgula (3m
ordem alfabética.

Chamada:

nome por extenso separado por
virgula (,) em ordem alfabética.

Fabio Appolinario (2006), Johnnjosé Mafra (2007) &osilda Baron Martins (2004)
afirmam que a citagdo € um instrumento de fundamheniportancia na elaboragédo de
trabalhos académicos construidos a partir da pestpibliografica.

Ou,

Chamada:
pelo sobrenome separado por

virgula (,) em ordem alfabética.

Appolinario (2006), Mafra (2007) e Martins (200dfirmam que a citacdo € um
instrumento de fundamental importancia na elabordeétrabalhos académicos construidos a
partir da pesquisa bibliografica.

7.13.4 Diferentes publicagdes da mesma autoria

As chamadas de diferentes documentos de mesmaiaaypoiblicados em anos
distintos e referidos respectivamente, tém as dat@s separadas por virgula.
Exemplo: (MEDEIROS, 2003, 2009, 2010).

Diferentes publicagdes da mesma autoria:

Sobrenome em caixa alta, com datas em ordem
numérica crescente separadas por virgula(,)
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7.13.4.1 Na nota de rodapé de referéncia

Exemplo:
O senso comum é considerado, por varios autares)o experiéncia do dia a dia.

¥

Y BERVIAN, Pedro Alcino.Metodologia cientifica.5. ed. Sdo Paulo: Prentice Hall, 2002; CERVO, Amado
Luiz; LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de AndredFundamentos de metodologia cientificad.
ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Atlas, 2001; FACHINjli@dFundamentos de metodologia4. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2003; GALLIANO, Alfredo Guilherm® método cientifico:teoria e pratica. Sao Paulo: Harper &
How do Brasil, 1979.

Autores em ordem alfabética.

Ou,
Autores como Alfredo Guilherme GalliafioAmado Luiz Cervo e Pedro Alcino

Bervian; Eva Maria Lakatos e Marina de Andrade MaranOdilia Fachihconsideram o

senso comum como experiéncia do dia a dia. Chamada:
nome por extenso separado

por virgula (,) e indicacdo
numérica.

¥

Y GALLIANO, Alfredo Guilherme.O método cientifico:teoria e pratica. Sdo Paulo: Harper & How do Brasil
1979.

2 BERVIAN, Pedro AlcinoMetodologia cientifica.5. ed. Sdo Paulo: Prentice Hall, 2002.

® LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de AndradEundamentos de metodologia cientificat. ed. rev.
e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

* FACHIN, Odilia.Fundamentos de metodologiad. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2003.

44

Na lista de Referéncias:

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcindetodologia cientifica.5. ed.
Sao Paulo: Prentice Hall, 2002.
FACHIN, Odilia.Fundamentos de metodologia4. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

GALLIANO, Alfredo Guilherme.O método cientifico:teoria e pratica. Sao
Paulo: Harper & How do Brasil, 1979.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andradeundamentos de
metodologia cientifica4. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
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7.14 Autores com mesmo sobrenome e mesma data dd®lpacao

As citacdes de autores com mesmo sobrenome e nuegende publicacdo devem ser
diferenciados na citacdo com o prenome.
Conforme Sandra de Lima (2002) e Teofilo Lourengd.isha (2002)

Ou,
(LIMA, Sandra, 2002). ou (LIMA, S., 2002).
(LIMA, Tedbfilo, 2002). ou (LIMA, T., 2002).

Nessa situacdo deve  ser

¢¢ diferenciado com o prenome.
Na lista de Referéncias:

LIMA, Sandra de. A "historia oral" e a utilizacéo dideo: o relato de uma experiéncia.
Roteiro: Revista Cientifica da UnoescJoagaba (SC), v. 27, n. 1, p. 27 - 49, jan./jun.
2002.

LIMA, Teofilo Lourenco deManual basico para elaboracéo de monografie3. ed.
Canoas: ULBRA, 2002.

7.14.1 Na nota de rodapé de referéncia

Conforme Sandra de Lima Tedfilo Lourenco de Linfa

¥

YLIMA, Sandra de. A "histéria oral" e a utilizacdo dideo: o relato de uma experiénéateiro: Revista
Cientifica da Unoes¢ Joacaba (SC), v. 27, n. 1, p. 27 - 49, jan.002.
2 LIMA, Tedfilo Lourenco deManual basico para elaboracdo de monografia3. ed. Canoas: ULBRA, 2002.
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7.15 Autores com sobrenome de familia e sobrenomengposto

7.15.1 Sobrenome de familia

Conforme Teixeira Filho (1994) ou (TEIXEIRA FILHO, 1994)

Chamada no texto - fora dos Chamada no texto -

par énteses dentro dos par énteses

7.15.2 Sobrenome composto

Para Castelo Branco (1994) ou (CASTELO BRANCO, 1994)

Chamada no texto - fora dos Chamada no texto - dentro dos

par énteses par énteses

Na lista de Referéncias:

CASTELO BRANCO, Camilo5 obras-primas da novela universal2. ed.
Lisboa: Portugalia, 1965.

TEIXEIRA FILHO, Manoel Anténio.As acdes cautelares no processo do
trabalho. 3. ed. Séo Paulo: LTr, 1994.

7.15.3 Na nota de rodapé de referéncia

A obra intitulada “As acéesautelares no processo do trabatho”
Para Manoel Antdnio Teixeira Filho-

Chamada no texto: sobrenome de

Conforme Teixeira Filho tamilia

Segundo Castelo Brarico

Chamada no texto: sobrenome

composto

K

TEIXEIRA FILHO, Manoel Antdnio.As acdes cautelares no processo do trabalh8. ed. Sdo Paulo: LTr,
1994.

2TEIXEIRA FILHO, Manoel Antdnio.As acées cautelares no processo do trabalh8. ed. Sdo Paulo: LTr,
1994,

*TEIXEIRA FILHO, Manoel Antdnio.As acdes cautelares no processo do trabalh8. ed. Sdo Paulo: LTr,
1994,
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4 CASTELO BRANCO, CamiloAmor de perdicdo.S&o Paulo: Moderna, 1994. (Colecéo Travessias).

Na‘ﬁsta de Referéncias:

CASTELO BRANCO, CamiloAmor de perdicdo.Sao Paulo: Moderna,
1994. (Colecéo Travessias).

TEIXEIRA FILHO, Manoel Anténio.As a¢Bes cautelares no processo do
trabalho. 3. ed. S&o Paulo: LTr, 1994.

7.16 Citacao de texto sem indicacado de autoria

Utiliza-se a primeira palavra do titulo em caixtaabeguida de reticéncias e data de
publicacdo. Na publicacdo ndo ha destaque no &l negrito porque o destaque ja esta no
titulo.

Exemplos:

“As IES implementardo mecanismos democraticos,titegé e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividades, levand@onta seus objetivos institucionais e
seus compromissos para com a sociedade.” (ANTEPRQJE 1987, p. 55).

“Em Nova Lodrina (PR), as criancas sao levadataasuras a partir de 5 anos.”
(NOS CANAVIAIS..., 1995, p.12).

A primeira palavra do titulo seguida de reticéncias(...) virgula (,) e a
data de publicacdo. Nao identificando a data de plibacdo indica-se a
data do copyright (= direito de autor) ou a data deacesso, no caso de
publicacdo em meio eletrénico. Nesta situagdo sugese citar fora do
texto, ou seja, dentro dos parénteses.

Obs.: Se o titulo iniciar por artigos definidos, indefindos e monossilabos,
estes sdo incluidos no destaque para a indicacaofdate.

Na lista de Referéncias:

ANTEPROJETO de leEstudos e DebatesBrasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan.
1987.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Raw@amara Brasileira do
Livro, 1993.

PERFIL da administrac@o publica paulista. 6. ed. Bdulo: FUNDAP, 1994.
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NOS CANAVIAIS, mutilacdo em vez de lazer e esc@aGlobo, Rio de Janeiro,
16 jul. 1995. O Pais, p. 12.

7.16.1 Na nota de rodapé de referéncias

Exemplos:

“As IES implementardo mecanismos democraticos,tibegé e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividades'|...]"

“Em Nova Lodrina (PR), as criancas séo levadaavmiras a partir de 5 anos.”
I’4

' ANTEPROJETO de leEstudos e DebatesBrasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.
“NOS CANAVIAIS, mutilagdo em vez de lazer e esc@aGlobo, Rio de Janeiro, 16 jul. 1995. O Pais, p. 12.

7.17 Documentos juridicos

Conforme a NBR 6023, de 2002, os documentos fosdtompreendem:

7.17.1 Legislacéo

a) legislacéo:
= Constitui¢ao;
= Emendas constitucionais; e
» Textos legais infraconstitucionais (termo utilizgeboa fazer referéncia as leis que
ndo estdo incluidas na Constituicdo Federal de)1§88is sejam:

v lei complementar;

(\

lei ordinaria;

(\

medida provisoria,

<\

decreto em todas as suas formas;
v" resolucao do Senado Federal;

* normas emanadas das entidades publicas e privadas:
v/ ato normativo;

portaria;

resolucao;

ordem de servico;

SN NEE NN

instrucdo normativa,
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v/ comunicado;

v’ aviso;

v' circular;

v decisdo administrativa; entre outros.
b) jurisprudéncia: decisfes judiciais;
c) doutrina: interpretacéo dos textos legais.

7.17.1.1 Legislacéo - Constituicdo, emendas, dexseprojeto de lei, entre outros

Os elementos fundamentais para organizar a citagdoem a jurisdicdo, titulo e
preambulo (quando houver), data e dados da pubiicag

Exemplos:

O Decreto-Lei n. 3.365, de 21 de junho de 1941pddissobre desapropriacdes por
utilidade publica (BRASIL, 1941).

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasl,5dde outubro de 1988, teve o
texto alterado com as emendas constitucionaisarb7L(BRASIL, 2009).

Federal:

Caixa alta entre parénteses seguido de
data.

O Decreto n. 40.185, de 22 de dezembro de 199aatt regulamento do IPVA,
aprovado pelo Decreto n. 39.387, de 14 de janerdd®8 (MINAS GERAIS, 1998).

Estadual:

Caixa alta entre parénteses seguido de data.

Lei municipal n. 2662 de 29 de novembro de 197 tla uso e ocupacgao do solo em
Belo Horizonte (BELO HORIZONTE, 1977).

Municipal:

Caixa alta entre parénteses seguido de data.
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Projeto de Lei n. 3338, de 2008, fixa a cargaieide psicologos, tendo em vista que
“Psicologos de todo o Pais reivindicam hoje a digiimde uma carga horaria para esta
categoria em diversos setores do trabalho.” (BOR\ED0S8).

ProjetodelLa:
A chamada no texto é pelo autor do projeto.

Obs.: Por se tratar de informacdo retirada em meio
eletrbnico ndo € necessario colocar a pagina de
localizacdo. Exceto quando é possivel identificapor
exemplo, documento em formato pdf.

No artigo 18 do Cdédigo Civil tem-se que “sem awagio, ndo se pode usar 0 nome
alheio em propaganda comercial.” (BRASIL, 200719).

Cadigo Civil no Vade M ecum - chamada no texto

I\glista de Referéncias:

BELO HORIZONTE (MG).Lei municipal n. 2662 de 29 de novembro de 1976
Uso e ocupacao do solo em Belo Horizonte: lei mpaia. 2.662, de 29 de
novembro de 1976. Belo Horizonte: Lemi, 1977.

BORNIER, FelipeProjeto de Lei n. 3338, de 2008-ixa a carga horaria de
Psicologos e da outras providéncias. Disponivel em:

< http://www.camara.gov.br/proposicoesWeb/fichaaleitac
a0?idProposicao=392553>. Acesso em: 10 nov. 2014.

BRASIL. Codigo civil. In: PINTO, Antonio Luiz de Tedo; WINDT, Marcia
Cristina Vaz dos Santos; CESPEDES, Livia (Colatajle mecum 3. ed. Séo
Paulo: Saraiva, 2007.

BRASIL. Cbdigo processo penal (1941)lecreto de lei n. 3.689, de 3-10-1941.
54. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2014. (Legislagao).

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasilde 5 de outubro de
1988: emendas constitucionais n. 1 a 57, leis8368.de 10-11-1999, e 9.882, de
3-12-1999, emendas constitucionais de revisag 2, 3, 4, 5 e 6, indice
remissivo. 30. ed. S&o Paulo: Atlas, 2009. (Mandaikegislacao Atlas).

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Fazeigsreto n. 40.185, de 22 de
dezembro de 1998. Altera o Regulamento do IPVApwo pelo Decreto n.
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39.387, de 14 de janeiro de 1998, e da outras gi#ovias Minas Gerais, Belo
Horizonte, 22 dez. 1998.

7.17.1.2 Procedimento no texto e na nota de roddpéeferéncia

Exemplos:

O c6digo processo penal de 1941, decreto de L8i689*

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasilsdle outubro de 1988, teve o
texto alterado com as emendas constitucionaisarb i

Decreto n. 40.185, de 22 de dezembro de 1998.aAdt&kegulamento do IPVA,
aprovado pelo Decreto n. 39.387, de 14 de jamkirb998

A Lei municipal n. 2662 de 29 de novembro de 1976

Projeto de Lei n. 3338, de 2008, fixa a cargaharde Psicologos, tendo em vista
que “Psicoélogos de todo o Pais reivindicam hojefatdo de uma carga horaria para esta

categoria em diversos setores do trabatho.”

2

1 BRASIL. Cédigo processo penal (1941)ecreto de lei n. 3.689, de 3-10-1941. 54. é Baulo: Saraiva,
2014. (Legislacao).

2 BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 5 de outubro de 1988: emendas
constitucionais n. 1 a 57, leis n. 9.868, de 1999, e 9.882, de 3-12-1999, emendas constitaisate
revisdon. 1, 2, 3, 4, 5 e 6, indice remissivo.e8D Sdo Paulo: Atlas, 2009. (Manuais de legislagias).

*MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Fazefdareto n. 40.185, de 22 de dezembro de 199&era o
Regulamento do IPVA, aprovado pelo Decreto n. 38.8@ 14 de janeiro de 1998, e da outras providénci
Minas Gerais, Belo Horizonte, 22 dez. 1998.

“BELO HORIZONTE (MG).Lei municipal n. 2662 de 29 de novembro de 19780 e ocupagéo do solo em
Belo Horizonte: lei municipal n. 2.662, de 29 a@wembro de 1976. Belo Horizonte: Lemi, 1977.

> BORNIER, Felipe.Projeto de Lei n. 3338, de 2008Fixa a carga horaria de Psicologos e da& outras
providéncias.

7.17.1.3 Normas emanadas das entidades publicasrieagas (Instrucdo normativa,

Portarias, Resolucéo, entre outros

Exemplos:

“Edita a Instrucdo Normativa n. 36, que regulamemaaJustica do Trabalho, o
acolhimento e o levantamento de depdsitos juditiBRASIL, 2012).

A Portaria n. 283 estabelece: “Art. 1° Aprovanasmas e procedimentos, em anexo,
para o registro de estabelecimentos, bebidas grésanclusive vinhos e derivados da uva e

do vinho e a expedicao dos respectivos certificAdBRASIL, 1998).

Portaria - chamada no texto:
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A Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISAortaria n° 85, estabelece no
art. 7° A: “Os Recursos Administrativos a sereneejados pela Diretoria Colegiada seréo
encaminhados pelas areas responsaveis por sug#tst analise diretamente a Secretaria da
Diretoria Colegiada — SECOL.” (AGENCIA NACIONAL DEIGILANCIA SANITARIA,

rfa i(sta de Referéncias:

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Portarian® 85, de 31
de janeiro de 2013. Altera a Portaria n. 616,4de&abril de 2012, que dispde
sobre a as normas complementares relativas acmharento e a ordem dos
trabalhos das reunides da Diretoria Colegiada dingig Nacional de Vigilancia
Sanitaria — ANVISA e da outras providénciBgario Oficial da Unido, n. 23,
Brasilia-DF, 01 de fev. p. 66, 2013.

BRASIL. Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abagimento. Portaria n. 283,
de 18 de junho de 199Biério Oficial da Unido, Brasilia, 22 jun. 1998.
Disponivel em: < http://sistemasweb.agricultura.gosislegis/action/detalhaAto.
do?method=visualizarAtoPortalMapa&chave=562264708cesso em: 6 out.
2014.

BRASIL. Tribunal Superior do Trabalho. Resolu¢caol®®8, de 14 de novembro
de 2012Instrugéo Normativa n. 36, de 14 de novembro de 2{ue

regulamenta, na Justica do Trabalho, o acolhimettevantamento de depdsitos
judiciais. Diario Eletréonico da Justica do Trabalhg Brasilia, n. 1157, 31 jan.
2013. Disponivel em: < http://aplicacao.tst.jusibpace/handle/1939/28516>.
Acesso em: 9 dez. 2014.

7.17.2 Jurisprudéncia
As jurisprudéncias incluem:

a) sumulas;
b) enunciados;
c) acérdaos;
d) sentencgas; e

e) demais decisdes judiciais.
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7.17.2.1 Procedimento no texto

Para cita-las considera-se a jurisdicdo, o Estado pais de origem, 0 numero do
processo, o relator e os dados da publicacéo d¢adaul

Exemplos:

A Sumula 652, Supremo Tribunal Federal. (BRAZ03).
O Recurso Especial 1.185.073/SP. (BRASIL, 2010
HC 97256/RS. (BRASIL, 20%).

¥

Na lista de Referéncias:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso Egdc185.073/SP.
Relator: Mauro Campbell Marques - Segunda TuiDidrio de Justica
Eletronico, Brasilia, 5 nov. 2010 Disponivel em: <http://www.stj.
jus.br/webstj/Processo/Justica/detalhe.asp?num@a@eR437755&pv=010
000000000&tp=51 > Acesso em: 17 jul. 2014.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Habeas Corpu$6/RS. Relator:
Ayres Britto.Diario de Justica Eletronica Brasilia, 16 dez. 2010
Disponivel em: < http://www.stf.jus.br/portal/jupisidencia/listar]
urisprudencia.asp?s1=652.NUME.NAOS.FLSV.&base=basebs>
Acesso em: 17 jul. 2014.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula 6B#ario de Justica,
Brasilia, 10 out. 2003. Disponivel em: <http://wwstfjus.br/portal/
jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=652.NUNIEO
S.FLSV.&base=baseSumulas> Acesso em: 17 jul. 2014.

7.17.2.2 Procedimento no texto: exemplo e nota aldapé de referéncia

A Stimula 652, Supremo Tribunal FedeTafl = o s oa e o e e e et

rodapé, enquanto informagdo retirada
O Recurso Especial 1.185.073/5P. em meio eletrénico, ndo colocar o site,
este apenas aparece na lista de

HC 97256/RS. referencias.

!BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula 6B2ario de Justica Brasilia, 10 out. 2003.

2BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso EspdciEs5.073/SP. Relator: Mauro Campbell
Marques - Segunda Turniaiario de Justica Eletrénicq Brasilia, 5 nov. 2010

® BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Habeas Corpus 9RS6Relator: Ayres Brittdiario de Justica
Eletrénico, Brasilia, 16 dez. 2010
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7.17.3 Jurisprudéncia Regional - procedimento mxbote

Exemplos:
Tribunal de Justica de Santa Catarina processo @45 (BRASIL, 2008)

Chamada pela jurisdicao Federal:

(BRASIL, 2008)

QOu
Tribunal de Justica de Santa Catarina processo @45 (SANTA CATARINA,

Chamada pela Regiao:
(SANTA CATARINA, 2008)

2008)

VA4

Na lista de Referéncias:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (4. Regido). Rssn:AC 275145 SC
2005.027514-5Relator;: Jaime Ramos. Floriandpolis, 10 jan.,800
Disponivel em: <http://tj-sc.jusbrasil.com.br/jymisdencia/6313445/
apelacao-civel-ac-275145-sc-2005027514-5/inteion-12436269> Acesso
em: 19 jul. 2014.

SANTA CATARINA. Tribunal de Justica. ProcesgdC 275145 SC
2005.027514-5Relator;: Jaime Ramos. Floriandpolis, 10 jan.,800
Disponivel em: <http://tj-sc.jusbrasil.com.br/jymisdencia/6313445/
apelacao-civel-ac-275145-sc-2005027514-5/inteion-12436269> Acesso
em: 19 jul. 2014.

7.17.3.1 Procedimento no texto e na nota de roddeé&eferéncia

Tribunal de Justica de Santa Catarina processo78@45

J

SANTA CATARINA. Tribunal de Justica. Processo: AT5145 SC 2005.027514-5. Relator: Jaime Ramos.
Florianopolis, 10 jan. 2008.

2 BRASIL. Tribunal Regional Federal (4. RegidBjocesso AC 275145 SC 2005.027514-5. Relator: Jaime
Ramos. Florianopolis, 10 jan. 2008.
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7.18 Doutrinas
7.18.1 Procedimento no texto: exemplo

As doutrinas séo informag0des sobre questdes |efageferenciadas segundo o tipo

de publicacédo, ou seja, monografias, artigos diégieos,papers etc.

Ly

Na lista de Referéncias:

BARROS, Raimundo Gomes de. Relacédo de causalidadi=eer de
indenizar. Revista de Direito do Consumidor S&o Paulo, v. 9, n. 34,
p.135-145, abr./jun. 2000.

DIDIER JUNIOR, Fredie; ZANETI JUNIOR, Herme<€urso de direito
processual civil processo coletivo. 7. ed. Salvador: Juspodivrh220. 4.

TESHEINER, José Maria Rosa; MILHORANZA, Mariang8aerreiro.
Direitos indisponiveis e legitimacdo do MinistéAdblico para as acdes
coletivas relativas a direitos individuais homogénde natureza
previdenciariaRevista de Processdao Paulo, v. 34, n. 172, p. 9-18, jun.
2009.

7.19 Capitulo de livro
7.19.1 Procedimento no texto - exemplo

Segundo Padua (2011), “os trabalhos académicoHotest podem ser socializados
por meio de inUmeras estratégias, como painéisa{gigsca, seminarios, exposi¢cdes orais,
resumos, mostra de fotos, entre outras.” (PADUA12(. 215).

Entrada pelo autor do capitulo.

Na lista de Referéncia:

PADUA, Elisabete Matallo Marchesini de. O pdstemeoestratégia de socializacio
de trabalhos académicos. In: CARVALHO, Maria Cedaringoni de (Org.).
Construindo o saber metodologia cientifica, fundamentos e técnicdsea.
Campinas: Papirus, 2011. p. 215-218.

O destaque (negrito) para o titulo da obra
pesquisada e nao para o titulo do capitulo.
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7.19.2 Procedimento no texto e na nota de rodapéfdeéncia

Segundo Padua‘os trabalhos académico-cientificos podem seratizalos por meio
de inUmeras estratégias, como painéis, mesa-gliggrainarios, exposi¢cdées orais, resumos,
mostra de fotos, entre outras.”

Ou,

“Os trabalhos académico-cientificos podem ser Bpados por meio de inUmeras
estratégias, como painéis, mesa-clinica, seminaexgosicdes orais, resumos, mostra de

fotos, entre outras”

¥

' PADUA, Elisabete Matallo Marchesini de. O pdstemeoestratégia de socializagéo de trabalhos académic
In: CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (Org.). Construindo o saber metodologia cientifica,
fundamentos e técnicas. 24. ed. Campinas: Pagiodd, p. 215-218.

2 PADUA, Elisabete Matallo Marchesini de. O pdstemo estratégia de socializacéo de trabalhos académi
In: CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (Org.)Construindo o saber metodologia cientifica,
fundamentos e técnicas. 24. ed. Campinas: Pagiddd, p. 215-218.

7.20 Artigo de periodico
7.21.1 Procedimento no texto

Exemplos:
De acordo com Bernardo Buarque de Hollar{@a14),

[...] a interpretacdo da identidade brasileira dipda mesticagem rendeu a obra de
Gilberto Freyre (1900-1987) o reconhecimento e atrowérsia que ela merece.
Seria de estranhar que um pensador dedicado atessas ndo incluisse em suas
analises os significados do futebol para o pa]{lHOLLANDA, 2014, p. 58).

* Nome completo do autor

Ou,

. ** Somente o sobrenome
Conforme Hollanda (2014):

[...] a interpretacdo da identidade brasileira dipda mesticagem rendeu a obra de
Gilberto Freyre (1900-1987) o reconhecimento e atrowérsia que ela merece.
Seria de estranhar que um pensador dedicado atessas ndo incluisse em suas
andlises os significados do futebol para o paik(HOLLANDA, 2014, p. 58).
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Ainda,
Segundo Hollanda,

[...] a interpretacdo da identidade brasileira dipda mesticagem rendeu a obra de
Gilberto Freyre (1900-1987) o reconhecimento e atrowérsia que ela merece.
Seria de estranhar que um pensador dedicado atessas ndo incluisse em suas
analises os significados do futebol para o paif(HOLLANDA, 2014, p. 58).

¢¢ A O destaque (negrito) € no titulo da
Na lista de Referéncias: Revista.

HOLLANDA, Bernardo Buarque de. No tempo do futebdk.Revista
Histéria da Biblioteca Naciond, Rio de Janeiro, ano 9, n. 105, p. 58-59,
jun. 2014.

7.20.1.1 Na nota de rodapé de referéncia

De acordo com Hollanda,

[...] a interpretacdo da identidade brasileira dipda mesticagem rendeu a obra de
Gilberto Freyre (1900-1987) o reconhecimento e atrowérsia que ela merece.
Seria de estranhar que um pensador dedicado atessas ndo incluisse em suas
andlises os significados do futebol para o paik. [.

ou

Bernardo Buarque de Hollarfdesclarece:

[...] a interpretacdo da identidade brasileira dipda mesticagem rendeu a obra de
Gilberto Freyre (1900-1987) o reconhecimento e atrowérsia que ela merece.
Seria de estranhar que um pensador dedicado atess&s ndo incluisse em suas
andlises os significados do futebol para o paik?[.

¥

HOLLANDA, Bernardo Buarque de. No tempo do futehdk. Revista Histdria da Biblioteca naciong Rio
de Janeiro, ano 9, n. 105, p. 58-59, jun. 20188p.

2 HOLLANDA, Bernardo Buarque de. No tempo do futebdk.Revista Histéria da Biblioteca naciond Rio
de Janeiro, ano 9, n. 105, p. 58-59, jun. 20188p.

7.21 Evento (Congresso, Simpdsio, Encontro, Semaregtre outros)

Trabalhos apresentados em evento relacionadosseetide autores diferenciados
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7.21.1 Procedimento no texto

Fora dos parénteses
Exemplos

Simdes (2012, v.1, p. 141) afirma: “o direito aieatcdo consta na pauta de debates no
ambito da Organizagao das Nacdes Unidas com destagun sido formalmente reconhecido
em diversos textos internacionais.”

Ou,

Cabe lembrar que “o direito a educacao consta uta pke debates no ambito da
Organizacgéo das Nac¢des Unidas com destaque ederfosnalmente reconhecido em
diversos textos internacionais.” (SIMOES, 2012, p.1141).

Dentro dos parénteses

SIMOES, Maria Carolina Vargas. A protecdo do diréiteducacéo no
sistema universal. In. CONGRESSO BRASILEIRO DE DIRE
INTERNACIONAL, 10., 2012, Rio de Janeiro; MENEZBSagner
(Org.). Anais... Belo Horizonte: Arraes, 2012. 2 v.

Y¥

Na lista de Referéncias:

7.22 Trabalho apresentado em evento on-line

Os trabalhos em meio eletrébnico devem obedecerpadsies indicados como se
fossem impressos, acrescentando-se as informaetms/as a descricdo fisica do meio
eletronico (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNIC3, 2002a).

7.22.1 Procedimento no texto - exemplo

“O Brasil conta, hoje, com um expressivo grupo dsquisadores que se propde a
refletir sobre a producédo cientifica gerada nosasude pds-graduacdo e a contribuir para
sistematizar as mais diversas experiéncias quese@no vivenciadas na praticalKUNSCH,
20009).
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Na lista de Referéncias:

KUNSCH, Margarida Maria Krohling Apresentacao. In. CONGRESSO
BRASILEIRO CIENTIFICO DE COMUNICACAO ORGANIZACIONALE DE
RELACOES PUBLICAS, 3., 2009, S&o Paulo, 8Rais... S0 Paulo:
ABRAPCORP, 2009. Disponivel: em: <http://www.abragcorg.br/anais2009>
Acesso em: 14 set. 2014.

7.23 Autor entidade

As publicacbes cuja autoria compreende O6rgdos gawentais, empresas,

associacoes, entre outros tém entrada pelo prdpn@ por extenso.

7.23.1 Procedimento no texto

Fora dos parénteses, caixa baixa,

data e pagina.

Exemplos:

Conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Hsta (2010, p. 3), “0 estudo da
demografia das empresas permite analisar as taxaestthda, saida, sobrevivéncia, além da
mobilidade e idade média das empresas”.

“O estudo da demografia das empresas permitesanals taxas de entrada, saida,
sobrevivéncia, além da mobilidade e idade média easpresas.” (INSTITUTO
BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 2010, p. 3).

Dentro dos parénteses, caixa alta,
[TATA data e péagina.
Na lista de Referéncias:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA.
Demografia das empresas 200&io de Janeiro: IBGE, 2010. (Estudos e
pesquisas. Informacéo econdmica, 14).

O Nucleo de Apoio a Inclusdo do Aluno com NecesigdaEducacionais Especiais
(NAI) “tem por objetivo coordenar a implementaca® mhedidas de apoio e suporte aos
alunos que apesentam deficiéncia visual, auditiva €&isica’”. (PONTIFICIA
UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS, 2006).
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¥¥

Na lista de Referéncias:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS.
Relatorio de atividades 2006 Belo Horizonte: FUMARC, 2006.

Quando a entidade tem nome generalizaddenominacéo é “precedida petume do
6rgdo superior, ou pelo nome da jurisdicdo geogréafica & qualeped”. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p. 15, grifmsso).

Exemplo:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.

No texto:

¥¥

Na lista de Referéncias:

(SAO PAULO, 1999).

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambierfeocedimento de
licenciamento ambiental integrado para atividades mmerarias no
Estado de S&o PauloSao Paulo: SMA, 1999. (Manuais ambientais).

No caso de jurisdi¢cdo prépria vinculada a um ongé@bor, “tendo uma denominagao
especifica que a identifica, a entrada é feitatalinente pelo seu nome. Em caso de
duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no dinatidade geografica que identifica a
jurisdicdo, entre parénteses”. (ASSOCIACAO BRASIREI DE NORMAS TECNICAS,
2002a, p. 15).

Exemplo:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal).

No texto:

(BIBLIOTECA NACIONAL,
1983).
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Na lista de Referéncias:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). 100 brasileiros.Brasilia: SECOM,
2004. 263 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal).O 24 de julho de 1833 e a guerra
civil de 1829-1834Lisboa, 1983. 95 p.

7.24 Citacdo da Biblia

Na citacdo de partes da Biblia deve ser apresentaitisio do livro abreviado ou por

extenso, 0 numero do capitulo e o numero do vdesicu

7.24.1 Procedimento no texto

Exemplos:
No livro Génesis: E toda a planta do campo que ainda néo estavanaa éetoda a
erva do campo que ainda nao brotava; porque ainSlantior Deus nao tinha feito chover

sobre a terra, e ndo havia homem para lavrarat¢é@n 2, 5).

No texto:

titulo do livro, capitulo e versiculo.

“Portanto, se trouxeres a tua oferta ao altar, ® &mbrares de que teu irmdo tem
alguma coisa contra ti, deixa ali diante do alttwaaoferta, e vai reconciliar-te primeiro com

teu irmao e, depois, vem e apresenta a tua ofékth .3, 23-24).

Ou segja:
Abreviatura do Livro Capitulo Versiculos
4 4 %
Mt 5 2324

Ka lista de Referéncias:

GENESIS. In: A Biblia: tradu¢do ecuménica. Sdo @a@hulinas, 2002.

MATEUS. In: A Biblia: traducdo ecuménica. Sao PaRBlaulinas, 2002.
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7.25 Citacao de documentos historicos (documentos drquivos)

A ABNT n&o contempla nas NBRs citacdes e refer&nd&a documentos historicos.
Desse modo, recomenda-se a “Norma Geral Internaicida Descricdo Arquivistica”,
disponivel no endereco eletrénico: <http://wwwacg/biblio/isad_g_2TXT-POR_2.pdf>. As

citacOes e referéncias desses documentos delineiam:

Esquema 10 - Documentos histéricos

Instituicdo onde os documentos _, ARQUIVO NACIONAL DA TORRE DO
estdo armazenados TOMBO
Inquisicdo de Lisboa N Série
Caderno do Promotor, n® 131 ~ Subsérie
Jacui N Caixa, pasta do documento
27-7-1781 S Datas

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2002).

Exemplo no texto:

Muitos homens estavam amancebados com suas comadrdgmdas e parentes,
‘...] e se Deus nao houvesse de dar o céu aosrwpa causa do 6° Mandamento,
gue guardasse 0 céu para palheiro, acrescentardo 8 Mandamento ndo era
pecado pois se o fosse ninguém se salvaria’, defeltd ainda abertamente a
herética proposicdo de que ‘a fornicacdo simples @@ pecado.” (ARQUIVO
NACIONAL DA TORRE DO TOMBO, 1781).

Na lista de Referéncias:

ARQUIVO NACIONAL DA TORRE DO TOMBO.Inquisi¢cao de Lishoa
Caderno do Promotor n° 131, Jacui, 27-7-1781.

De accordo com o projecto e orcamento approvadofgifa a concorréncia publica
para a execucdo dos melhoramentos deste porta sihal apresentada uma Unica
proposta, a dos Srs. Eurypedes Coelho Magalhdesomcid Meanda, na
importancia de 1.504:085$000. (MUSEU DO PORTO, }912

K¥
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Na lista de Referéncias:

MUSEU DO PORTOAcervo Historico do Porto do Rio Grande, Rio
Grande, RS Relatério apresentado ao Exmo. Sr. Dr. José RarBmncalves,
Ministro da viacdo e obras publicas pelo Engenh&itolpho José Del
Vecchio. Arg. 1/ GV 1/ P. B3. Anno de 1912.

Sobressaem-se as correspondéncias entre tacdistaspentos sobre o tacoismo em
Angola, movimentos protestantes na Africa, infijfias de sitas comunistas. (ARQUIVO
HISTORICO ULTRAMARINO, 1949).

K¥

Na lista de Referéncias:

ARQUIVO HISTORICO ULTRAMARINO.Ministério do Ultramar.
Gabinete dos Negocios Politicos. Seita Misticogiadia, 1949.

7.26 Citacao de obras classicas

No caso de documentos classicos, especialmentéreas de teologia, filosofia e
histéria, os autores costumam fazer as citacdesundeg critérios determinados

universalmente.

Exemplo:

Eusébio de Cesareadirma“em sua Historia Eclesiastica (v.10.12) que, aopiema
ascensdo do imperador Cémodo em 180 A.D., Panteesire e expoente da Igreja de
Alexandria, foi enviado como missionario a longiaqgindia [...]” (CESAREIA apud
GOODSPEED, 1967, p. 97-98).

Porém a ABNT também néo prevé esse tipo de cit&@gere-se, portanto, a citacdo
dos numeros dos capitulos, partes, cantos e velsoso do proprio texto, seguida da
chamada da obra consultada.

Exemplo:

Eusébio de Cesare@sclarece ersua obra intitulada Historia Eclesiastica: “ao pem
da ascensdo do imperador Comodo em 180 A.D., Ranteestre e expoente da Igreja de
Alexandria, foi enviado como missionario a longiagndia [...]”. (CESAREIA, v.10-12,
1973).
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K¥

Na lista de Referéncias:

CESAREIA, EusébioHistdria eclesiastica Madri: Ed. Catolica, 1973. 2 v.
(Biblioteca de autores cristianos, 349, 350).

GOODSPEED, Edgard Jhe Twelve Philadelphia: The John C Wiston, 1967.

7.27 Equacgbes e formulas

As equacgles e formulas “devem ser destacadas tmdese necessario, numeradas
com algarismos arabicos entre parénteses, alintzadiosita. Na sequéncia normal do texto, é
permitido o uso de uma entrelinha maiorque comporte seus elementogexpoentes,
indices, entre outros)”. (ASSOCIACAO BRASILEIRA INNDRMAS TECNICAS, 2001, p.
11, grifo do autor).

Exemplo:
X2+ y? =22 (1)

(X*+y)/5=n (2)
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7.28 Resumo - chamada dos autores no corpo do texto

Quadro 7 - Formato - chamada dos autores no corpcodexto
(continuagéo)

Chamada no texto

Chamada no texto

Autor/data

Nota de rodapé de referéncia - chamada numérica

de

01 autor Eco (2002) ou (ECO, 2002). ECO, UmbertoComo se faz uma tes¢18. ed.Sao Paulo: Perspectiva, 2002.
02 autores Dias e Silva (2010) ou (DIAS; SILVA, 201 | DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Mdnica Ferraiiaa Como escrever umg
monografia: manual de elaboragdo com exemplos e exerciciogldRianeiro: Atlas,
2010.
03 autores Cervo, Bervian e Silva ou (CERVO; CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Berto da.Metodologia
BERVIAN; SILVA, 2007). cientifica. 6. ed. S8o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007p162
Mais de 03 Freiria e outros (2010) ou (FREIRIA et al. | FREIRIA, Andréia da et al. O acolhimento na peripaada equipe de enfermagem
autores 2010). uma unidade de saude da FamiNarsing: revista técnica de enfermagemSao Paulo
v.13, n. 146, p. 348-353, jul. 2010.
Autor Associago Brasileira de Normas Técnicas | ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6023:informacéo e
institucional (2002). documentacdao - referéncias - elaboracdo. Rio daréadBNT, 2002.
ou

(ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2002).

Leis, decretos,
entre outros

(BRASIL, 1941).

BRASIL.Cédigo processo penal (194: decreto de lei n. 3.689, de 3-10-1941. 54. eq
Sao Paulo, SP: Saraiva, 2014. (Legislacdo).

1.

Lei Estadual

(MINAS GERAIS, 1998).

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Fazerdecreto n. 40.185, de 22 d
dezembro de 1998Altera o Regulamento do IPVA, aprovado pelo Decre 39.387
de 14 de janeiro de 1998, e da outras providénMass Gerais, Belo Horizonte, 23
dez. 1998.

Lei Municipal

(BELO HORIZONTE, 1976).

BELO HORIZONTE (MG).Lei municipal n. 2662 de29 de novembro de 197. Uso e
ocupacao do solo em Belo Horizonte: lei municipalr662, de 29 de novembro de
1976. Belo Horizonte: Lemi, 1977.

Vade Mecum

(BRASIL, 2009).

BRASIL. Cadigo civil. In: PINTO, Antonio Luiz de Tedo; WINDT, Marcia Cristina
Vaz dos Santos; CESPEDES, Livia (Cola¥4gde mecum 3. ed. atual. e ampl. Séo

Paulo: Saraiva, 2007. p. 141-227.




Capitulo de livro

Chamada no texto

Autor/data

Segundo Padua (2011) ou (PADUA, 2011).
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Chamada no texto
Nota de rodapé de referéncia - chamada numérica

PADUA, Elisabete Matallo Marchesini de. O pdstermoco estratégia d
socializacdo de trabalhos académicos. In: CARVALHMaria Cecilia
Maringoni de (Org.). Construindo o saber metodologia cientifical
fundamentos e técnicas. 24. ed. Campinas: Pagddg, p. 215-218.

1%

Recurso Especial

Jurisprudéncias - | (BRASIL, 2003). BRASIL. Supremo Tribunal Federalinfula 652Diério de Justice, Brasilia,
Sumula 10 out. 2003.(Ender eco eletr bnico somente na lista dereferéncias)
Jurisprudéncias - | (BRASIL, 2010). BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso Egddc185.073/SP. Relator:

Mauro Campbell Marques - Segunda Turb&rio de Justica Eletrénicg
Brasilia, 5 nov. 2010.

Jurisprudéncia -
Regional

(SANTA CATARINA, 2008). ou

(BRASIL, 2008).

SANTA CATARINA. Tribunal de Justica. Proces#dC 275145 SC
2005.027514-5Relator: Jaime Ramos. Florianépolis, 10 jan. 8200

BRASIL. Tribunal Regional Federal (4. Regido). RyssnAC 275145 SC
2005.027514-5Relator: Jaime Ramos. Florianépolis, 10 jan. 8200

Evento (Congresso,
Simposio, Jornada,
entre outros)

Conforme Simdes (2012) ou (SIMOES, 2012).

SIMOES, Maria Carolina Vargas. A protecéo do diréiteducacdo no sistema
universal. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE DIREITO INREACIONAL,
10., 2012, Rio de Janeiro, RJ ; MENEZES, Wagr@mg.). Anais... Belo
Horizonte: Arraes, 2012. 2v.

Sobrenome de familig

Teixeira Filho (1994) ou (TEIRA FILHO, 1994).

TEIXEIRA FILHO, Manoel AntdnioAs acdes cautelares no processo
trabalho. 3. ed. Sdo Paulo: LTr, 1994,

Sobrenome compostd

Castelo Branco (1994) ou (CASTELO BRANCO,
1994).

CASTELO BRANCO, CamiloAmor de perdicdo.Sao Paulo: Moderna, 1994,
(Colecéo Travessias).




190

Chamada no texto

Autor/data

conclusdo
Chamada no texto
Nota de rodapé de referéncia - chamada numérica

Mesmo autor com
titulos diferentes e
mesma data de
publicacédo

Habermas (201) ou (HABERMAS, 2018) .

Habermas (201) ou (HABERMAS, 2010).

HABERMAS, JurgenDireito e democracie entre facticidade e validade. 2. ed.
Rio de Janeiro: Tempo Brasileiro, 2@1@ v. (Biblioteca tempo
universitario,101).

HABERMAS, JurgenO futuro da natureza humana a caminho de uma
eugenia liberal? 2. ed. Sdo Paulo: Martins Fo@@k(b. (Biblioteca do
Pensamento Moderno).

Autores diferentes con
sobrenomes iguais e
mesma data de
publicagcéo

n

Conforme Sandra de Lima (2002) e
Tedfilo Lourenco de Lima (2002) ou

(LIMA, S., 2002) e (LIMA, T., 2002)

LIMA, Sandra de. A "histéria oral" e a utilizacéo dideo: o relato de uma
experiénciaRoteiro: Revista Cientifica da Unoescloacaba (SC), v. 27, n. 1
p. 27-49, jan./jun. 2002.

LIMA, Tedfilo Lourenco deManual basico para elaboragdo de monografia
3. ed. Canoas: ULBRA, 2002.

Sem autoria (chamadyd
pelo titulo)

(ANTEPROJETO..., 1987).

ANTEPROJETO de leEstudos e Debate, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan.
1987.

Quando é preciso usaf
apud (= citado por)

Lakatos e Marconi citados por Ferreira (2011)
ou

(LAKATOS; MARCONI apud FERREIRA, 2011)

LAKATOS; MARCONI apud FERREIRA, Haroldo da Silv&redacao de
trabalhos académicos nas &reas das ciéncias biokkgs e da saude Rio de
Janeiro: Rubio, 2011.

Fonte: Elaborada pela autora.
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7.29 Resumo - citacoes

7.29.1 Citacéo direta

Esquema 11 - Citacao direta

Mais de trés (3) linhas
Até trés (3) linhas paragrafo recuado a 4 cm,
Citagdo direta | _y  paragrafo normal e sem aspas, fonte tamanho 10,
entre aspas espaco simples entre linhas.
“Citacdo € a As citagBes, sejam
mencdo em uma obra de diretas sejam indiretas,
Transcri¢ao textual informacdo colhida de exigem cuidados
de parte de uma obra  outra fonte para elementares com relagdo
—> consultada. esclarecer 2R a elaboracao da
(MEDEIROS, 2013, p. referéncia a fonte. A
172). falta de rigor com
relagéo a esse pormenor|
pode levar um trabalho a
frustracéo [...]

Fonte: Elaborado pela autora.

7.29.2 Citacao indireta

Esquema 12 - Citacao indireta

Citacao indiret

Apresentacao das
ideias de um autor
consultado com Ex.: Citagdo direta sdo informagfes extraidas tegia

ouras palavras, isto. 4o 5 plicacses num  todo. (MEDEIROS, 2013
e, hao se transcreve 09

> texto, utilizam-se ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
apenas as ideias que TECNICAS, 2009)

dele constam. A ’ )

informacgé&o da pagina

€ opcional.

Fonte: Elaborado pela autora.
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7.29.3 Citacéo de citacao

Esquema 13 - Citacao de citacao

Citagao de citacdo

E a citaco direta
ou indireta de um

nao se teve acesso.

texto a cujo original
J g >

Para Garcia, "a descricdo técnica deve
esclarecer, convencendo; a literaria  deve

impressionar, agradando”. A primeira busca

objetividade; a segunda vale-se de tons afetivoga U
encontra na denotacdo sua razdo de ser; a outr
centraliza-se na utilizacdo da conotacdo. (GARCIA

apud MEDEIROS, 2010, p. 8).

Fonte: Elaborado pela autora.

7.29.4 Citacao oral

Esquema 14 - Citacao oral

Citacao oral

Caracterizada por
dados obtidos de
palestras, aulas,

entrevistas e outras.

> >

[...] brinquedos pedagdgicos especiais par
deficiente visual se constituem um avanc¢o na bdec
meios para ajudar a crianga cega durante

desenvolvimento. (informac&o verbal).

! Palestra proferida por Mara Siaulys no V Congre

Nacional de Arte-Educacéo, Brasilia, 07 nov. 2000.

QD

S

Fonte: Elaborado pela autora.

eu
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8 RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO - NBR 10719:201 5

Esta norma aponta os principios gerais para arele®do e a apresentacao de relatério
técnico e/ou cientifico. Ainda que ndo sejam obpista norma outros tipos de relatérios
(administrativos, atividades académicas, entreosyt(ver modelo - Figura 10 e 11), €
opcional sua aplicacdo, quando cabivel.

Conforme Koche (2004)

A finalidade de um relatério de pesquisa é a de urgcar 0S Processos
desenvolvidos e os resultados obtidos em uma igagséio, dirigido a um leitor ou
publico-alvo especifico, dependendo dos objetivgsease propds. Os relatdrios de
pesquisa podem ser feitos de varias formas: atdeésn artigo sintético para ser
publicado em algum periddico, através de uma maii@grcom objetivos
académicos (monografia de conclusdo de discipimasie cursos de graduacéo,
dissertacdo de mestrado ou tese de doutorado) dorma de uma obra para ser
publicada [...] (KOCHE, 2004, p. 137).
A NBR 10719 de 2015 conceitua como relatorio téxrétou cientifico documento
“que descreve formalmente o progresso ou resultldpesquisa cientifica e/ou técnica.”
(ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2015b, B).

Para a aplicabilidade dessa norma séo necessafNBRs a seguir:

a) ABNT NBR 10520:2002 - citagbes em documentos;
b) ABNT NBR 12225: 2004 - lombada;
c) ABNT NBR 6023:2002 - referéncias;

d) ABNT NBR 6024: 2013 - numeracéao progressiva da8esede um documento
escrito;

f) ABNT NBR 6027:2013 - sumario;
g) ABNT NBR 6028:2003 - resumo;
h) Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano;

1) IBGE Normas de apresentagéao tabular.
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8.1 Estrutura

A estrutura de um relatério compreende: partereate parte interna. Esquema 15, a

seqguir.



a) parte externa:
v' capa @pcional);

v lombada ¢pcional).

b) parte interna:
v'elementos pré-textuais:

v elementos textuaisg nomenclatura fica a critério do autor):

folha de rostodbrigatoério);
agradecimento (sppcional);

resumo na lingua vernaculabfigatorio);
lista de ilustragbespcional);

lista de tabelasopcional);

lista de abreviaturas e siglaspional);
lista de simbolosofcional);

sumario ¢brigatorio).

introdugéo ¢brigatorio);
desenvolvimentodbrigatorio);
conclusaodbrigatorio).

v elementos poés-textuais:

referénciasdbrigatorio);

glossério ¢pcional);
apéndicesdpcional);

anexo ¢pcional).

indice ppcional);

formulario de identificagcdoprigatorio);

195

Esquema 15 - Estrutura relatério de pesquisa

FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO

INDICE

ANEXOS

APENDICES

GLOSSARIO

REFERENCIAS
3 CONCLUSAO

2 REFERENCIAL TEORICO

1 INTRODUCAO 15

SUMARIO
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

LISTA DE TABELAS

LISTA DE ILUSTRAGOES

RESUMO

AGRADECIMENTO

FOLHA DE ROSTO

CAPA /

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2015b, p. 4).

49

45
43
41
Elementos
E2 pos-textuais
33
31
25
Elementos
. textuais
\
Elementos

pré-textuais
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Figura 8 - Modelo pa de relatdrio técnico/cientifico

¢ 3cm Nome da instituigio
responsaved |

8.2.1 Capa i PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

8.2 Parte externa

Av. Dom José Gaspar, 500
Coragéo Eucaristico Belo Horizonte - MGERC30535-901

Conforme evidenciado, a capa € um elemento opci@ado seja ISSN - 01038427

Enderego;

utilizada deve ser organizada segundo modelo arsegu ISSN se houver;

Classificagao de seguranca se houver

a) nome endereco da instituicdo responsavel; e EEETE
) ATIO* entrelinhasl‘,s
b) numero do relatorio;
c) ISSN (se houver); MAPOTECA DIGITAL PARA A PESQUISA GEOGRAFIC A:
d) t|’tu|0 e SUbtitUIO (Se houver); 3em o caso das linhas de pesquisa do Programa desR@raduagdo em Geografia 2cm
- ~ Trat; to da Inf do E ial da PUC Mi <>
e) classificacdo de seguranca (se houver) - exemplos: <~ AmEne e e gt 58 T T
. Subtitulo: caixa baixa,
v reservado; centralizadalnegrito
v’ secreto;
v confidencial;
v’ publico, entre outros. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE

NORMAS TECNICAS, 1989, 2015b, p. 2).

Classificacdo de seguranca compreende o “graugde atribuido
ao relatorio técnico e/ou cientifico, de acordo cammatureza de seu
contetdo, tendo em vista a conveniéncia de linstaa divulgacdo e Belo Horizonte
acesso.” A precisao de tal “classificacdo deve aaliada mediante 2014
estimativas dos prejuizos que a divulgacdo naaiaatia pode causar aos 4 2om
interesses da entidade responsavel.” (ASSOCIACAARREIRA DE
NORMAS TECNlCAS, 1989, 2015b, p. 2). Fonte: Elaborado pela autora dadasxtraidos de ABNT (2015a).
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8.3 Parte interna

8.3.1 Folha de rosto

Os elementos da folha de rosto (Figura 9) deveramesentados conforme a seguir:

a) nome do 6rgdo ou entidadeesponsavel que solicitou ou gerou o relatorio;

b) titulo do projeto, programa ou plano que o relatério edtcionado;

c) titulo do relatério;

d) subtitulo, se houver, precedido de dois pontos, evidenciansioa subordinacéo
ao titulo. O relat6rio em varios volumes deve ter titulo geral. Além deste, cada
volume pode ter um titulo especifico;

e) numero de volume se houver mais de um, deve constar em cadadelhasto a
especificagdo do respectivo volume, em algarisrabien;

f) classificagdo de segurancaTodos os orgdos, privados ou publicos, que
desenvolvam pesquisa de interesse nacional detcngggiloso, devem informar a
classificacdo adequada, conforme a legislacao gar;vi

g) nome do autor ou autor-entidadeO titulo e a qualificacdo ou a funcédo do autor
podem ser incluidos, pois servem para indicar steridade no assunto. Caso a
instituicdo que solicitou o relatério seja a mesa o gerou, suprime-se 0 nome da
instituicdo no campo de autoria;

h) local (cidade)da instituicdo responsavel e/ou solicitante;

nota: no caso de cidade homénimas, recomenda-se ccamoéda sigla da unidade
da federacéo;

i) ano de publicacdo, de acordo com o calendarieetsal (gregoriano), deve ser
apresentado em algarismo arabicos. (ASSOCIACAO BRBEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2015b, p. 5-6, grifo nosso).
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Figura 9 - Modelo folha de rosto

$ 3cm Nome dainstitui¢do
responsavel

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

MAPOTECA DIGITAL

Prof. Cassio José de Paula
Coordenador do SIB PUC Minas

Titulo: caixa alta,
centralizado/negrito, espagos

entrelinhas 1,5

3cm MAPOTECA DIGITAL PARA A PESQUISA GEOGRAFIC A:
<> o0 caso das linhas de pesquisa do Programa de Pasdiacdo em Geografia

Tratamento da Informacédo Espacial da PUC Minas

Subtitulo: caixa baixa,

centralizado/negrito

Data por extenso

Belo Horizont, 13 de dezembro de 20

2cm

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&8BNT (2015b, p. 4).




199

8.3.1.1 Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto os elementos devemasguados conforme ordem:

a) equipe técnica (elemento opcional), indica aissfio de estudo, colaboradores,
coordenacdo geral entre outros. O titulo e a quadicbu a fungdo do autor podem
ser incluidos, pois servem para indicar sua awdedo assunto;

nota: pode ser incluida na folha subsequente a folhaste.

b) dados internacionais de catalogacdo-na-publicagiemento opcional, deve
conter os dados de catalogacao-na-publicacdo [Feektaografica], conforme o
Cédigo de Catalogacdo Anglo-americano vigente. @dos internacionais de
catalogacdo-na-publicacdo serdo obrigatérios quaddoutilizado o formulario de
identificacdo. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS THREOCAS, 2015b,

p.6).

A necessidade de dar a um relatorio tal class@icageve ser avaliada mediante
estimativas dos prejuizos que a divulgacdo naoriaatta pode causar aos interesses da

entidade responsavel.
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Figura 10 - Modelo de capa para relatorio: atividags académicas

@ 3cm Nome dainstituicdo

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Instituto de Ciéncias Humanas

Titulo: caixa alta,
centralizado/negrito, espagos

entrelinhas 1,5

MAPOTECA DIGITAL PARA A PESQUISA GEOGRAFIC A:
3em o caso das linhas de pesquisa do Programa de Pasdiacido em Geografia
Tratamento da Informacédo Espacial da PUC Minas

Subtitulo: caixa baixa,

centralizado/negrito

Caixa baixa

Centralizado

Belo Horizonte
201¢

2cm

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&8BNT (2015b, p. 4).
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Figura 11 - Modelo de folha de rosto para relatérioatividades académicas

Nome do autor (es)

Cassio José de Paula

Titulo: caixa alta,
centralizado/negrito, espagos

entrelinhas 1,5

2cm

3cm MAPOTECA DIGITAL PARA A PESQUISA GEOGRAFIC A: :

<> o caso das linhas de pesquisa do Programa de Pasiacdo em Geografia

Tratamento da Informacéo Espacial da PUC Minas

Subtitulo: caixa baixa,

centralizado/negrito

Data por extenso

Belo Horizont, 13 de dezembro de 20

Fonte: Elaborado pela autora com dados extraidos d&BNT (2015b, p. 4).

Os demais elementos pré-textuais (ficha catalagrafagradecimentos, resumo na
lingua vernacula, lista de ilustragdes, sumaritreesutros) consultar esse guia de orientagdes
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nos capitulos anteriores.

8.4 Elementos textuais

O texto é composto de trés partes:

a) introducao: que apresenta os objetivos do relatds razbes de sua elaboracéao.

b) Desenvolvimento: detalha a pesquisa ou estudazaelalj e

c) consideracdes finais. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NMIRS TECNICAS,
2015b, p.-6).

8.5 Elementos pos-textuais

As referéncias é um elemento opcional, exceto @dagdrios com citacoés
O formulario de identificacdo também é um elemenpoional. Ele (Ver Anexo B) sera
obrigatorio quando nao utilizados o dados inteoras de catalogacao-na-publicacéo.

Os demais elementos, glossario, apéndice e anersultar esse guia de orientacdes

nos capitulos anteriores.

8.6 Regras gerais de apresentacao

Para a elaboracdo do relatério, observar as ragass de apresentacdo, quanto a
espacamento, tamanho da fonte, regras de citagdessncias etc., detalhadas nesse guia de

orientacoes.

No corpo do texto do relatério a formatacédo de
citacdes (direta, indireta, verbal), ilustracoes,

referéncias, sumario, entre outros elementos, é
mesma aplicada em um trabalho cientifico.

® para maiores detalhes consultar capitulo 6, dpsaeale orientacdes.
* Para maiores detalhes consultar capitulo 9, dpsaale orientacdes.
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ANEXO A - Glossario

Abreviatura: representacdo de uma palavra por meio de algumda(spa(s)
silaba(s) ou letra(s).

Agradecimento: texto em que o0 autor agradece aqueles que coin&nibude maneira
relevante a elaboracgéo do trabalho.

Alinea: cada uma das subdivisdes de um documento, indigadama letra mindscula e
seguida de paréntese.

Anexo: texto ou documento nao elaborado pelo autor, eesde fundamentacao,
comprovacéo e ilustracao.

Anverso. parte anterior ou principal de qualquer objete tgnha dois lados opostos.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim abenplementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nucleaafalko.

Artigo cientifico: parte de uma publicacdo com autoria declarada,aguesenta e discute
ideias, métodos, técnicas, processos e resultadodiversas areas do conhecimento.

Artigo de revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa atéigtformacdes ja
publicadas.

Assunto: tema representado num documento por um conceibormbinacéo de conceitos.

Autor(es): pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criaf@ocontetudo intelectual ou
artistico de um documento.

Autor(es) entidade(s): Instituicdo(des), organizacdo(des), empresa(s),mitécs),

comissao(0es), evento(s), entre outros, respor{s@)elpor publicacbes em que ndo se
distingue autoria pessoal.

Capa: protecdo externa do trabalho sobre a qual se nmepni as informacdes
indispensaveis a sua identificacao.

Capitulo, se¢éo ou partedivisdo de um documento, humerado ou néo.

Catalogacao na fonteregistro das informacgoes que identificam a pub#ocaga sua situagéo
atual, também conhecida como dados internacioeatsidlogacao.

Citacdo de autoresmodelo de citar, autor/data ou em nota de refgméie autor.
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Citacdo: mencao, no texto, de uma informacéo extraida tta fante.

Citacao de citacao:citacdo direta ou indireta de um texto a cujoinagnao se teve acesso.
Citacao direta: transcricao textual de parte da obra do autor dtauku

Citacdo indireta: texto baseado na obra do autor consultado.

Classificacdo de segurancagrau de sigilo atribuido ao relatério técnicovetientifico, de
acordo com a natureza de seu conteudo, tendo e &isonveniéncia de limitar sua
divulgacao e acesso.

Colofao: indicacao, no final do livro ou folheto, do nome iopressor, local e data da
impressao e, eventualmente, outras caracterisijcagaficas da obra.

Comisséo editorial, técnica ou cientificagrupo de pessoas responsaveis pela selecdo de
textos a serem publicados, que se enquadrem rcaaditorial estabelecida pelo conselho
editorial.

Conselho editorial: grupo de pessoas encarregadas de elaborar agzdgeéstabelecendo o
perfil politico-filosofico-editorial de uma editara

Créditos: indicacdo dos nomes pessoais ou institucionais enatureza da participacao
intelectual, artistica, técnica ou administratieeetaboracéo da publicacao.

Dados internacionais de catalogacdo na publicacawecurso técnico que

registra as informacgdes bibliogréaficas que idesdifi a publicagdo na sua

situacdo atual, incluindo o Numero Internacionalrializado para Livro
(ISBN). NOTA — Caso a publicacdo pertenca a wolacdo ou série, pode ser utilizado,
também, o Numero Padrao Internacional para Puldlic&griada (ISSN).

Data: indicacédo do ano, més e dia, quando houver, digcpgéo.
Dedicatoria: texto em que o autor presta homenagem ou dedidaat®lho a outrem.

Direito autoral/copirraite: protecdo legal que o autor ou responsavel — péissoa ou
juridica — tem sobre a sua produc¢éo intelectuantifica, técnica, cultural ou artistica;
também chamado copyright.

Dissertacdo:documento que apresenta o resultado de um trabaffeyimental ou exposicao
de um estudo cientifico retrospectivo, de temaairibem delimitado em sua extensado, com
0 objetivo de reunir, analisar e interpretar infagies. Deve evidenciar o conhecimento de
literatura existente sobre o assunto e a capacifadetematizacio do candidato. E feito sob
a coordenacao de um orientador (doutor), visarnolaténcao do titulo de mestre.

Documento: qualquer suporte que contenha informacao regatriadmando uma unidade,
gue possa servir para consulta, estudo ou prowdui Ilmpressos, manuscritos, registros
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audiovisuais, sonoros, magneéticos e eletronicdss entros.

DOI (Digital Object Identifier): coédigo-padrao atribuido para identificar objetagtdis.

Edicdo: todos os exemplares produzidos a partir de uminatigou matriz.

Pertencem a mesma edicdo de uma publicacdo todamass impressoes,

reimpressoes, tiragens etc., produzidas diretanmnigr outros métodos, sem
modificacdes, independentemente do periodo decodedde a primeira publicagéo.

Editor: responséavel pela dire¢do da publicacao.

Editora: casa publicadora, pessoa(s) ou instituicio(Oesporesavel(eis) pela producdo

editorial de uma publicagcdo. Conforme o suporteudwmntal, outras denominacdes sao
utilizadas: produtora (para imagens em movimemf@yadora (para registros sonoros), entre
outras.

NOTA - N&o confundir com a designacdo do editoiljizatla para indicar o responsavel

intelectual ou cientifico que atua na reunido d@@s para uma revista, jornal etc. ou que
coordena ou organiza a preparacao de coletaneas.

Editorial: texto no qual o editor ou redator apresenta oecwitt do fasciculo, alteracdes nos
objetivos e na forma da publicacdo, mudancas npoceditorial e outras que se tornarem
necessarias.

Elemento pés-textual:parte que sucede o texto e complementa o trabalho.

Elemento pré-textual: parte que antecede o texto com informagcbes qudamjuna
identificacdo e utilizagao do trabalho.

Elemento textual: parte em que é exposto o conteudo do trabalho.

Encarte: Folha ou caderno, em geral de papel ou formaterahte, contendo ou nao
ilustracdes, intercalado no miolo sem ser incluidammumeracao.

Epigrafe: texto em que o autor apresenta uma citacdo, segledindicacdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo doltraba

Entidade: instituicdo, sociedade, pessoa juridica estabelguada fins especificos.

Errata: lista dos erros ocorridos no texto, seguidos @aglds correcoes.

Fasciculo:unidade da publicacao.

Ficha catalografica contém as informacfes bibliograficas necessariaa pa
identificacdo, localizacdo, catalogacdo e clasgiio de unlivro ou outro
documento no acervo de uriblioteca
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Folha: papel com formato definido composto de duas faregrso e verso.
Folha de aprovacaofolha que contém os elementos essenciais a agovkgtrabalho.

Folha de rosto: folha que contém os elementos essenciais a itagdio do trabalho,
também chamada de rosto.

Folhas de guarda:folhas dobradas ao meio e coladas no comego @madd livro, para
prender o miolo as capas duras; também chamadasaddas.

Folheto: publicacdo nédo periddica que contém no minimoocE®ao maximo 49 paginas,
excluidas as capas e que é objeto de NUmero lotenad Normalizado para Livro (ISBN).

Formulério de identificacdo: folhna que apresenta dados especificos de idemgiicalo
documento.

Glossario: relagdo de palavras ou expressdes técnicas deessdor ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhddasespectivas defini¢coes.

Goteira: concavidade formada pelo corte das folhas, adreoats livros ou folhetos que

tenham o dorso arredondado, em oposicao, poramopbada; também chamada de canal ou
canelura.

Hyperlink: texto ou imagem com conexdo eletrbnica que reraetmitro
documento eletrénico ou website.

llustrac&o: designacao genérica de imagem, que ilustra oudeluen texto.

Indexacdo: ato de identificar e descrever o conteudo de unurdeato com termos
representativos dos seus assuntos e que constitmaringuagem de indexagéao.

Indicador: projecéo de cavidade na lateral direita das fatleals/ro ou folheto, para destacar
letras, nimeros ou outros elementos.

Indicativo de secdonumero ou grupo numérico que antecede cada segdmcdmento.

indice: lista de palavras ou frases, ordenadas segunéondeado critério, que localiza e
remete para as informacgdes contidas no texto.
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indice de assuntoslistagem alfabética ou sistematica de assuntosirgliea a posicdo de
cada assunto num documento ou numa colecao de datmsn

InstrucOes editoriais para os autores:esclarecimentos quanto ao campo de atuacdo, aos
objetivos, bem como exigéncias quanto a apresemtactbrmatacdo e ao suporte fisico dos
originais destinados a publicacao.

Interpolar : alterar, completar ou esclarecer (um texto), naercalando palavras ou frases.
Estas deverdo ser colocadas entre colchetes [ ].

ISSN - Numero padréo internacional para publicacaseriada: identificador aceito
internacionalmente para individualizar o titulowtea publicacdo seriada, tornando-o Unico e
definitivo

Legenda:texto explicativo redigido de forma clara, conegssem ambiguidade,
para descrever uma ilustracdo ou tabela.

Legenda bibliografica: conjunto de elementos destinados a identificagdard fasciculo
e/ou volume da publicagéo e dos artigos nela cositid

Lista: enumeracao de elementos selecionados do texd@aiaio datas, ilustragdes, exemplos
etc., na ordem de sua ocorréncia.

Livro: publicacdo nao periddica que contéem acima de dbhas, excluidas as capas, e que €
objeto de Numero Internacional Normalizado parad.f(¢SBN).

Local: cidade onde esta estabelecida a editora.

Lombada: parte da capa do trabalho que reune as margemeastdas folhas, sejam elas
costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas istagra maneira.

Mancha: area de grafismo de um leiaute ou pagina; tambiéamada
mancha grafica.

Marcador: fita presa entre o miolo e a lombada do livro olhdto, para marcar a folha de
leitura.

Miolo: conjunto de folhas, reunidas quase sempre em reagjeque formam o corpo da
publicacao.

Monografia: item nao seriado, isto &, item completo, que abardainico tema, constituido
de uma sO parte, ou que se pretende completar emiunmero preestabelecido de partes
separadas.
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Notas: indica¢cfes, observacdes ou aditamentos ao texss fpelo autor e/ou
tradutor e/ou editor.

Notas de referéncia:notas que indicam fontes consultadas ou remetenitrasopartes da
obra onde o assunto foi abordado.

Notas de rodapé:indicacdes, observacdes ou aditamentos ao texts feelo autor, tradutor
ou editor, podendo também aparecer na margem esgoerdireita da mancha grafica.

Notas explicativas:notas usadas para comentarios, esclarecimentogptanacdes, que nao
possam ser incluidos no texto.

NUumero especial: unidade da publicagcdo que aborda um assunto &sppdiambém
chamado de edicao especial.

Numero especial dependenteaquele que utiliza o mesmo titulo, a mesma nuréerag
(volume, fasciculo, més, ano) e o mesmo cédigo |BmM com paginacéo propria.

Numero especial independenteaquele que possui titulo proprio e também pagmaza
identificacdo proprias (volume, fasciculo, més,)amor deter essa distingdo, recebe o seu
proprio codigo ISSN.

Orelha: cada uma das extremidades da sobrecapa ou da@dpeoddobrada
para dentro e, em geral, com texto sobre o autorlwio.

Pagina: cada uma das faces de uma folha.

Paginas capitulares:paginas de abertura das unidades maiores do wxtwQ
partes e capitulos, com apresentacéo grafica uméfao longo do texto.

Palavra-chave:palavra representativa do conteddo do documesto/téda em vocabulario
controlado.

Periodicidade: intervalo de tempo entre a publicacdo sucessigdakriculos de um mesmo
titulo de publicacdo. Quando editado regularmeatg@eridédico pode ser diério, semanal,
quinzenal ou bimensal, mensal, bimestral, trimgsteamestral, anual, bienal, trienal etc.

Posfacio: matéria informativa ou explicativa, posterior ancosdo do texto que, de alguma
forma, altere ou confirme o seu conteudo.
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Pdster: instrumento de comunicacao, exibido em diverspstes, que sintetiza e divulga o
conteudo a ser apresentado.

Prefacio: texto de esclarecimento, justificacdo, comentdui@presentacao, escrito pelo autor
Ou por outra pessoa, também chamado de apresenag@go, adverténcia etc.

Primeira edicao: primeira publicacdo de um original.

Projeto: descricdo da estrutura de um empreendimento aaerado.

Projeto de pesquisacompreende uma das fases da pesquisa. E a destaigéa estrutura.
Projeto gréafico: formato e definicdo das caracteristicas graficoarssde uma publicacao
Publicacéo: conjunto de paginas impressas com a finalidadéwiggar informacao.

Publicacéo periodica: publicacdo em qualquer tipo de suporte, editadaueiciades fisicas
sucessivas, com designacées numéricas e/ou crices0g@ destinada a ser continuada
indefinidamente.

NOTA - Nao confundir com “colecédo” ou “série editdt, que séo recursos criados pelos

editores ou pelas instituicdes responsaveis, parairr conjuntos especificos de obras que
recebem o mesmo tratamento grafico-editorial (féomearacteristicas visuais e tipograficas,

entre outras) e/ou que mantém correspondéncia itemantre si. Uma colecdo ou série

editorial pode reunir monografias (por exemplo: é¢db Primeiros Passos, Série Nossos
Classicos, Série Literatura Brasileira, Série Relas) ou constituir publicagdo editada em

partes, com objetivo de formar futuramente umagémeompleta (por exemplo: Série Século
XX, Série Bom Apetite, entre outras).

Publicacdo periddica cientifica impressa:um dos tipos de publicacbes seriadas, que se
apresenta sob a forma de revista, boletim, aneéeip editada em fasciculos com designacgéo
numeérica e/ou cronolégica, em intervalos pré-fibad{periodicidade), por tempo
indeterminado, com a colaboracdo, em geral, dersisepessoas, tratando de assuntos
diversos, dentro de uma politica editorial definidaque € objeto de Numero Internacional
Normalizado para Publicacdo Seriada (ISSN).

Reedicdo: edicdo diferente da anterior, seja por modificacdssas no

conteudo, na forma de apresentacdo do livro ouetoliedicdo revista,

ampliada, atualizada etc.) ou seja por mudancaltiereCada reedicdo recebe
um numero de ordem: 22 edicdo, 32 edicao etc.

Referéncia: conjunto padronizado de elementos descritivosackds de um documento, que
permite sua identificacao individual.

Reimpresséo:nova impressdo de um livro ou folheto, sem moalifi®s no contetdo ou na
forma de apresentacdo (exceto as correcfes de @Era®mpOSICA0 Ou impressao), nao
constituindo nova edigao.
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Relatorio técnico e/ou cientifico:documento que descreve formalmente o progresso ou
resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica.

Resumo:apresentagao concisa dos pontos relevantes deecumento.

Resumo critico: resumo redigido por especialistas com analisécariie um documento.
Também chamado de resenha. Quando analisa apeaadetenminada edicdo entre varias,
denomina-se recensao.

Resumo em lingua estrangeiraversao do resumo para idioma de divulgacéo inteynakt

Resumo indicativo: indica apenas 0s pontos principais do documer#o, apresentando
dados qualitativos, quantitativos etc. De modolgaén dispensa a consulta ao original.

Resumo informativo: informa ao leitor finalidades, metodologia, residts. e conclusdes do
documento, de tal forma que este possa, includispensar a consulta ao original.

Resumo na lingua vernacula:apresentacdo concisa dos pontos relevantes de xio) te
fornecendo uma viséo rapida e clara do conteluas eahclusdes do trabalho.

Secédo:parte em que se divide o texto de um documeni®,cqutém as matérias
consideradas afins na exposi¢cao ordenada do assunto

Secdao primaria: principal divisdo do texto de um documento.

Secdao secundaria, terciaria, quaternaria, quinariadivisao do texto de uma secao primaria,
secundaria, terciaria, quaternaria, respectivamente

Separata: publicacdo de parte de um trabalho (artigo de @mdd capitulo de livro,
colaboracdes em coletaneas etc.), mantendo exa@agmesmas caracteristicas tipograficas
e de formatacdo da obra original, que recebe uip@ cam as respectivas informacdes que a
vinculam ao todo, e a expresséo “Separata de” etémsia. As separatas sao utilizadas para
distribuicdo pelo préprio autor da parte, ou pelibae.

Série: conjunto ilimitado de itens, sobre um tema esprxitom autores e titulos proprios,
reunidos sob um titulo comum.

Sigla: conjunto de letras iniciais dos vocabulos e/ou masgue representa um determinado
nome.

Simbolo: sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de Wia a
Sobrecapa:Cobertura solta, em geral de papel, que protegpa da publicacéo.
Subalinea:subdivisdo de uma alinea.

Subtitulo: informacbes apresentadas em seguida ao titulo,ndosaesclarecé-lo ou
complementa-lo, de acordo com o conteudo do trabalh



219

Sumario: enumeracao das divisdes, secOes e outras partieabdtho, na mesma ordem e
grafia em que a matéria nele se sucede.

Suplemento:documento que se adiciona a outro para amplié-aperfeico-lo, podendo ser
editado com periodicidade e/ou numeracao propria.

Supressaoomissao de palavras ou trecho do texto citado. Bevéndicada com reticéncias
entre colchetes [...].

Tabela: forma ndo discursiva de apresentar informacOesqiass o dado
numeérico se destaca como informagéo central.

Termo de indexagaorepresentacdo de um conceito sob uma das segtontess: a) termo
derivado da linguagem natural, de preferéncia umenou uma locu¢cdo nominal; b) simbolo
de classificagéo.

Termo preferido: termo utilizado consistentemente na indexagdo papsesentar um
conceito; algumas vezes conhecido como “descritor”.

Termo nao-preferido: sinbnimo ou quase sindbnimo do termo preferido (uesy também
conhecido como “ndo-descritor”. Nado é atribuido @oEumentos mas utilizado como
remissiva no indice, para instruir o usuario napra do termo preferido.

Tese:documento que apresenta o resultado de um trabaperimental ou exposi¢cao de um
estudo cientifico de tema uUnico e bem delimitadeveD ser elaborado com base em
investigacao original, constituindo-se em real Bbuic&o para a especialidade em quest&o. E
feito sob a coordenagédo de um orientador (dout®ida a obtengéo do titulo de doutor, ou

similar.
Tiragem: total de exemplares impressos de cada fasciculondepublicacao.
Titulo: palavra, expressao ou frase que designa o asswistcanteudo de um trabalho.

Titulo abreviado: nome da publicacdo apresentado de forma redurida@io de alguma(s)
de suas silabas ou letras.

Titulo corrente: linha impressa ao alto de cada pagina do textaJrgente com a indicagéo
do(s) nome(s) do(s) autor(es) e do titulo da pab&éo nas paginas pares e do titulo do
capitulo ou secdo, nas paginas impares.

Trabalhos académicos - similares (trabalho de congédo de curso — TCC, trabalho de
graduacéo interdisciplinar - TGI, trabalho de conclusao de curso de especializacdo e/ou
aperfeicoamento e outros):documento que representa o resultado de estudendev
expressar conhecimento do assunto escolhido, que sk obrigatoriamente emanado da
disciplina, médulo, estudo independente, cursagnarna e outros ministrados. Deve ser feito
sob a coordenacéo de um orientador.
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Volume: unidade fisica do trabalho.

Volume de publicacéo periddicaunidade de publicacdo composta por um ou
mais fasciculos agrupados em periodo predefinido

Website: pagina ou agrupamento de paginas eletronicasjortdas entre
si, disponiveis na Internet.

Webgrafia: selecdo de sites efetivamente visitados e citaddsabalho, cujas informacdes
devem ser inseridas em ordem alfabética.

Obs.: O glossario foi elaborado conforme as NBRs:

a) NBR 6022:2003 - Informacédo e documentacgdo. Artiggoeblicacdo periddica
cientifica impressa. Apresentacao;

b) NBR 6023:2002 - Informacéo e documentacédo. RefagnElaboracéo;

c) NBR 6024:2003 - Informacao e documentagao. Numerpgégressiva das secoes de
um documento escrito. Apresentacao;

d) NBR 6027:2012 - Informacao e documentagcdo. Sumapesentacao;

e) NBR 6028:2003 - Informacao e documentacdo. ResAm@sentacao;

f) NBR 6029:2006 - Informacéo e documentacéo. Livriidleetos. Apresentacao.

g) NBR 10520:2002 - Informacédo e documentacao. Citaededocumentos;
Apresentagéo;

h) NBR 6021: 2015a - informacé&o e documentacao : publicpeéiddica técnica e/ou
cientifica : apresentacao.

i) NBR 10719:2015b - informag&o e documentacéo. Rédatécnico e/ou cientifico.
Apresentagéo;

j) Caodigo de Catalogacao Anglo-Americano vigente;

K) Instituto Brasileiro de Geografia e Estatisticmrmas de apresentacao tabular.
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ANEXO B - Exemplo de formulario de identificacdo

Dados do relatério técnico e/ou cientifico

Titulo e subtitulo Classificacao de
seguranga
NO

Tipo de relatério Data

Titulo do projeto/programa/plano N°

Autor(es)

Instituicdo executora e endereco completo

Instituicdo patrocinadora e endereco completo

Resumo

Palavras-chave/descritores

Edicao N° de paginas N° do volume/parte  N° deifilessio

ISSN Tiragem Preco

Distribuidor

Observagdes/notas

Fonte: AENOR UNE50135 (1996 apud ASSOCIACAO BRASILERA DE NORMAS

TECNICAS, 2015, p. 11).




